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ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика Администрации Омсукчанского муниципаль-

ного округа в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) 

разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона 

от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о 

персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и 

гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты 

прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, ко-

торые обрабатывает Администрация Омсукчанского муниципального округа 

(далее - Оператор). 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утвержде-

ния настоящей Политики. 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных 

данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информа-

ционно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Ом-

сукчанского муниципального округа. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно 

или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. Обра-

ботка персональных данных включает в себя в том числе: 

- сбор; 



- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение обра-

ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необ-

ходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате кото-

рых становится невозможным без использования дополнительной информа-

ции определить принадлежность персональных данных конкретному субъек-

ту персональных данных; 

информационная система персональных данных - совокупность со-

держащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их об-

работку информационных технологий и технических средств; 

трансграничная передача персональных данных - передача персо-

нальных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностран-

ному юридическому лицу. 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 

1.6.1. Оператор имеет право: 



- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним норма-

тивными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персо-

нальных данных или другими федеральными законами; 

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осу-

ществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обра-

ботку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персо-

нальных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии 

оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

1.6.2. Оператор обязан: 

- организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных; 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и 

их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персо-

нальных данных; 

- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персо-

нальных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информа-

ционных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу 

этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения 

такого запроса. 

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персо-

нальных данных имеет право: 

- получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в до-

ступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, отно-

сящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 

когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных дан-

ных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о 

персональных данных; 

- требовать от оператора уточнения его персональных данных, их бло-

кирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не явля-

ются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 



- выдвигать условие предварительного согласия при обработке персо-

нальных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

- обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные 

действия или бездействие Оператора при обработке его персональных дан-

ных. 

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осу-

ществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию обра-

ботки персональных данных у Оператора. 

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Рос-

сийской Федерации и нормативных актов Администрации Омсукчанского 

муниципального округа в сфере обработки и защиты персональных данных 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обра-

ботка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отве-

чают целям их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

- обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, феде-

ральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федера-

ции; 

- осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом муни-

ципального образования «Омсукчанский муниципальный округ Магаданской 

области»; 

- обеспечением кадрового учета и бухгалтерской деятельности; 

- рассмотрения обращений граждан; 

- осуществления закупок для муниципальных нужд; 

- организации и предоставления муниципальных услуг 

населению; 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в со-

ответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

- Конституция Российской Федерации; 



- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтер-

ском учете»; 

- Федеральный закон от 15 декабря 2001 года № 167-ФЗ «Об обяза-

тельном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных» 

- Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации» 

- Закон Магаданской области от 02.11.2007 № 900-ОЗ «О муниципаль-

ной службе в Магаданской области» 

- Решение Собрания представителей Омсукчанского городского округа 

от 14.12.2020 № 21 «О принятии Устава муниципального образования «Ом- 

сукчанский муниципальный округ Магаданской области»; 

- иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, свя-

занные с деятельностью Оператора. 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональ-

ных данных 

- согласия субъектов персональных данных на обработку 

персональных данных 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных долж-

ны соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разде-

ле 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны 

быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

- граждане, претендующие на замещение вакантных должностей в Ад-

министрации; 

- работники Администрации, в том числе бывшие работники; 

- члены семей работников Администрации - в случаях, когда согласно 

законодательству сведения о них предоставляются работником; 

- граждане, обратившиеся с обращениями в Администрацию; 

- граждане, обратившиеся за получением муниципальных услуг или 



осуществлением муниципальных функций в Администрацию; 

- иные лица, персональные данные которых Администрация обязана 

обрабатывать в соответствии с трудовым законодательством и иными норма-

тивными актами Российской Федерации. 

- .2.1. Оператор обрабатывает следующие категории персональных 

данных в связи с реализацией служебных или трудовых отношений: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фами-

лии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, 

когда, где и по какой причине они изменялись; 

2) число, месяц, год рождения; 

3) место рождения; 

4) информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные 

гражданства); 

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наимено-

вание органа, выдавшего его, дата выдачи; 

6) адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по ме-

сту жительства (месту пребывания); 

7) номер контактного телефона или сведения о других способах 

связи; 

8) сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного 

пенсионного страхования или документе (электронном документе), подтвер-

ждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) 

учета; 

9) идентификационный номер налогоплательщика; 

10) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного меди-

цинского страхования; 

11) реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов 

гражданского состояния; 

12) сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близ-

ких родственниках (в том числе бывших мужьях (женах)); 

13) сведения о трудовой деятельности; 

14) сведения о воинском учете и реквизиты документа воинского 

учета; 

15) сведения об образовании, в том числе о послевузовском професси-

ональном образовании (наименование и год окончания образовательной ор-

ганизации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалифи-

кация, специальность по документу об образовании); 

16) сведения об ученой степени, ученном звании; 

17) сведения о дополнительном профессиональном образовании (про-

фессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование 

образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты до-



кумента о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и спе-

циальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), 

наименование программы обучения, количество часов обучения; 

18) информация о владении иностранными языками, степень 

владения; 

19) сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего 

поступлению на муниципальную службу или ее прохождению; медицинских 

противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих 

государственную тайну; 

20) фотография; 

21) сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе: да-

та, основания поступления на муниципальную службу и назначения на 

должность муниципальной службы, дата, основания назначения, перевода, 

перемещения на иную должность муниципальной службы, наименование за-

мещаемых должностей муниципальной службы, размера денежного содер-

жания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности му-

ниципальной службы, а также сведения о прежнем месте работы; 

22) информация о классном чине государственной службы (диплома-

тическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине право-

охранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Рос-

сийской Федерации), квалификационном разряде муниципальной службы 

(квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы); 

23) сведения о пребывании за границей; 

24) серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование 

органа, выдавшего его, дата выдачи; 

25) информация о наличии или отсутствии судимости; 

26) информация об оформленных допусках к государственной 

тайне; 

27) сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отли-

чия, поощрениях; 

28) информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпус-

ках к отпусках без сохранения денежного содержания; 

29) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественно-

го характера муниципального служащего Администрации, гражданина, пре-

тендующего на замещение вакантной должности муниципальной службы в 

Администрации, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей муни-

ципального служащего, гражданина, претендующего на замещение должно-

сти муниципальной службы в Администрации; 

30) сведения о расходах муниципального служащего, его супруги (су-



пруга) и несовершеннолетних детей; 

31) номер расчетного счета, копия финансового лицевого счета; 

32) сведения о родителях, детях, сестрах, братьях, о супруге (бывшем 

или бывшей супруге) (дата рождения, место рождения, место работы (служ-

бы), домашний адрес); 

33) сведения о близких родственниках (родителях, братьях, сестрах, 

детях), а также супругах, в том числе бывших, постоянно проживающих за 

границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место 

жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество (при его наличии), 

с какого времени проживают за границей); 

34) сведения об инвалидности, сроке действия установленной инвалид-

ности; 

35) сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных со-

глашениях к трудовому договору; 

36) сведения о работе в Администрации, в том числе: дата, основания 

поступления на работу, дата, основания перевода, перемещения на иную 

должность, наименование замещаемых должностей, размера заработной пла-

ты, а также сведения о прежнем месте работы; 

37) иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал со-

общить о себе. 

- .2.2. Для целей оказания муниципальных услуг и осуществления му-

ниципальных функций (полномочий, обязанностей) Оператором обрабаты-

ваются следующие категории персональных данных: 

- фамилия, имя, отчество; 

- адрес проживания и прописки; 

- телефон; 

- иные паспортные данные; 

- адрес электронной почты; 

- ИНН; 

- СНИЛС; 

- иные сведения указанные заявителем. 

4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические осо-

бенности человека, на основании которых можно установить его личность), а 

также обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, осуществля-

ется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Оператором осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся состояния здоровья только в случаях, 

предусмотренных законодательством РФ. 



4.5. Оператор не производит трансграничную передачу персональных 

данных. 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъ-

ектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также 

без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтома-

тизированную обработку персональных данных. 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Опера-

тора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных 

данных. 

5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме непо-

средственно от субъектов персональных данных; 

- получения персональных данных из общедоступных 

источников; 

- внесения персональных данных в журналы, реестры и информацион-

ные системы Оператора; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение пер-

сональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

Требования к содержанию согласия на обработку персональных дан-

ных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 

Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, 

Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполни-

тельной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распро-

странения и других несанкционированных действий, в том числе: 



- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обра-

ботке; 

- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регули-

рующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персо-

нальных данных в структурных подразделениях и информационных системах 

Оператора; 

- создает необходимые условия для работы с персональными 

данными; 

- организует учет документов, содержащих персональные 

данные; 

- организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 

- хранит персональные данные в условиях, при которых 

обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

- организует обучение работников Оператора, осуществляющих обра-

ботку персональных данных. 

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором. 

5.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством ин-

формационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федера-

ции с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных 

данных. 

6. Сроки обработки и порядок уничтожения персональных данных 

6.1. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, сто-

роной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому явля-

ется субъект персональных данных. 

Персональные данные подлежат уничтожению в течение 30 дней по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достиже-

нии этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодатель-

ством Российской Федерации. 



В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 

течение вышеуказанного срока оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в 

срок не более чем 6 месяцев. 

6.2. Уничтожение бумажных носителей должно осуществляться со-

трудниками, допущенными к обработке персональных данных, путем, не до-

пускающим дальнейшую возможность ознакомления с данными документами 

(сожжение или размол на бумагорезательной машине). 

6.3. Уничтожение информации на автоматизированных рабочих местах 

должно осуществляться способами, не позволяющими восстановить персо-

нальные данные. 

При уничтожении данных составляется акт с указанием, какие доку-

менты и файлы были уничтожены. 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

7.1. При обработке обеспечиваются точность персональных данных, их 

достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональ-

ных данных. При обнаружении неточных или неполных персональных дан-

ных производится их уточнение и актуализация. 

7.2. Для персональных данных, не являющихся общедоступными, 

обеспечивается конфиденциальность. 

7.3. Обработка и хранение персональных данных осуществляются не 

дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если от-

сутствуют законные основания для дальнейшей обработки, например, если 

федеральным законом или договором с субъектом персональных данных не 

установлен соответствующий срок хранения. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию при наступлении сле-

дующих условий: 

- достижение целей обработки персональных данных или максималь-

ных сроков хранения - в течение 30 дней; 

- утрата необходимости в достижении целей обработки персональных 

данных - в течение 30 дней; 

- предоставление субъектом персональных данных или его законным 

представителем подтверждения того, что персональные данные являются не-

законно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки - в течение 7 дней; 

- невозможность обеспечения правомерности обработки персональных 

данных - в течение 10 дней; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персо-

нальных данных, если сохранение персональных данных более не требуется 



для целей обработки персональных данных - в течение 30 дней; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на использование 

персональных данных для контактов с потенциальными потребителями при 

продвижении товаров и услуг - в течение 2 дней; 

- истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках 

которых осуществляется либо осуществлялась обработка персональных дан-

ных; 

- ликвидация (реорганизация) Администрации. 

7.4. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, не-

точными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заяв-

ленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав. 

7.5. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осу-

ществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 

Закона о персональных данных или иным образом нарушает его права и сво-

боды, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или без-

действие Оператора в Роскомнадзор или в судебном порядке. 


