Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image1.jpg]


От     01.06.2011 г.        №     314
пос. Омсукчан 
Об утверждении административного

Регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Прием заявлений 

и выдача документов о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки 

жилого (нежилого) помещения»


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Омсукчанский район» и в целях реализации плана мероприятий по проведению административной реформы администрации Омсукчанского района, администрация Омсукчанского района

ПостановляЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения». 


2. Системному администратору администрации Омсукчанского района (Жданов И.В.) разместить вышеуказанный административный регламент на:


- официальном сайте администрации Омсукчанского района в сети Интернет;


- едином портале государственных и муниципальных услуг и функций в сети Интернет. 


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

И.о. главы администрации




       Г.А. Ложечникова
Приложение 









к постановлению 









администрации района 









от 01.06.2011 г. № 314
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Омсукчанского района по предоставлению муниципальной 

услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения»

1. Общие  положения.

1.1 Наименование муниципальной услуги.
1.1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения» разработан в целях повышения доступности и качества оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурного подразделения администрации Омсукчанского района (далее – администрация) – отделом архитектуры и градостроительства администрации (далее ОАиГ) муниципального образования «Омсукчанский район». 
1.2. Наименование подразделения администрации Омсукчанского района, оказывающего муниципальную услугу.

      
1.2.1. Исполнителем муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача разрешений на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга) является ОАиГ администрации Омсукчанского района.

1.2.2. Специалист ОАиГ администрации Омсукчанского района оказывает  муниципальную услугу на основании заявления заказчика - физического или юридического лица, обеспечивающего ему переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, правообладателем которого он является.
1.3. Переустройство (переоборудование) и (или) перепланировка жилого помещения проводятся на основании принятого решения с соблюдением требований законодательства по согласованию с органом местного самоуправления (да​лее  орган, осуществляющий согласование – ОАиГ).
1.3.1. Виды переустройства и перепланировки жилого помещения.
1.3.2. Переустройство жилого помещения (переоборудование) представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.
1.3.3. Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение  конфигурации самого жилого помещения, требующее внесения изменений в технический паспорт.
1.4. Термины, используемые в настоящем административном регламенте
1.4.1. В настоящем административном регламенте используются следующие понятия и термины:
- решение о согласовании переустройства жилого помещения представляет собой документ, подтверждающий право заявителя на установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, с обязательным внесением изменений в технический паспорт жилого помещения;

- решение о согласовании перепланировки жилого помещения представляет собой документ, подтверждающий право заявителя на изменение конфигурации жилого помещения, с обязательным внесением изменений в технический паспорт жилого помещения;

- жилой дом, часть жилого дома – индивидуально-определенное здание, которое состоит из комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком здании;
- квартира, часть квартиры – структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении;
- комната – часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире (ст. 16 ЖК РФ);
- жилое помещение – изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан и отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства (п. 2 ст. 15 ЖК РФ).
1.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. – ФКЗ с изменениями № 6, 7 от 30.12.2008 г. – ФКЗ;
- Федеральным законом от 29.12.2004 г.  № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.12.2004 г.  № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»; 
- Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 г. № 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (в ред. 21.09.2005);
- Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда от 27.09.2003 N 170;
- Положение об отделе архитектуры  и градостроительства администрации  Омсукчанского района, утвержденное Постановлением администрации Омсукчанского района от 16.07.2007 г. № 242;
- Постановление администрации Омсукчанского района «Об административном регламенте исполнения муниципальной функции по оказанию услуг в области градостроительной деятельности» от 29.10.2009 г. № 405. 
1.6. Результат предоставления муниципальной услуги:
1.6.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, правообладателем которого он является. 

1.6.2. 
Срок выполнения процедуры для принятия решения о выдаче разрешений на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с момента поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления с визой Главы администрации района и пакетом необходимых документов не должен превышать 45 дней. 
1.7. Заявители (органы), имеющие право обращаться в администрацию муниципального образования «Омсукчанский район» за предоставлением муниципальной услуги: 
а) физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), имеющие правоустанавливающие документы на жилое помещение, переустройство и (или) перепланировку которого планируется сделать;
б) юридические лица (руководители российских и иностранных предприятий и организа​ций), имеющие правоустанавливающие документы на жилое помещение, переустройство и (или) перепланировку которого планируется сделать;
1.7.1. Заявления на предоставление муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, поступившие от несовершеннолетних лиц не рассматриваются. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района, оказывающего муниципальную услугу:

2.1.2.
Местонахождение администрации Омсукчанского района: п.Омсукчан, ул. Ленина, 19. Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19

Отдел архитектуры и градостроительства – 1 этаж,  кабинет №___, контактный телефон: 8(413-46) 92-417, 

Приёмная – 2 этаж, контактный телефон: 8(413-46) 91-514, факс: 91-231 

          
Адрес электронной почты администрации: omsadm@rambler.ru  

График работы администрации Омсукчанского района: 

Понедельник-четверг
- с 09.00 до 17.45

Пятница                            
- с 09.00 до 17.00

Обед 



- с 12.45 до 14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни, отпуск

Прием граждан и юридических лиц в кабинете ОАиГ администрации Омсукчанского района:  вторник, четверг с 10.00 до 16.00              

2.1.3.
Информация о процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.4.
Получение заказчиками  информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или  публичного информирования в электронном виде, в устной или письменной форме.

2.1.5. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  ОАиГ при обращении застройщика лично или по телефону.  Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. Время ожидания заказчика для получения устной консультации не должно превышать 30 минут.

 
2.1.6. Звонки от граждан принимаются в соответствии с графиком работы отдела. При консультировании по телефону специалист ОАиГ должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заказчик, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по предоставлению муниципальной услуги. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.


2.1.7. Если работник ОАиГ, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, по возможности он должен сообщить гражданину необходимую информацию  (телефонный номер, адрес организации куда можно обратиться). Информация о ходе оказания муниципальной услуги доводится специалистами ОАиГ при личном контакте с заказчиком, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.

2.2. Требования к обращению граждан:

2.2.1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района либо фамилию, имя, отче​ство соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадреса​ции обращения, изложение сути предложения, заявления или жалобы, контактный телефон, личную подпись заявителя и дату. К письменному обращению прила​гаются документы (в подлинниках или заверенных копиях).

2.2.2. Обращение, направленное по почте (электронной почте), должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района или фамилию, имя, отче​ство должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (место жительства), контактный теле​фон. 

2.2.3. Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет - обращений), применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с обращениями и для письменного ответа, и в случае не заполнения указанных реквизитов информирующее заявителя о невозможности принять его обращение. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. В случае, если в Интернет - обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в рассмотрении (с обоснованием причин отказа).

2.2.4.
Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги на рассмотрение и принятие решения по представленной документации не должен превышать 3 дней, на выдачу разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не более 45 дней со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления с визой главы администрации района и предоставления полного пакета документов.

2.4. Перечень документов для получения согласования на переустройство и (или)  переплани​ровку жилого помещения.

2.4.1. К заявлению на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно от​сутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных на​стоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жило​го помещения по договору социального найма);
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допусти​мости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.4.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4.3. При повторном обращении дополнительное рассмотрение  обращения заказчика  проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.
2.4.4. Решение об отказе в выдаче разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения, преду​смотренные п. 2.5 настоящего Регламента. К письму об отказе прилагаются все предоставленные документы.
2.4.5. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, ему возвращаются также и все представленные им документы.
2.4.6. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.5.1. Заявителю может быть  отказано в предоставлении муниципальной услуги выдаче разрешения на строительство в случаях:
1) обращение неправомочного лица;

2) отсутствие или неправильное оформление документов (указанных в пункте

2.4.1 настоящего регламента), прилагаемых к заявлению;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) предоставление фиктивных документов;

5) недостоверность представленных сведений;

6) невозможность проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в данных конкретных условиях;
7) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

8) нарушение заказчиком при производстве работ требований ГОСТов, СНиПов, Санитарных норм и правил действующего законодательства.

2.5.2. Основанием для отказа в рассмотрении Интернет – обращения также может являться:
- указание автором недействительных сведений о себе и адреса для ответа;
- поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;
- некорректность содержания электронного обращения;
- невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи.
2.6. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2.6.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.
2.6.2. Акт приемочной комиссии должен быть направлен в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недви​жимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре не​движимости» (в ред. Федерального закона от 13.05.2008 г. № 66-ФЗ).
2.7. Последствия самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помеще​ния.
2.7.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помеще​ния, проведенные при отсутствии основания, предусмотренного п. 2.5, или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.
2.7.2. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность
2.7.3. Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, ко​торые установлены органом, осуществляющим согласование.
2.7.4. На основании решения суда жилое помещение может быть сохранено в пере​устроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан, либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.
2.7.5. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный в п. 2.7.3. срок в установленном органом, осуществляющим согласование, поряд​ке, суд по иску этого органа при условии непринятия решения, предусмотренного п. 2.7.4, принимает решение:
- в отношении собственника о продаже с публичных торгов такого жилого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;
- в отношении нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма о расторжении данного договора с возложением на собственника такого жилого помещения, яв​лявшегося наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.
2.7.6. Орган, осуществляющий согласование, для нового собственника жилого помеще​ния, которое не было приведено в прежнее состояние в установленном п. 2.7.3. порядке, или для собственника такого жилого помещения, являвшегося наймодателем по расторгнутому в установленном п. 2.7.5 порядке договору, устанавливает новый срок для приведения такого жилого помещения в прежнее состояние. Если такое жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный срок и в порядке, ранее установленном органом, осуществляю​щим согласование, такое жилое помещение подлежит продаже с публичных торгов в установ​ленном п. 2.7.5 порядке.

3. Административные процедуры.

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Основанием для начала административного действия является обращение заказчика в администрацию Омсукчанского района по вопросу оказания  муниципальной услуги путём подачи заявления с прилагаемыми к нему документами лично или через уполномоченного представителя, либо с использованием почтовой доставки.

3.2. Содержание административных действий:

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и представленных документов, проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению (продолжительность действия – не более 15 минут);
-  рассмотрение заявления и представленных документов (в течение 10 суток);
- информирование застройщика о ходе предоставления муниципальной услуги;

- подготовка и выдача документов со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного обращения (в течение 45 дней).
3.2.2. Специалист ОАиГ администрации Омсукчанского района в течение десяти дней со дня получения зарегистрированного заявления (с  полным пакетом документов) о выдаче разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения организует:
- проведение проверки соответствия и полноты представленной на рассмотрение документации;
- составляет служебную записку на имя Главы администрации Омсукчанского района с указанием оснований для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.3. Решения, принимаемые по результатам работы:
3.3.1. По результатам рассмотрения  представленных документов специалист ОАиГ осуществляет  подготовку  проекта  разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (по форме согласно приложения № 8 к настоящему административному регламенту) или проект отказа в выдаче такого разрешения с обоснованием причин отказа.

3.3.2. Разрешение на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо отказ в выдаче какого-либо из указанных разрешений подписываются Главой администрации Омсукчанского района.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля:
4.1.1.  Текущий контроль за соблюдением  и исполнением ответственными лицами положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешения на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо мотивированного отказа осуществляется заместителем Главы администрации Омсукчанского района. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется в пределах сроков, установленных для соответствующих административных действий настоящим административным регламентом. При выявлении должностными лицами нарушений установленных положений принимаются меры к устранению выявленных нарушений.

4.1.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в процессе выдачи разрешения.

4.2. Другие формы контроля:

4.2.1 Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответственность специалистов ОАиГ  администрации Омсукчанского района закрепляются их должностными инструкциями в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

4.2.2.  Контроль  за соблюдением  и исполнением ответственным лицами положений настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения должностными лицами проверок соблюдения и исполнения специалистами ОАиГ администрации МО «Омсукчанский район» положений настоящего административного регламента, законодательства в области градостроительной деятельности.

4.2.3.  Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников ОАиГ.



4.2.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка оказания муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной  услуги).



4.2.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнение административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте. 

5.  Порядок обжалования действия (бездействия) должностного 
лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги.
5.1. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решений при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в порядке определённым действующим законодательством РФ.
________________________
Приложение № 1








к административному регламенту 

ИНФОРМАЦИЯ

об адресе и телефоне отдела архитектуры и градостроительства 

администрации Омсукчанского района
Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района Магаданской области: 685910, Магаданская область, Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул.Ленина, 19, каб. № ___. Контактный телефон: 8(413-46) 92-417.

________________________
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к административному регламенту 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги в области 
градостроительной деятельности в пределах полномочий, 
установленных ГК Российской Федерации
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к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при исполнении отделом 
архитектуры и градостроительства администрации  Омсукчанского района муниципальной услуги в области градостроительной деятельности
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к административному регламенту 

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

Форма заявления о переустройстве 

и (или) перепланировке жилого помещения

В  администрацию 

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,

,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «_____» __________ 20___ г. по «_____» __________ 20___ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с __________________ по ___________________ часов в _______________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «_____» _____________ ________ г. № _________:
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ______ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на ______ листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение № 5









к административному регламенту 

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 №578)

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

                  российская федерация

                    Магаданская область

Администрация ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

         686410 п.Омсукчан Магаданской обл., ул.Ленина,19; телеграф:

                      Омсукчан Магаданской администрация района; 
счет № 40204810400000000012 в ГРКЦ ГУ Банка России по Магаданской

                  области г. Магадан  ИНН 4902003230  БИК 044442001       

                                          тел.: 91-5-14, факс: 91-2-31

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	 20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  
                        дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 

4. Установить что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	  
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) 


	«
	»
	
	200
	
	г.

	          (заполняется в случае направления решения по почте)
	 
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))
Исполнение муниципальной функции завершено








Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства





Обжалование отказа в УАиГ области или суд





Жалоба





Отказ





Выдача согласований на виды деятельности в области градостроительной деятельно�сти 





Отправка письма почтой или передача его заказчику лично (по почте)





Подготовка различных


видов согласований   





Письмо об отказе в


в выдаче согласования





Рассмотрение документов, предъявленных заявителем 


на их соответствие действующему законодательству (принятие решения  


и оформление документации по результатам рассмотрения документов)








Назначение ответственного исполнителя








Прием и регистрация заявления








Начало исполнения муниципальной функции:


заявитель лично (по почте) обращается с заявлением 


(при необходимости с комплектом необходимых документов)








Заявление, 


документация








Выдача заявителю разрешений на виды деятельности в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом РФ, либо об отказе в их выдаче 








Принятие решения о предоставлении либо об отказе


в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение заявления и прилагаемых документов


 о предоставлении муниципальной услуги


 








Прием документов для предоставления 


муниципальной услуги 








* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





ООО «Новая полиграфия», 2006.
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