Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От      01.07.2014 г.        №       272

пос. Омсукчан
Об утверждении административного  регламента 
по    предоставлению    муниципальной    услуги
«Предоставление информации,  прием   докумен-

тов органами опеки и попечительства от граждан, 
выразивших желание стать опекунами  или  попе-

чителями несовершеннолетних граждан либо при-

нять детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц,  признанных  в  установленном  законом  по-

рядке недееспособными, в  семью  на  воспитание 
в иных установленных семейным законодательст-

вом Российской Федерации формах»


Во исполнение постановлений администрации Омсукчанского района от 22.04.2010г. № 153 «О предоставлении первоочередных муниципальных услуг в электронном виде», от 12.04.2012г. № 127 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг», администрация Омсукчанского района
ПостановляЕТ: 


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги органом опеки и попечительства администрации Омсукчанского района «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» согласно приложению.
2. Постановление администрации Омсукчанского района от 12.05.2010г. № 198 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» считать утратившим силу.

3. Постановление администрации Омсукчанского района от 02.05.2012г. № 184 «О внесении изменений в постановление администрации Омсукчанского района от 12.05.2010г. № 198 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» считать утратившими силу.


4. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его подписания и подлежит размещению (опубликованию) на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет (www/omsukchan-adm.ru).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам И.В. Анисимову.
Глава администрации


   
                                   С.П. Кучеренко
                                                                                Утвержден

                                        





постановлением 










администрации района
                                      





от 01.07.2014 г. № 272
      АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» 
1. Общие положения.


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий администрации Омсукчанского района при предоставлении Услуги на территории   Омсукчанского района. 

1.2. Услуга предоставляется администрацией Омсукчанского района в лице органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района (далее – орган опеки).  
1.3.Получателями Услуги (далее – Заявители) являются совершеннолетние дееспособные граждане обоего пола  с учетом ограничений  действующего законодательства РФ. 
1.4.  Информация об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления размещается на информационных стендах органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района (п. Омсукчан, ул. Мира, д. 10), распространяется посредством телефонной связи и информационных материалов (памяток, брошюр и т.д.), а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации Омсукчанского района www.omsukchan-adm.ru.  

Прием документов и информирование населения осуществляется специалистами по опеке и попечительству администрации Омсукчанского района (далее – Специалист) посредством почтовой, электронной связи и при личном обращении.

Местонахождение отдела по опеке и попечительству администрации Омсукчанского района:

686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Мира, д. 10

Телефон/факс: 8 (413-46) 91-861

E-mail: omsadm-opeka@mail.ru
График (режим) работы отдела опеки и попечительства администрации Омсукчанского района:

Понедельник - четверг                            



 9.00 - 18.00

Пятница                                           



 9.00 – 14.00
Перерыв на обед                                      



 12.45 - 14.00

Суббота, воскресенье                              


         Выходные дни
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 2.1. Администрация Омсукчанского района предоставляет муниципальную услугу «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах».

2.2. Услуга предоставляется органом опеки и попечительства администрации Омсукчанского района.

2.3. Результатом предоставления Услуги является:
2.3.1. Информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. 

2.3.2. Издание постановления администрации Омсукчанского района об установлении опеки, попечительства, назначении опекуна (попечителя).

2.3.3. Издание постановления администрации Омсукчанского района об отказе в назначении опекуном (попечителем).
 2.4. Общий срок предоставления Услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
 2.5. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

-  Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994г. № 51-ФЗ;
- Семейным кодексом Российской Федерации от 21.12.1995г. №223-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.04.2008г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009г. № 423 «Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан»;

- Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010г. №927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;
- Законом Магаданской области от 17.12.2005г. № 942-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Магаданской области» по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними в Магаданской области;

- Постановлением администрации Омсукчанского района от 28.09.2009г. № 344 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству над  совершеннолетними гражданами в Омсукчанском районе»;
 - Постановлением администрации Омсукчанского района от 31.12.2009г. № 548 «Об утверждении Положения об исполнении государственных полномочиях по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних в Омсукчанском районе»;
2.6. Для предоставления Услуги Заявитель, выразивший желание стать  попечителем несовершеннолетних граждан представляет следующие документы:
а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление), согласно приложению № 1;

б) справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации, согласно приложению № 2;
е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). 

к) автобиография;

л) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами «в», «г» и «л» пункта 4 настоящих Правил, указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

Документы, предусмотренные подпунктами «б»-«г» и «л» пункта 4 настоящих Правил, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «д», – в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

         2.7. Для предоставления Услуги Заявитель, выразивший желание стать  попечителем совершеннолетних граждан, предоставляет следующие документы:

а) заявление о назначении опекуном, согласно приложению № 3;

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения и справки, выданной территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации или иным органом, осуществляющим пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации, согласно приложению № 4;
е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна);

з) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами (выдается по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе при обращении гражданина, выразившего желание стать опекуном, в указанные уполномоченные органы);

и) документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии);

к) автобиография.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

-. Представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и подведомственных органам местного организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Основанием для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- несоответствие Заявителя требованиям, при которых он может быть назначен опекуном (попечителем);

- несоответствие содержания или оформления документов, представленных Заявителем, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.10. За предоставление Услуги оплата не взимается. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов не должен превышать 15 минут. 
2.12. Регистрация заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется в день его представления в орган опеки попечительства специалистом органа опеки и попечительства, в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
2.13. Помещение для предоставления Услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.14. Для ожидания приема и оформления документов Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.
2.15. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги:

- информированное обеспечение Заявителей об Услуге;

- соблюдение установленного срока ожидания в очереди при подаче заявления;
- соблюдение срока предоставления Услуги.

3. Административные процедуры.

Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:
- информирование и консультирование по вопросам предоставления Услуги;

-  прием и регистрация  документов, формирование личного дела;

- межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги;

- обследование условий жизни Заявителя;

- принятие решения о предоставлении Услуги;

3.1. Информирование и консультирование по вопросам предоставления Услуги.

Информирование и консультирование физических лиц по вопросам предоставления Услуги проводится специалистами органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района на личном приеме Заявителя, по телефону, в форме ответов на письменные обращения, направленные, в том числе по факсу или с использованием электронных средств связи, а также размещения информации на стендах в органе опеки и попечительства администрации Омсукчанского района. 

Основанием для информирования и консультирования Заявителя является его обращение по вопросу предоставления Услуги.

Специалисты органа опеки и попечительства:

-предъявляют форму Заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, и список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении Услуги;
- поясняют порядок получения необходимых документов, а также требования, предъявляемые к документам.

Консультирование одного Заявителя осуществляется в срок не более одного часа.

Результатом информирования и консультирования по вопросам предоставления Услуги является получение Заявителем исчерпывающей информации. 
3.2. Прием и регистрация  документов, формирование личного дела.

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов Заявителя является обращение гражданина с заявлением о назначении его опекуном (попечителем) в орган опеки и попечительства администрации Омсукчанского района с комплектом документов, указанных в пунктах 2.6.; 2.7. настоящего Регламента.
3.2.2. При поступлении заявления с необходимым пакетом документов, специалист органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района, регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства и формирует личное дело.

3.2.3. Специалист органа опеки и попечительства проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктах 2.6.; 2.7. настоящего Регламента.

3.2.4. Специалист органа опеки и попечительства сверяет представленные копии документов с оригиналами, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии специалиста, принявшего документы.

3.2.5. При установлении фактов отсутствия либо несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям в пунктах 2.6.; 2.7. настоящего Регламента специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления Услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет один рабочий день.

3.2.7. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, необходимых для назначения Заявителя опекуном (попечителем), постановка на учет как гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем).
3.3. Межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги.

3.3.1. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации для предоставления Услуги должен содержать:

- наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

-  наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

- наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

- указание на положения нормативного акта, которым установлено представление документа, необходимого для предоставления Услуги;
- контактная информация для направления ответа;

- дата направления запроса и срок ответа на межведомственный запрос;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, номер служебного телефона, адрес электронной почты;

3.3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

3.3.3. Срок отправления межведомственного запроса составляет 3 рабочих дня.

3.3.4. Срок в течение, которого должен быть получен ответ составляет 5 рабочих дней.

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

3.4. Обследование условий жизни Заявителя.  
3.4.1. Основанием для проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), является его заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем).
 3.4.2. В целях назначения опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), или постановки его на учет  специалисты органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня представления заявления и документов, выезжают по месту жительства Заявителя и производят обследование условий его жизни, в ходе которого определяется обстоятельство, препятствующее назначению его опекуном. 
3.4.3. Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), производится комиссионно. 

3.4.4. При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
3.4.5. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, согласно приложению № 5.
3.4.6. Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

3.4.7. Результатом административной процедуры является утвержденный акт обследования условий жизни Заявителя.
3.5. Принятие решения о предоставлении Услуги:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры, является наличие у специалиста органа опеки и попечительства заявления, документа и сведений, необходимых для принятия решения об установлении опеки (попечительства) и назначении Заявителя опекуном (попечителем), или решения о возможности Заявителя быть опекуном (попечителем), либо невозможности заявителя быть опекуном (попечителем).
После формирования полного пакета документов специалист органа опеки и попечительства готовит проект постановления администрации Омсукчанского района об установлении опеки (попечительства),  назначении Заявителя опекуном (попечителем) и направляет его на согласование заместителю главы администрации Омсукчанского района по социальным вопросам,  в правовой отдел администрации Омсукчанского района.

После согласования проект подписывается главой администрации Омсукчанского района, либо лицом, уполномоченным главой администрации Омсукчанского района. 

3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложениях № 6,7 к настоящему регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Специалист органа опеки и попечительства несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур.

4.2. Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации Омсукчанского района по социальным вопросам путем проведения проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Магаданской области и органов местного самоуправления администрации Омсукчанского района.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба может быть подана в форме устного обращения, в письменной форме, в форме обращения по электронной почте, на официальном сайте администрации Омсукчанского района:

Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19.

Телефон: 8(413-46)91-5-14; факс: 8(413-46)91-2-31;

E-mail: omsadm@rambler.ru.
Адрес интернет сайта администрации Омсукчанского района: http:/omsukchan-adm.ru.
Отдел опеки и попечительства:
Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Мира, д. 10.

Телефон: 8(413-46)91-8-61;

E-mail: omsadm-opeka@mail.ru.
5.3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решение и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также  номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствия в письменном обращении информации, указанной в пункте 5.3.3. настоящего административного регламента;   
- подачи обращения (заявления) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
- получения документов подтвержденной информации о вступлении в законную силу решений суда по вопросам, изложенным в обращении (заявлении);
- установление того факта, что заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (заявлении) не приводят новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (заявлении) содержатся не цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о причине отказа в рассмотрении;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса, содержит государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (заявления) в трехдневный срок со дня его получения.

Письменное обращение (заявление) подлежит обязательной регистрации не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления.

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орган прокуратуры.

5.4. В соответствии со ст. 254 ГПК РФ заявитель имеет право обратиться в суд по месту его жительства или нахождения органа местного самоуправления, муниципального служащего, решение, действие (бездействие), которых оспаривается.

Заявитель в праве обратиться в суд с заявлением в течении трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

____________________










Приложение № 1










к Регламенту 
В орган опеки и попечительства







от _______________________________








          (фамилия, имя, отчество (при наличии))

З а я в л е н и е

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных Семейным законодательством 
Российской Федерации формах
Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

гражданство _______________, документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________





(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания ___________________________________________________________



(адрес места фактического проживания)

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	
	

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

	
	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) ______________________________

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе ___________

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных Семейным законодательством Российской Федерации формах. 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________________









    (указывается наличие у гражданина

___________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии

___________________________________________________________________________

документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ

___________________________________________________________________________

подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

__________________________










          (подпись, дата)

Приложение № 2











к Регламенту 
Медицинское заключение

по результатам освидетельствования гражданина

(гражданки), желающего(ей) усыновить, 

принять под опеку (попечительство) ребенка
Ф.И.О. кандидата ___________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________

Домашний адрес ____________________________________________________________

	№ п/п
	Специалист
	Заключение
	Дата
	Подписи врача 

и руководителя учреждения, гербовая печать

	1.
	Терапевт
	выявлено

не выявлено
	
	

	2.
	Дерматовенеролог
	выявлено

не выявлено
	
	

	3.
	Фтизиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	4.
	Невропатолог
	выявлено

не выявлено
	
	

	5.
	Инфекционист
	выявлено

не выявлено
	
	

	6.
	Онколог
	выявлено

не выявлено
	
	

	7.
	Психиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	8.
	Нарколог
	выявлено

не выявлено
	
	


Гражданин(ка) ___________________________________________ по состоянию здоровья может быть усыновителем.
Главный врач 

____________________

______________________
Приложение № 3











к Регламенту 
    






Администрация Омсукчанского района                                      

                                                                             
(орган опеки и попечительства)                                           

                                                                      

от _______________________________
                                                                          
__________________________________
                                                        


паспорт: Сер._______ №_____________








выдан ____________________________
                                                                        
__________________________________

                                                                            
тел._______________________________
                                                               З А Я В Л Е Н И Е

Прошу назначить меня опекуном (попечителем) над ________________________ 

___________________________________________________________________________

(ФИО недееспособного или ограниченного в дееспособности гражданина, родственные отношения)

инвалидом _____группы, проживающим  по адресу: ______________________________ улица _____________________ дом___________ квартира__________________________


Решение суда о признании недееспособным (ограниченным в дееспособности) от _________________________________________________________________________


Имущество, принадлежащее недееспособному (ограниченным в дееспособности):

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________


О себе сообщаю следующее:

Дата рождения ______________________________________________________________

Место работы _______________________________________________________________

Состав семьи _______________________________________________________________

Адрес фактического проживания: _______________ул.______________ д. ____ кв. ____ 

Контактные телефоны:_______________________________________________________


Заверяю, что я – полностью дееспособен(а), к уголовной ответственности не привлекался(ась), спиртными напитками не злоупотребляю и наркотические средства не употребляю.

С правами и обязанностями опекуна (попечителя), установленными ст.ст. 31-40 Гражданского кодекса РФ, ознакомлен(а). Памятку опекуна получил(а). 

«_____»__________________20___г.                             _____________________________

                                                                                                             (подпись, расшифровка подписи) 

Настоящее заявление написано гр. _____________________________ собственноручно, в моем присутствии.

Специалист органа опеки и попечительства _____________________________________

                                                                                                   
(Ф.И.О.)

«____» _______________________
Приложение № 4










к Регламенту 

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ГРАЖДАНИНА, 
ЖЕЛАЮЩЕГО ПРИНЯТЬ ПОД ОПЕКУ НЕДЕЕСПОСОБНОГО
Ф.И.О. кандидата ___________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________

Место жительства ___________________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя 
учреждения. Гербовая печать

	Терапевт
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Психиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Нарколог
	Выявлено

Не выявлено
	
	



Примечание. В графе «Заключение» подчеркивается слово «Выявлено» или «Не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утверждённом Постановлением Правительства РФ от 01.05.1996 г. № 542.
________________________

 








Приложение № 5










к Регламенту 
Дата составления акта

                Акт обследования условий жизни гражданина,

         постоянно проживающего на территории Российской Федерации

Дата обследования "__" ___________ 20__ г.

Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование ______________
___________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ______________________________________
                                                                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

___________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________
___________________________________________________________________________

                                                                 (когда и кем выдан)

работающего в ______________________________________________________________
                                                (место работы с указанием адреса и рабочего телефона)

в должности _______________________________________________________________,

проживающего:

адрес (по месту регистрации) _________________________________________________,

__________________________________________________________________________,

адрес (по месту пребывания) _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Обследованием установлено:

Жилая площадь, на которой проживает ________________________________________,

                                                                            (фамилия, имя, отчество)

составляет ___ кв. м, состоит из __________________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ___ кв. м, ___ кв. м, ______ кв. м. на ____ этаже в ____ этажном доме.

Качество   дома   (кирпичный,   панельный,  деревянный и т.п.; в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и прочее) ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________________
___________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) ____________________________________
___________________________________________________________________________

Наличие для ребенка отдельной  комнаты,  мебели,  места  для  игр,  занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой площади проживают (зарегистрированы  в  установленном  порядке  и

проживающие фактически):

	 Фамилия,  

   имя,    

 отчество  
	    Год     

  рождения  
	 Место работы,  

 должность или  

  место учебы   
	 Родственное 

  отношение  
	    С какого времени проживает на   данной жилой   площади     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _________________________
                                                                                                                                               (характер

_____________________________________________________________________________
взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей

_____________________________________________________________________________
 между собой, отношение родственников к временной передаче ребенка (детей) в семью и т.д.)

Дополнительные данные обследования ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
Условия  жизни  гражданина, постоянно проживающего на территории Российской

Федерации ___________________________________________________________________
                                 (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)
_____________________________________________________________________________
Подпись лица, проводившего обследование _______________________________________
_______________________________            _________________   ______________________

 (руководитель органа опеки и попечительства)                            (подпись)                                  (Ф.И.О.)

Приложение № 6
   к Регламенту 
С Х Е М А

муниципальной услуги по предоставлению информации приема 
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние несовершеннолетние, лица, признанные в установленном 
законом порядке недееспособные)






























































































































Приложение № 7










к Регламенту
Блок-схема 

порядка представления муниципальной услуги







Прием документов на установление опеки 








Формирование дела заявителя  








Подготовка проекта постановления, согласование с правовым отделом  








Об отказе предоставления услуги  








О назначении опекуна 








Уведомление  








Прием документов 


на назначение опекуна 








Правовая экспертиза,


согласование с правовым отделом 








Принятие решения  








О назначении опекуна 


(установление опеки) 








Об отказе в назначении опекуна (об установлении опеки)








Формирование личного дела подопечного, приобщение документов в имеющееся личное дело 








Уведомление 








ООО «Новая полиграфия», 2006.
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