Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     30.09.2009 г.        №    356 
пос. Омсукчан
Об утверждении административного

регламента администрации Омсукчанского 
района по исполнению муниципальной 

функции по предоставлению права 

на оказание ритуальных услуг и услуг 
по содержанию межпоселенческого кладбища 


В целях реализации районной целевой программы «Проведение административной реформы в Омсукчанском районе на 2009-20010 годы», утвержденной постановлением администрации Омсукчанского района от 01.04.2009 г. № 100,
Постановляю: 


1. Утвердить административный регламент администрации Омсук-чанского района по исполнению муниципальной функции по предостав-лению права на оказание ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища согласно приложению.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации по экономике и реформированию муниципального хозяйства Елаеву М.П.


3. Данное постановление разместить в сети Интернет на официаль-ном сайте администрации Омсукчанского района 

И.о. главы администрации





     В.Н. Косенко   









Утвержден










постановлением










администрации района










от 30.09.2009 г. № 356
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ПРАВА  
НА ОКАЗАНИЕ РИТУЛЬНЫХ УСЛУГ И УСЛУГ ПО СОДЕРЖАНИЮ МЕЖПОСЕЛЕНЧЕСКОГО КЛАДБИЩА

I. Общие положения.
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по пре-доставлению права на оказание ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселен-ческого кладбища (далее – административный регламент) определяет сроки и последо-вательность действий (административные процедуры), по предоставлению права на оказание ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища.  

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003 г., № 202);

- Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муници-пальных нужд»;

- Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 8 «О погребении и похоронном деле»;
- Положением «О содержании межпоселенческих мест захоронений на террито-рии муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области», утвер-жденным  решением районного собрания представителей от 31.10.2005 г. № 56;
- Положением об организации ритуальных услуг на территории муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области», утвержденным  решением районного собрания представителей от 31.10.2005 г. № 55;
- Уставом Омсукчанского района;
- Положением о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в Омсукчанского района, утвержденным решением Собрания представителей Омсукчанского района от 28.12.2007 г. № 92;
- Порядком предоставления субсидий специализированным службам по вопросам похоронного дела, утвержденным постановлением администрации Омсукчанского района от 18.05.2009 г. № 174; 
- постановлением администрации Омсукчанского района от 24.03.2006 г. № 82 «Об утверждении Положения об отделе экономики и реформирования муниципального хозяйства администрации Омсукчанского района». 
1.3. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.
Исполнение муниципальной функции администрации Омсукчанского района реализуется в форме проведения торгов в виде открытого конкурса и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики и реформирования муниципаль-ного хозяйства (далее по тексту – отдел экономики).
Информационное обеспечение по исполнению муниципальной функции осущест-вляется непосредственно администрацией Омсукчанского района.
1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Омсукчан-ского района, отдела экономики, номера телефонов для справок, адреса электронной                      почты, размещаются в газете «Омсукчанские вести» и на официальном сайте админист-рации  Омсукчанского района (далее по тексту – Интернет-сайт).

1.5. График работы специалистов отдела экономики: 
- понедельник-пятница – с 9.00 до 18.00;

- перерыв на обед – с 12.45 до 14.00; 
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.6. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и органи-зациями при исполнении  муниципальной функции.
1.7. Получатели конечного продукта от исполнения муниципальной функции являются юридические лица или индивидуальные предприниматели (далее – участники размещения заказа).
1.8. Исполнение муниципальной функции по предоставлению права на оказание ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища является бесплатной.

II. Административные процедуры по исполнению                                     муниципальной функции.

2.1. Административные процедуры по исполнению муниципальной функции регламентируются Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.2. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной  функции:
2.2.1. Для исполнения полномочий, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ, администрация Омсукчанского района 1 раз в  три года на конкурсной основе определяет организацию для оказания ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища.
Администрация Омсукчанского района направляет заявку в отдел экономики на проведение  открытого конкурса по размещению заказа на ритуальные услуги и услуги по содержанию межпоселенческого кладбища.
В заявке заказчика указывается наименование услуги, которые планируется приобрести, условия и сроки оказания услуг, качественные и количественные характеристики приобретаемых услуг. Заявка подписывается главой администрации Омсукчанского района.
2.2.2. Специалист отдела экономики по размещению заказов на поставки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд (далее по тексту – специалист отдела эконо-мики) в течение 5 рабочих дней разрабатывает конкурсную документацию и представ-ляет ее заместителю главы администрации по экономике и реформированию муници-пального хозяйства на утверждение.
В комплект конкурсной документации входит:
- информационная карта конкурса. В информационной карте указываться полное наименование отдела, исполняющего муниципальную функцию, контактные телефоны заказчика, специалиста отдела экономики, сроки и периоды оказания услуг;
- инструкцию участникам конкурса;
- форма  №1 – анкета участника конкурса (приложение № 1);
- форма № 2 – конкурсная заявка (приложение № 2);
- форма № 3 – запрос на разъяснение содержания конкурсной документации (при-ложение № 3);
- перечень оцениваемых показателей (приложение № 4); 
- проект муниципального контракта на право оказания ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища (приложение № 5).
2.2.3. Специалист отдела экономики размещает конкурсную документацию в Интернет-сайте и направляет извещение о проведении открытого конкурса в газету «Омсукчанские вести».
2.2.4. Специалист отдела экономики обеспечивает информирование и консульта-цию заинтересованных лиц по конкурсной документации, по составлению заявок на участие в конкурсе, о порядке рассмотрения, оценке и сопоставлении конкурсных заявок.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам в участии в конкурсе, является открытой и общедоступной.       
Для получения информации о процедуре проведения конкурса, по разъяснению конкурсной документации, по составлению заявки на конкурс заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела экономики;
- в письменном виде почтой в адрес администрации Омсукчанского района, отдела экономики по форме № 3;
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования;
- четкость в изложении информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
2.2.4.1. Публичное письменное информирование
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в газете, размещения на Интернет-сайте.
На Интернет-сайте размещается следующая обязательная информация:
- полное наименование заказчика, отдела экономики, исполняющего муниципаль-ную функцию, контактные телефоны заказчика и специалистов отдела;
- перечень документов, представляемых участниками размещения заказов, приве-денные в п. 2.2.2 административного регламента;
- протоколы конкурсной комиссии.
В газете «Омсукчанские вести» публикуется извещение о проведении конкурса, извещения о внесении изменений в условия конкурса, об отмене конкурса, извещение о победителе конкурса.
2.2.4.2. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.
При информировании по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Специалист отдела экономики не вправе осуществлять информирование участ-ников размещения заказа, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат  проведения конкурса.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист отдела экономики, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела осуществляет не более 15 минут.
При устном обращении заявителей лично специалист отдела экономики, осущест-вляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время или специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.
Специалист отдела экономики, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
Письменное информирование при обращении участников размещения заказа в отдел экономики производится  в течение  2-х рабочих дней.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обра-щения заявителей).
2.2.5. Специалист отдела экономики принимает и регистрирует поступившие заявки на открытый конкурс по мере поступления в «Журнале регистрации конкурс-ных заявок». 
Заявки принимаются в 1 экземпляре в запечатанных конвертах  с наименованием и адресом заказчика и наименованием конкурса «На право осуществления  ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища» в сроки, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.
2.2.6. Конкурсной комиссией по закупкам товаров, работ и услуг для муници-пальных нужд (далее по текст – конкурсная комиссия) производится вскрытие  конвер-тов с заявками на участие в открытом конкурсе в день, во время  и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса в присутствии уполномоченных предста-вителей участников размещения заказа, пожелавших принять участие на вскрытии конвертов,  с надлежаще оформленными доверенностями.
Председатель конкурсной комиссии производит вскрытие конвертов.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе производится в очеред-ности согласно дате времени поступления в адрес отдела экономики. При этом объяв-ляется наименование участников, их местонахождение, перечень документов, находя-щиеся во вскрытом конверте.
Информация о процедуре вскрытия конвертов, подаче измененных заявок на участие в конкурсе и об отзыве заявок на участие в конкурсе, сведения о документах, находящихся во вскрытых конвертах, оформляется и вносится в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
В случае если не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается не состоявшимся.
Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе размещается на  сайте  в течение  дня после его подписания.

2.2.7. Конкурсная комиссия рассматривает поступившие заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и принимает решение о допуске заявок на участие в конкурсе к оценке и сопоставлению.
2.2.7.1. К конкурсной заявке участников размещения заказа прилагаются следую-щие документы:
- Сведения об участнике размещения заказа:
а) Анкета участника размещения заказа с указанием фирменного наименования, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтового адреса (для юридического лица), фамилии, имени, отчества, паспортных данных, сведений о месте жительства (для физического лица), номера  контактного телефона;
б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нота-риально заверенную копию такой выписки (для юридического лица) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона); выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона; копия документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государствен-ной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодатель-ством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о прове-дении открытого аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назна-чении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности. 
В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление дейст-вий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью и подписью участника размещения заказа;
г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юриди-ческих лиц);
- Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа уста-новленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе, или копии таких документов:
а) о наличии производственной базы, позволяющей осуществлять данные услуги:
-  производственные помещения (в собственности, в аренде);
- землеройная техника (в собственности, в аренде);
- катафалк (в собственности, в аренде).
б) в заявке на участие в конкурсе заявитель декларирует, что в отношении его не проводится процедура ликвидации, не приостановлена деятельность, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности  за последний  завершенный  отчетный период.

2.2.7.2. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа (физическим лицом).
2.2.7.3. Основанием для допуска заявки на участие в конкурсе к оценке и сопо-ставлению является ее соответствие требованиям к участнику конкурса, установлен-ным извещением о проведении конкурса и конкурсной документацией.
2.2.7.4. В течение 10 дней со дня процедуры вскрытия конвертов конкурсная комиссия проводит рассмотрение заявок  для дальнейшего допуска к оценке и сопо-ставлению.      
При рассмотрении заявок на участие в конкурсе, о допуске их к оценке и сопоставлению конкурс признается несостоявшимся  в случаях если:
- подана одна заявка на участие в конкурсе и допущена к оценке;
- отклонены все заявки на участие в конкурсе;
- допущена только одна заявка на участие в конкурсе  к оценке.
2.2.7.5. Основаниями для отказа в допуске заявки для оценки и сопоставления являются:
- предоставление не в полном объеме документов в конкурсной заявке;
- предоставление недостоверной информации;
- несоответствие участников размещения заказа уровню квалификационных тре-бований.
2.2.8. Протокол конкурсной комиссии о рассмотрении заявок на участие в конкурсе для дальнейшего допуска их для оценки и сопоставления размещается на Интернет-сайте в день окончания  рассмотрения заявок. 
2.2.9. В случае признания  конкурса несостоявшимся в течение 5 дней с момента подписания протокола отдел экономики направляет письменное уведомление всем участникам  конкурса и размещает уведомление в Интернет-сайте.
2.2.10. Оценка и сопоставление  конкурсных заявок проводится в течение 10 дней со дня рассмотрения  и допуска к оценке конкурсных заявок.
Критериями при оценке конкурсных заявок являются перечень оцениваемых показателей, приведенных в приложении № 4.
2.2.11. По результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок составляется протокол и размещается на Интернет-сайте в течение следующего дня после его подпи-сания.
2.2.12. Решение конкурсной комиссии о результатах конкурса.

По результатам конкурса конкурсной комиссией могут быть приняты  следующие решения:
а) в случае, если не подано ни одной заявки на участие в конкурсе конкурс признается несостоявшимся;
б) по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок участник подав-ший, конкурсную заявку, которой присваивается первый номер, признается победите-лем конкурса.
2.2.13. В течение 5 дней с момента признания победителя конкурса и подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, отдел экономики направляет: 
- письменное уведомление всем участникам конкурса с указанием победителя; 
- копию протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок для размещения на сайте;
- проект муниципального контракта и копию протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе победителю; 
- извещение с указанием победителя  для опубликования  в газете «Омсукчанские вести».
2.2.14. Заключение муниципального контракта на право оказания ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища осуществляется не ранее 20 дней  с момента определения победителя конкурса.     
В случае отказа победителя конкурса от подписания контракта администрация Омсукчанского района заключает договор с участником, занявшим второе место. 

III. Контроль за исполнением муниципальной функции.
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-ных административными процедурами по исполнению муниципальной функции осуществляется заместителем главы администрации по экономике и реформированию муниципального хозяйства путем проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела экономики положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
3.2. Контроль за соблюдением действующего законодательства при исполнении  муниципальной функции осуществляет Собрание представителей Омсукчанского района и государственные контролирующие органы.
IV. Ответственность за исполнение муниципальной функции.
4.1. Ответственность за нарушение законодательства и других нормативно- правовых актов при исполнении муниципальной функции несут глава администрации Омсукчанского района (Заказчик), начальник отдела экономики, специалист отдела экономики, члены конкурсной комиссии.
4.1.1. Начальник отдела экономики несет ответственность за своевременное и полное исполнение административной процедуры по исполнению муниципальной функции. 
4.1.2. Специалист отдела экономики несет ответственность за своевременное и полное исполнение административной процедуры по исполнению муниципальной  функции: за грамотную и своевременную подготовку конкурсной документации и протоколов, за правильное размещение информации на сайте и СМИ, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования участников размещения заказа, за правильность выполнения процедур по приему заявок на участие в конкурсе.

4.1.3. Ответственность начальника и специалиста отдела  экономики закрепляется в их должностных регламентах  в соответствии с требованиями законодательства.
4.1.4. Члены конкурсной комиссии несут ответственность, за нарушение требова-ний конкурсной документации при рассмотрении заявок участников на размещение заказа для допуска их к оценке и сопоставлению, за нарушение требований конкурсной документации при оценке и сопоставлении заявок.
4.1.5. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав участников размещения заказа виновные лица привлекаются к дисциплинарной, административной и уголовной  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) 
администрации Омсукчанского района, отдела экономики 
и аукционной комиссии и решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
5.1. Участник размещения заказа может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие) администрации Омсукчанского района, отдела экономики, конкурсной комиссии на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба), в письменной форме, в том числе в форме электронного документа либо посредством факсимильной связи на имя  главы Омсукчанского района в любое время  размещения заказа, но не позднее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте в Интернете администрации Магаданской области, протокола оценки и сопоставления заявок участников размещения заказа либо протокола о том, что конкурс считается не состоявшимся. По истечении указанного срока обжалование действий  осуществляется только в судебном порядке.
5.2. При подаче жалобы участник размещения заказа направляет копию жалобы в орган действия (бездействие), которого обжалует.
5.3. Жалоба на действия (бездействие) администрации Омсукчанского района, отдела экономики и аукционной комиссии  должна содержать:
- наименование органа, действия (бездействие) которого обжалуются;
- наименование, сведения о месте нахождения (для юридического лица), фами-лия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, почтовый адрес, контактные телефоны;
- указание на размещаемый заказ;
- указание на обжалуемые действия (бездействие) соответствующих органов.
5.4. Участник размещения заказа обязан к жалобе приложить документы, под-тверждающие обоснованность жалобы.
5.5. Жалоба должна быть подписана участником размещения заказа или его представителем при наличии доверенности.
VI. Возвращение жалобы на действия (бездействие)  
администрации Омсукчанского района, 
отдела экономики и конкурсной комиссии.

6.1. Возвращение жалобы на действия (бездействие) администрации Омсукчан-ского района, отдела экономики и конкурсной комиссии производится в случаях, если:
- жалоба подана после 10 дней со дня размещения протокола конкурсной комис-сии;
- жалоба подана с нарушением требований пп. 5.3, 5.4, 5.5 настоящего админи-стративного регламента;

- если глава Омсукчанского района установит, что жалоба на те же обжалуемые действия (бездействие) уже рассматриваются или по ней приняты решения  соответст-вующими федеральными органами на осуществление контроля в сфере размещения заказов.
6.2. Решение о возвращении жалобы должно быть принято в срок не позднее чем через два рабочих дня со дня поступления жалобы.
6.3. В день принятия решения о возращении жалобы участнику размещения заказа  направляется письменное сообщение с указанием причин.
VII. Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) 
администрации Омсукчанского района, 
отдела экономики и аукционной комиссии.
7.1. Глава Омсукчанского района в течение 2-х рабочих дней после поступления  жалобы размещает на Интернет-сайте о поступлении жалобы и ее содержание, а также сообщают участнику размещения заказа, подавшему жалобу о месте и времени рас-смотрения жалобы.
7.2. Участники размещения заказа, подавшие жалобу, имеют право участвовать в рассмотрении жалобы лично или через своего представителя.
7.3. Возражения на жалобу направляются не позднее, чем за два рабочих дня до дня рассмотрения жалобы.
7.4. Жалоба рассматривается в течение 5-ти рабочих дней.
7.5. Глава Омсукчанского района вправе приостановить размещение заказа, подписание контракта на период рассмотрения жалобы и до принятия решения по жалобе. При этом срок заключения контракта подлежит продлению на срок рассмот-рения жалобы.
7.6. Глава Омсукчанского района в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения по жалобе направляет участнику размещения заказа, подавшему заявку, администрации Омсукчанского района, в конкурсную комиссию копию решения или предписания, вынесенных по результатам  рассмотрения жалобы и размещает его на Интернет-сайте.
7.7. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы может быть обжа-ловано в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня его принятия.

VIII. Отзыв жалобы.
8.1. Участник размещения заказа, подавший жалобу, может отозвать жалобу до ее рассмотрения и не имеет права повторно подать жалобу на те же действия (бездейст-вие) органов по размещению заказа.
8.2. Глава Омсукчанского района направляет в адрес администрации Омсукчан-ского района и конкурсной комиссии уведомление об отзыве жалобы в течение 2-х рабочих дней со дня отзыва такой жалобы.
IX. Требования к оборудованию помещений 
для исполнения муниципальной функции.
9.1. Прием участников размещения заказа осуществляется согласно графику  работы отдела экономики, указанному в пункте 1.5. настоящего административного регламента.
9.2. Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов.
________________________
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Форма № 1

АНКЕТА УЧАСТНИКА КОНКУРСА
	1. Полное наименование предприятия (ф.и.о. индивидуального предпринимателя):



	2. Организационно-правовая форма:


	3. ИНН:


	4. Дата, место и орган регистрации (свидетельство о регистрации):


	5. Размер уставного капитала (тыс. руб.):


	6. Основной вид деятельности:



	7. Другие виды деятельности:


	8. Сведения о руководителе (должность, Ф.И.О., контактные телефоны):



	9. Юридический адрес:


	10. Почтовый адрес (местонахождение):


	11. Телефон, телефакс:



	12. Электронная почта:


	13. Головная организация (при ее наличии – сведения о дате создания, месте регистрации, адресе, руководителе, телефоне):



	14. Дата (число, месяц, год) начала осуществления ритуальных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища:




Руководитель (индивидуальный предприниматель) ______________________________ 
 /_________________/
 М.П.


дата: 
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Форма № 2
 (заполняется на бланке организации, индивидуального предпринимателя)

КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

на участие в конкурсе: «Право осуществления ритуальных услуг и услуг 
по содержанию межпоселенческого кладбища» на  20____ - 20____ годы
Дата ______________





          Отдел экономики










            администрации










     Омсукчанского района

Заявка на участие в конкурсе от _______________________________________________






      (полное наименование юридического лица 







      или Ф.И.О. физического лица) 
Изучив конкурсную документацию и принимая во внимание установленные в ней обязательные требования к участникам конкурса, критерии оценки конкурсных заявок и условия проведения конкурса, прошу включить наше предприятие (меня) для участия в конкурсе и сообщаем (сообщаю) о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных конкурсной документацией.

В случае если наши (мои) предложения будут приняты, обязуемся (обязуюсь) заключить контракт с заказчиком данного конкурса на «право предоставления ритуаль-ных услуг и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища» в 20___ - 20___ годах в срок не позднее, чем через 20 дней после даты окончания конкурса.  

Также настоящим письмом сообщаем, что присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с конкурсными заявками, уполномочен представитель участника: _________

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, данные паспорта)
Перечень документов к конкурсной заявке:

- __________________________________________________________________________
- __________________________________________________________________________
- __________________________________________________________________________
- __________________________________________________________________________
- __________________________________________________________________________
Руководитель (индивидуальный предприниматель) _______________________________ /_________________/

М.П.


дата: 
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к административному регламенту 
Форма № 3
         (заполняется на бланке организации, индивидуального предпринимателя)

ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ 

КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
на участие в открытом конкурсе: «Право осуществления ритуальных услуг 

и услуг по содержанию межпоселенческого кладбища»
Дата ______________





          Отдел экономики










            администрации










     Омсукчанского района

Просим Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации: 

	№ 
п/п
	Раздел конкурсной документации (извещение на проведение открытого  конкурса, инструкции участникам, конкурса и т.п.)
	Ссылка на статью (и), пункт (ы) конкурсной документации, положение которых (ого) следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос просим направить по почтовому адресу (электронному адресу или телефон/факсу) __________________________________________________________




   
(адрес, телефон, телефон/факс и e-mail юридического 




       или физического лица, направившего запрос)

Руководитель (индивидуальный предприниматель) _______________________________ /_________________/

М.П.


дата: 
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к административному регламенту 
П Е Р Е Ч Е Н Ь

оцениваемых показателей

	№ п\п
	Наименование показателей
	Количество

баллов

	1.
	Производственные помещения: 
	

	
	- Собственные 
	2

	
	- Арендованные 
	1

	2.
	Землестройная техника:
	

	
	- Собственная
	2

	
	- Арендованная
	1

	3. 
	Катафалк:
	

	
	- Собственный
	2

	
	- Арендованный
	1
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к административному регламенту 
Муниципальный контракт

на осуществление ритуальных услуг и услуг по содержанию 

межпоселенческого кладбища 
п. Омсукчан                                                    

     «____» ___________ 200___ г.

    Администрация Омсукчанского района в лице главы администрации ______________ ____________________,  действующего на основании Устава Омсукчанского района, именуемая в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и _________________________
___________________________________________________________________________
лице ______________________________________________, действующий на основании ______________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта.
1.1. В целях исполнения полномочий, установленных Федеральным законом от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обяза-тельства в период действия настоящего контракта осуществлять ритуальные услуги и услуги по содержанию межпоселенческого кладбища (далее по тексту – кладбище) в соответствии с действующими санитарно-эпидемиологическими и экологическими требованиями.

2. Права и обязанности сторон.
2.1. Заказчик обязуется:

2.1.2. Финансировать ежемесячно в течение 5 дней со дня предоставления отчетов о произведенных расходах по погребению умерших (погибших не имеющих супруга, близких родственников либо законного представителя умершего и содержанию клад-бища в соответствии с утвержденным бюджетом.

2.2. Заказчик имеет право:

2.2.1. Осуществлять контроль за выполнением Исполнителем требований норма-тивных документов, регулирующих вопросы погребения и похоронного дела на терри-тории Омсукчанского района, и настоящего контракта.

2.2.2. Осуществлять контроль за качеством, предоставляемых Исполнителем  ритуальных услуг  и содержанием  кладбища.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Обеспечить безусловное выполнение настоящего контракта, действующего законодательства, нормативных актов и иных положений по организации ритуальных услуг  и содержанию  кладбища.

2.3.2. Нести ответственность как за свои собственные действия и бездействия, так и за действия и бездействия своих служащих и всех работников по найму, к услугам которых он прибегает для осуществления ритуальных услуг и услуг по содержанию кладбища в соответствии с настоящим контрактом.

2.3.11. Представлять ежемесячно не позднее 5-го числа следующего месяца в отдел экономики и реформирования муниципального хозяйства администрации Омсук-чанского района отчетные данные о выполненной работе:

а) плановое и фактическое количество погребений, в том числе умерших (погиб-ших не имеющих супруга, близких родственников либо законного представителя умер-шего;
б) отчеты о затратах на погребение  и содержание кладбища.

2.4. Исполнитель имеет право:

2.4.1. На возмещение недополученных доходов в связи с оказанием услуг по пог-ребению умерших (погибших не имеющих супруга, близких родственников либо закон-ного представителя умершего;

2.4.2. На финансирование расходов по содержанию кладбища в соответствии с утвержденным бюджетом. 
3. Ответственность сторон.
3.1. За невыполнение обязательств по настоящему контракту стороны несут ответ-ственность в соответствии с действующим законодательством.

4. Срок действия, порядок продления и расторжения контракта.
4.1. Контракт вступает в силу со дня подписания и заключен на срок до ________.

4.3. Контракт может быть расторгнут:

4.3.1. В одностороннем порядке Заказчиком за невыполнения Исполнителем усло-вий контракта с предупреждением Исполнителя за 1,5 месяца до даты расторжения контракта.

4.3.2. В одностороннем порядке Исполнителем с предупреждением Заказчика за 1,5 месяца до даты расторжения контракта.

5. Прочие условия.
5.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим контрактом, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

5.3. В случае возникновения споров между сторонами настоящего контракта спорные вопросы подлежат урегулированию путем переговоров.

5.4. В случае не урегулирования спора путем переговоров стороны имеют право обращения в суд.

5.5. Возникновение спора между сторонами не может служить основанием для отказа от выполнения обязательств по настоящему контракту.

5.6. Стороны освобождаются от ответственности по обязательствам в случае возникновения непреодолимой силы (форс-мажорных обстоятельств)

5.7. Настоящий контракт и Приложения составляются в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

5.8. Все приложения к данному контракту являются неотъемлемой его частью.

6. Адреса и реквизиты сторон:


     Заказчик                                                                         
           Исполнитель
________________________




______________________

________________________




______________________

________________________




______________________
ООО «Новая полиграфия», 2006.
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