АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

[bookmark: _GoBack]ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
от                            №


Об утверждении административного
регламента исполнения муниципальной 
функции «Осуществление внутреннего 
муниципального финансового
контроля в муниципальном образовании 
«Омсукчанский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением администрации Омсукчанского района от 12.04.2012 года   №127 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования "Омсукчанский район", Уставом муниципального образования "Омсукчанский район" администрация Омсукчанского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции "Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании "Омсукчанский район" согласно приложению к настоящему Постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Омсукчанского района по финансовым вопросам Е.Г.Личман
       3. Настоящее постановление подлежит размещению (опубликованию) на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет (www.omsukchan-adm.ru).


Глава администрации					С.П.Кучеренко








Приложение
к Постановлению администрации
Омсукчанского района
от                  № 

[bookmark: Par33]Административный регламент 
исполнения муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании 
«Омсукчанский район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции "Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании "Омсукчанский район" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля.
1.2. Основанием для разработки настоящего Регламента являются следующие нормативные правовые акты:
 -Бюджетный Кодекс российской Федерации;
 -Постановление администрации Омсукчанского района  от 12.04.2012 №127 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) на территории муниципального образования "Омсукчанский район";
-Постановление администрации Омсукчанского района от 29.10.2013 года №504 «Об утверждении порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании «Омсукчанский район»
	
2. СТАНДАРТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Наименование муниципальной функции - "Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании "Омсукчанский район" (далее - муниципальная функция).
[bookmark: Par51]2.2. Органами, уполномоченными исполнять данную муниципальную функцию (далее – Орган муниципального финансового контроля), являются:
-Финансовый отдел администрации Омсукчанского района - 686410, Магаданская область, п.Омсукчан, улица Ленина, д.19, телефон: 91-246, адрес электронной почты: omsfino@rambler.ru;
-Управление образования администрации Омсукчанского района -  686410, Магаданская область, п.Омсукчан, улица Ленина, д.29, телефон 92-413, адрес электронной почты: www.obraz.omsukchan@gmail.com;
-Администрация Омсукчанского района - 686410, Магаданская область, п.Омсукчан, улица Ленина, д.19, телефон 91-660, адрес электронной почты www.omsadm@rambler.ru;
-Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Омсукчанского района – 686410, Магаданская область, п.Омсукчан, улица Ленина, д.19, телефон 91414, адрес электронной почты: kumiomsukchan@rambler.ru;
-МКУ «Редакция газеты «Омсукчанские вести» - 686410, Магаданская область, п.Омсукчан, пер.Майский, д.5а , адрес электронной почты: www.om-vesti@mail.ru
2.3. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки и принятие соответствующих мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.
2.4. Правовыми основаниями для исполнения муниципальной функции являются:
-Бюджетный кодекс РФ;
-Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";
-Устав муниципального образования "Омсукчанский район";
-Постановление администрации Омсукчанского района от 29.10.2013 года №504 «Об утверждении порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании «Омсукчанский район».
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, которые юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (далее – Объект муниципального финансового контроля) должны предоставить самостоятельно:
-документы, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности; 
-документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органов муниципального финансового контроля.
Запрещено требовать:
-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной функции;
-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, отсутствуют.
2.7. Основания для отказа в исполнении муниципальной функции отсутствуют.
2.8. Муниципальная функция исполняется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди не установлен.
2.10. Центральный вход в здание Органа муниципального финансового контроля должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), на которой указано наименование и расписание работы Органа муниципального финансового контроля.
В помещении Органа муниципального финансового контроля должны размещаться информационные стенды, содержащие следующие сведения: местонахождение, график работы, номера телефонов для справок, сведения об исполнении муниципальной функции, порядок работы с обращениями и жалобами граждан, извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальной функции.
2.11. Показателями доступности и качества муниципальной функции являются:
-размещение информации о порядке исполнения муниципальной функции на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» www.omsukchan-adm.ru.
-размещение информации о порядке исполнения муниципальной функции на едином портале государственных и муниципальных услуг pgu.magadan.ru;
-полнота предоставления муниципальной функции в соответствии с установленными требованиями ее исполнения, в том числе в соответствии с настоящим Регламентом;
-отсутствие обращений и жалоб в вышестоящие и надзорные организации по вопросам, связанным с качеством исполнения муниципальной функции.
2.13. Предоставление муниципальной функции в электронном виде не предусмотрено.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
-организацию и проведение плановых проверок;
-организацию и проведение внеплановых проверок;
-принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.
Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1. Организация и проведение плановых проверок.
3.2.1.1. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов, разрабатываемых Органами муниципального финансового контроля в соответствии с их полномочиями.
3.2.1.2. Плановые проверки проводятся с периодичностью не менее одного раза в три года.
3.2.1.3. Должностными лицами, ответственными за проведение плановых проверок, являются:
-руководители структурных подразделений администрации Омсукчанского района, указанных в пункте 2.2 Регламента;
-муниципальные служащие структурных подразделений администрации Омсукчанского района, указанных в пункте 2.2 Регламента.
3.2.1.4. В ежегодных планах Органов муниципального финансового контроля по проведению плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования Объектов муниципального финансового контроля, подлежащих плановым проверкам, места их нахождения или осуществления ими своей деятельности;
2) цель проведения каждой плановой проверки;
3) срок проведения каждой плановой проверки.
3.2.1.5. В отношении одного Объекта муниципального финансового контроля общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 45 дней в год.
3.2.1.6. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц Органа муниципального финансового контроля, проводившего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 15 рабочих дней.
3.2.1.7. По результатам каждой плановой проверки должностным лицом (лицами) Органа муниципального финансового контроля, проводящим проверку, составляется акт в двух экземплярах.
[bookmark: Par115]3.2.1.8. В акте проверки указываются:
-наименование Органа муниципального финансового контроля;
-должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, проводившего проверку;
-дата, основание, период проведения проверки, дата проведения предыдущей проверки и фамилия, имя, отчество специалиста, его проводившего;
-общие данные об Объекте муниципального финансового контроля (организационно-правовая форма юридического лица, подчиненность, виды деятельности, другие необходимые сведения);
-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях и о лицах, допустивших нарушения;
-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица, присутствовавших при проведении проверки;
-подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
[bookmark: Par126]3.2.1.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю Объекта муниципального финансового контроля под роспись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отказа должностных лиц Объекта муниципального финансового контроля подписать или получить акт должностное лицо, проводившее проверку,  в конце акта производит запись об их ознакомлении  с актом и отказе от подписи или получения акта. В этом случае акт может быть направлен Объекту муниципального финансового контроля по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру акта, оставшемуся на хранении в Органе муниципального финансового контроля, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта.
3.2.2. Организация и проведение внеплановых проверок.
[bookmark: Par129]3.2.2.1. Основанием для проведения внеплановых проверок является:
-контроль исполнения устранения ранее выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;
-получение от органов государственной (муниципальной) власти, юридических лиц и граждан информации о наличии признаков нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации.
3.2.2.2. Должностными лицами, ответственными за проведение внеплановых проверок, являются:
-руководители структурных подразделений администрации Омсукчанского района, указанных в пункте 2.2 Регламента;
-муниципальные служащие структурных подразделений администрации Омсукчанского района, указанных в пункте 2.2 Регламента.
3.2.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Орган муниципального финансового контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановых проверок.
3.2.2.4. Внеплановая проверка проводиться в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.2.2.5. Срок проведения каждой внеплановой проверки не может превышать 45 рабочих дней.
3.2.2.6. По результатам каждой внеплановой проверки должностным лицом (лицами) Органа муниципального финансового контроля, проводящим проверку, составляется акт в двух экземплярах в соответствии с требованиями подпунктов 3.2.1.8 - 3.2.1.9 настоящего Регламента.
3.2.3. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверок.
3.2.3.1. Уполномоченный специалист одновременно с материалами проверки представляет Органу муниципального финансового контроля предложения об устранении выявленных нарушений.
3.2.3.2. По результатам проверки руководитель Объекта муниципального финансового контроля, не позднее пяти рабочих дней со дня подписания акта Контрольного мероприятия (получения ответа на протокол разногласий), издает приказ о его результатах, а также разрабатывает план мероприятий, направленных на устранение выявленных нарушений, принятие мер к возмещению причиненного ущерба, предотвращение злоупотреблений, устранение причин неудовлетворительной работы Объекта муниципального финансового контроля.
Информация об устранении выявленных в ходе проверки нарушений представляется руководителю Органа муниципального финансового контроля либо уполномоченному им лицу не позднее одного месяца со дня издания Объектом муниципального финансового контроля приказа по результатам проведенной проверки.
3.2.3.3. Руководитель Органа муниципального финансового контроля готовит предписание об устранении выявленных нарушений по форме согласно приложению №2 к настоящему Регламенту.
3.2.3.4. Орган муниципального финансового контроля обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки и при необходимости принимает другие, предусмотренные законодательством РФ меры для устранения выявленных нарушений и возмещения причиненного ущерба.
3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур.
3.3.1. Все административные процедуры должны выполняться в определенной последовательности с соблюдением сроков и требований, установленных постановлением администрации Омсукчанского района от 29.10.2013 года №504 «Об утверждении порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в муниципальном образовании «Омсукчанский район» и настоящим Регламентом.
3.3.2. Должностные лица Органа муниципального финансового контроля при проведении проверки обязаны:
-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы Объекта муниципального финансового контроля, проверка которого проводится;
-проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Органа муниципального финансового контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Органа муниципального финансового контроля;
-не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю Объекта муниципального финансового контроля присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя Объекта муниципального финансового контроля  с результатами проверки;
-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании Объектом муниципального финансового контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-соблюдать предельные сроки проведения проверки;
-не требовать от Объекта муниципального финансового контроля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента по исполнению  муниципальной функции, и принятием решений сотрудниками Органов муниципального финансового контроля осуществляется должностными лицами Органов муниципального финансового контроля.
4.2. Должностные лица Органа муниципального финансового контроля, ответственные за организацию работы и исполнение  муниципальной функции, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения настоящего Регламента в соответствии с действующим законодательством.
Персональная ответственность сотрудников Органа муниципального финансового контроля закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Объект муниципального финансового контроля имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Органа муниципального финансового контроля, а также муниципальных служащих Органа муниципального финансового контроля, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Объект муниципального финансового контроля может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
-нарушение срока исполнения муниципальной функции.
-требование у Объекта муниципального финансового контроля документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции.
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, у Объекта муниципального финансового контроля.
-отказ Органа муниципального финансового контроля, муниципального служащего Органа муниципального финансового контроля в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
[bookmark: Par194]5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Орган муниципального финансового контроля, осуществившего проверку. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа муниципального финансового контроля подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Органа муниципального финансового контроля.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Омсукчанский район», а также может быть принята при личном приеме Объекта муниципального финансового контроля.
5.3.3. Жалоба должна содержать:
-наименование Органа муниципального финансового контроля, осуществившего проверку, муниципального служащего Органа муниципального финансового контроля, осуществившего проверку, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте нахождения Объекта муниципального финансового контроля, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Объекту муниципального финансового контроля;
-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа муниципального финансового контроля или муниципального служащего Органа муниципального финансового контроля;
 доводы, на основании которых Объект муниципального финансового контроля не согласен с решением и действием (бездействием) Органа муниципального финансового контроля либо муниципального служащего Органа муниципального финансового контроля. Объектом муниципального финансового контроля могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Объекта муниципального финансового контроля, либо их копии.
5.3.4. Жалоба, поступившая в Орган муниципального финансового контроля, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа муниципального финансового контроля в приеме документов у Объекта муниципального финансового контроля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: Par203]5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы Орган муниципального финансового контроля принимает одно из следующих решений:
-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом муниципального финансового контроля опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах;
-отказывает в удовлетворении жалобы.
5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5 настоящего Регламента, Объекту муниципального финансового контроля в письменной форме и по желанию Объекта муниципального финансового контроля в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.




