Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     16.06.2011 г.        №      346
пос. Омсукчан
Об утверждении административного 

Регламента по предоставлению муни-

ципальной услуги «Выдача разрешений

на установку рекламных конструкций»


В целях реализации плана мероприятий по проведению административной реформы администрации Омсукчанского района, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Омсукчанский район»,  администрация Омсукчанского района

ПостановляЕТ: 


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».


2. Системному администратору администрации Омсукчанского района (Жданов И.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на:


- официальном сайте администрации Омсукчанского района в сети Интернет;


- едином портале государственных и муниципальных услуг и функций в сети Интернет.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации





                    С.П. Кучеренко    

Приложение 

к постановлению администрации района








от  16.06.2011г.   № 346

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Омсукчанского района  по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

1.1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муници​пальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее – муниципальная услу​га) устанавливает порядок выдачи разрешений на установ​ку рекламных конструкций на территории Омсукчанского района (далее – район) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2.
Административный регламент принят в целях усиления контроля за процессом фор​мирования благоприятной окружающей (архитектурной и информационной) среды и в первую очередь предназначено для сглаживания и синхронизации оказываемого влия​ния на развитие архитектуры малых форм, искусственно внедряемых во внешнюю среду обитания человека и призван обеспечить организацию использования объектов муници​пальной собственности Омсукчанского района (далее – имущество района) и земель​ных участков для размещения рекламных конструкций в соответствии с действующим законодательством.

1.1.3. Требование соблюдения норм административного регламента обязательно для всех юридических лиц незави​симо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций в Омсукчанском районе.

1.1.4. Вся рекламная конструкция должна быть изготовлена и размещена в соответствии с существующими строительными нормами и правилами, ГОСТами, правилами техни​ческой эксплуатации, техническими регламентами, настоящим регламентом и другими нормативно-правовыми актами, содержащими требования к рекламным конструкциям. Все выполняемые работы при установке рекламных конструкций должны со​ответствовать проектной документации.

1.1.5. При проведении работ по монтажу рекламных конструкций на земельных участках в обязательном порядке необходимо наличие ордера на производство земля​ных работ, выдаваемого отделом архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района (далее – ОАиГ) после получения разрешения на установку рекламной конструкции.

1.1.6. Размещение рекламы о проводимых мероприятиях, в том числе спортивных соревнованиях, концертах, конкурсах, фестивалях, с помощью афиш на территории района осуществляется только на специально оборудованных для расклейки афиш рекламных конструкциях (афишные тумбы, щиты и т.п.). Социальная реклама на территории района распространяется бесплатно. Для ее размещения применяется порядок, предусмотренный законодательством Российской Федерации.

1.2. Наименование подразделений администрации Омсукчанского района, оказывающих муниципальную услугу.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Омсукчанский район   (далее – отдел) во взаимодействии с отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями.
1.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в ка​честве источников получения документов, необходимых для предоставления  Муниципаль​ной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предо​ставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: ООО «Востокмонтажспецстрой», ООО «Коммунальник», ООО «Наш дом», РУЭС, ГИБДД ОВД по Омсукчанскому району, 2-РЭС.

1.3. Термины, используемые в настоящем административном регламенте.

1.3.1. В настоящем административном регламенте используются понятия:

- реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

- объект рекламирования - товар, средства индивидуализации юридического лица и (или) товара, изготовитель или продавец товара, результаты интеллектуальной деятельности либо мероприятие (в том числе спортивное соревнование, концерт, конкурс, фестиваль, основанные на риске игры, пари), на привлечение внимания к которым направлена реклама (в ред. Федерального закона от 07.05.2009 N 89-ФЗ);

-  товар - продукт деятельности (в том числе работа, услуга), предназначенный для продажи, обмена или иного введения в оборот;

- ненадлежащая реклама - реклама, не соответствующая требованиям законодательства Российской Федерации;

-  рекламодатель - изготовитель или продавец товара либо иное определившее объект рекламирования и (или) содержание рекламы лицо;

- рекламопроизводитель - лицо, осуществляющее полностью или частично приведение информации в готовую для распространения в виде рекламы форму;

- рекламораспространитель - лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств;

- потребители рекламы - лица, на привлечение внимания которых к объекту рекламирования направлена реклама;

- спонсор - лицо, предоставившее средства либо обеспечившее предоставление средств для организации и (или) проведения спортивного, культурного или любого иного мероприятия, создания и (или) трансляции теле- или радиопередачи либо создания и (или) использования иного результата творческой деятельности;

- спонсорская реклама - реклама, распространяемая на условии обязательного упоминания в ней об определенном лице как о спонсоре;

- социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства;

- антимонопольный орган - федеральный антимонопольный орган и его территориальные органы.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

1.4.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующи​ми нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации б/н 12.12.1993г.;

- Гражданский кодекс Российской Федерации № 51-ФЗ от 30 ноября 1994г.; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации № 190-ФЗ от 29.12.2004г.;

- Земельный кодекс Российской Федерации № 136-ФЗ от 25 октября 2001г.;

- Налоговый кодекс Российской Федерации № 146-ФЗ от 31 июля 1998 г.;

- Кодекс Российской Федерации «Об административных правонарушениях» № 195-ФЗ от 30 декабря 2001г.;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Постановление правительства РФ от 14.04.2007 № 233 «О порядке установки и ис​пользования полос отвода федеральных автомобильных дорог»;

- Постановление правительства РФ от 01.12.1998 №1420 «Об утверждении Правил установки и использования придорожных полос федеральных автомобильных дорог общего пользования»;

- Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомо​бильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические тре​бования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003».

- Правила установки рекламных конструкций на территории  Омсукчанского  района от 21.12.2009 г. № 58.
1.5.  Результат предоставления муниципальной услуги.


1.5.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Срок выполнения процедуры для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированного отказа со дня поступления в ОАиГ зарегистрированного заявления с визой Главы администрации района не должен превышать двух месяцев. 

1.5.2. Заявители (органы), имеющие право обращаться в администрацию Омсукчанского района за предоставлением муниципальной услуги: 

а) Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут яв​ляться: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

б) От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолет-них в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

в) От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, осно​ванных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юри​дического лица могут действовать его участники.

II.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района, оказывающего муниципальную услугу:

 Местонахождение администрации Омсукчанского района: п. Омсукчан, ул. Ленина, 19. Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19.

Отдел архитектуры и градостроительства – 1 этаж,  контактный телефон: 

8(413-46) 92-417, 

Приёмная – 2 этаж, контактный телефон: 8(413-46) 91-514, факс: 91-231 

          
Адрес электронной почты администрации: omsadm.@rambler.ru  

График работы администрации Омсукчанского района: 

Понедельник-четверг           
с 09.00час.  до 17.45час.

Пятница                                    
с 09.00час.  до 17.00час.

Обед 




с 12.45час.  до 14.00час.

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни, отпуск. Прием граждан и юридических лиц в кабинете ОАиГ администрации Омсукчанского района:  вторник, четверг с 10.00час.  до 16.00час.              

2.1.2 Информация о процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3. Получение заявителями  информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или  публичного информирования в электронном виде, в устной или письменной форме.

2.1.4. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  ОАиГ при обращении заявителя лично или по телефону.  Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания застройщика для получения устной консультации не должно превышать 30 минут.

 
2.1.5. Звонки от граждан принимаются в соответствии с графиком работы отдела. При консультировании по телефону специалисты отдела архитектуры и градостроительства должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился застройщик, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по предоставлению муниципальной услуги. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.


2.1.6. Если работник ОАиГ, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, по возможности он должен сообщить гражданину необходимую информацию  (телефонный номер, адрес организации куда можно обратиться). Информация о ходе оказания муниципальной услуги доводится специалистами ОАиГ при личном контакте с застройщиком, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.

2.2. Требования к обращению граждан:

2.2.1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района либо фамилию, имя, отче​ство соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадреса​ции обращения, изложение сути предложения, заявления или жалобы, контактный телефон, личную подпись заявителя и дату. К письменному обращению прила​гаются документы (в подлинниках или заверенных копиях).

2.2.2. Обращение, направленное по почте (электронной почте), должно содержать на​именование органа местного самоуправления Омсукчанского района или фамилию, имя, отче​ство должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (место жительства), контактный теле​фон. 

2.3. Перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на получение разрешения на установку наружной рекламной конструкции:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложе​ние № 5);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего не​движимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструк​ции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем не​движимого имущества;

- полноцветный масштабный эскизный проект рекламной конструкции, согласован​ный ОАиГ;

-  фотографию предполагаемого места размещения рекламы;

- проект рекламной конструкции, подготовленный специализированной проектной организацией;

- план-схема размещения на топооснове в масштабе от 1:500 до 1: 2000 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в ра​диусе 100 м.;

- фоторяд места размещения РК (до установки и фотомонтаж после установки РК);

- экспертизу проекта на установку конструкции рекламы.

Кроме этого представление документации по лицам – заказчикам установки рекламы:
1) Для юридического лица: выписку из единого государственного реестра юриди​ческих лиц или нотариально заверенную копию такой выписки; копию свидетель​ства о постановке на учет в налоговом органе, копию документа, подтверждающе​го полномочия лица, подписывающего заявление. 

2)   Для физического лица: копию паспорта, свидетельства о присвоении ИНН;

3) Для предпринимателя: выписку из единого государственного реестра индивиду​альных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, ко​пию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию уведомления о постановке на учет в на​логовом органе, копию паспорта.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку наружной рекламной конструкции:

2.4.1. Заявителю может быть  отказано в случаях:

-  обращения неправомочного лица;

-
предоставления фиктивных документов;

-  отсутствия или неправильное оформление документов настоящего регламента, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения; 

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку наружной рекламной продукции оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения. К письму об отказе прилагаются все предоставленные документы.

2.4.2. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- 
несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме тер​риториального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс-порта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселе-ния;

- 
нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

- нарушение требований, установленных частями 5.1. - 5.7. и 9.1 ст. 15 Федерального закона «О рекламе».

2.4.3. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следую​щих основаниях:

- 
при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предо​ставления Муниципальной услуги;

- 
на основании определения или решения суда;

- 
в случае непредставления или неполного представления заявителем докумен-тов, указанные в п. 2.3. к административному регламенту.   


2.4.4. Основанием для отказа в рассмотрении Интернет - обращения также может являться:

- указание автором недействительных сведений о себе и адреса для ответа;

-  поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

-  некорректность содержания электронного обращения;

- невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи.

         
Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.

2.4.5. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, ему возвращаются также и все представленные им документы.

2.5. При повторном обращении дополнительное рассмотрение  обращения заказчика  проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

2.6.  Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

          
2.6.1. Регистрация заявлений осуществляется в приёмной администрации.

2.6.2. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела согласно п. 2.1.1. настоящего Административного ре​гламента.

 
2.6.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги п. 2.3. настоящего административного регламента осуществляется в ОАиГ администрации (686410, РФ, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19). На информационных стендах в здании администрации Омсукчанского района размещены следующие материалы:

- график приема заявителей;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей; 

- образцы заявлений;

- адреса, телефоны и режим работы структурных подразделений администрации Омсукчанского района, участвующих в предоставлении муниципальной функции;

- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в выдаче разрешений;

2.6.4.   Для ожидания приема отведены места (возле кабинета), оборудованные стульями, в кабинете - столом для возможности оформления документов. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны со​ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и орг​техникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для испол​нения функции по рассмотрению обращений граждан).

2.6.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стулья​ми. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудова​ние доступных мест общественного пользования (туалетов).
III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ​ные процедуры:


1) прием документов;


2) рассмотрение заявления;

3) определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте;


4) проведение согласования установки рекламной конструкции;


5) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;


6) выдача разрешения на установку рекламной конструкции.    



3.2. Прием документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Омсукчанского района по вопросу оказания  муниципальной услуги путём подачи заявления с прилагаемыми к нему полным пакетом необходимой документации лично (через уполномоченного представителя), либо с использованием почтовой доставки.

3.2.2. Сотрудник ОАиГ, уполномоченный на предварительное рассмотрение пакета представляемой документации, устанавливает предмет обраще​ния, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, комплектность документации, со​ответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных докумен​тов.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов,  требованиям, указанным в разделе 2.3. настоящего Админи​стративного регламента, сотрудник, уполномоченный на рассмотрение документации,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные документы на дооформление, пояснив, при этом, что  возврат документов не препятствует его повторно​му обращению. 

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его запол​нении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю его заполнить, после чего направляет заявителя с прилагае​мым пакетом документов в канцелярию администрации муниципального образования (да​лее – Канцелярию), где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения главе муниципального образования.

3.2.5. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на выдачу разрешения на установку одной рекламной конструкции. При приеме документов на выдачу большего количества разрешений максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждой рекламной конструкции. 

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой муниципального образования – глава администрации района (далее - Глава) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

3.3.2. Заявлени​е на имя главы муниципального образования (по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту) с полным комплектом документов, необходимых для предостав​ления услуги, указанных в п. 2.3. раздела II (приложение № 4) настоящего административного регламента отписанное на исполнение в ОАиГ поступает в секретариат Канцелярии. 

3.3.3. Делопроизводитель Канцелярии регистрирует заявление в  книге учета входящих документов и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения начальнику ОАиГ.

3.3.4. Начальник ОАиГ рассматривает поступившее заявление, проверяет действи​тельность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

3.3.5. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 1-го рабочего дня с момента приема заявления.

3.4. Определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте

3.4.1. Основанием для начала процедуры определения возможности установки реклам​ной конструкции в заявленном месте является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов для определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте. 

3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект запроса в инстанции на подготовку заключения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте 

3.4.3. Глава подписывает запрос и делопроизводитель канцелярии, зарегистрировав его в книге учета исходящих документов, передает запрос на исполнение в заинтересованные инстанции.

3.4.4. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, получает заключе​ние о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявлен​ном месте в порядке делопроизводства и приобщает его к делу принятых документов.

3.4.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проводит анализ за​ключения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте и, в случае получения отрицательного заключения, в течение 3 рабочих дней подготавливает проект распоряжения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа и передает его вместе с заключением в порядке делопроизводства Главе на подпись.

3.4.6. Глава подписывает распоряжение и передает его сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению. Сотрудник, уполномоченный на произ​водство по заявлению, передает  материалы на регистрацию распоряжения в журнале регистрации распоряжений и передает один экземпляр  распоряжения с переч​нем оснований для отказа делопроизводителю для отправки заявителю. Второй экземпляр распоряжения приобщается к делу принятых документов, третий экземпляр – подшивается в папку принятых распоряжений. Одновременно сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Общий максимальный срок определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте не может превышать 15-ти рабочих дней.

3.5. Проведение согласования установки рекламной конструкции 

3.5.1. Основанием для начала процедуры проведения согласования установки рекламной конструкции является получение сотрудником ОАиГ, уполномоченным на производство по заяв​лению, положительного заключения из инстанций (согласующих органов) о воз​можности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

3.5.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, на основании сведений, содержащихся в заключении, о правообладателях инженерных сооружений и коммуника​ций – при размещении рекламных конструкций в охранных зонах данных объектов, и иных сведений об особенностях территориального размещения рекламной конструкции,  готовит лист согласования установки рекламной конструкции. 

3.5.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с проектом и листом согласования в соответствующие согласующие органы на согласование. 

3.5.4. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое со​гласование и представить его в ОАиГ.

3.5.5. После подписания листа согласования всеми согласующими органами, и приобще​ния его к делу принятых документов, в случае, если отдельно стоящая рекламная конструкция размещается на земельном участке, находящемся в ведении муниципального образования, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает пакет документов в порядке делопроизводства секретарю межведомственной комиссии (далее – Комиссия) для рассмотрения и решения на заседании вопроса согласования размещения рекламной конструкции.

3.5.6. Председатель Комиссии назначает дату и время проведения заседания.

3.5.7. На заседании МВК  принимается решение: 

  
- о наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;

  
- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение принимается в соответствии с порядком принятия решения, предусмотрен​ным Положением о комиссии муниципального образования.

3.5.8. Секретарь Комиссии оформляет решение Комиссии протоколом. Выписка из про​токола Комиссии направляется начальнику ОАиГ с приложением пакета докумен​тов.

3.5.9. В случае отрицательного заключения Комиссии начальник ОАиГ поручает сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта распо​ряжения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.10. Сотрудник ОАиГ, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект ре​шения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отка​за в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства Главе для подписания.

3.5.11. Глава подписывает  распоряжение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на при​ем заявлений.

3.5.12. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует рас​поряжение в журнале регистрации распоряжений и передает один экземпляр  распоряжения с перечнем оснований для отказа делопроизводи​телю для отправки заявителю. Второй экземпляр распоряжения приобщается к делу при​нятых документов, третий экземпляр – подшивается в папку принятых решений управле​ния имущественных отношений. Одновременно сотрудник, уполномоченный на прием заяв​лений, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.13. Общий максимальный срок проведения согласования установки рекламной конструкции  не может превышать 25 рабочих дней.

3.6. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предостав​ления муниципальной услуги  является получение начальником ОАиГ положитель​ного заключения Комиссии. 

3.6.2. Начальник ОАиГ поручает сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта решения о возможности предоставления муниципаль​ной услуги. 

3.6.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект рас​поряжения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и передает его в по​рядке делопроизводства Главе.

3.6.4. Глава подписывает распоряжение и передает его в порядке де​лопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

3.6.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявите​ля по телефону о принятом решении, о возможности предоставления муниципальной услу​ги и необходимости уплаты за выдачу разрешения государственной пошлины в размере и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сбо​рах и направляет заявителю распоряжение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.6.6. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 2-х рабочих дней.

3.7. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции 

3.7.1. Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является предъявление заявителем сотруднику, уполномоченному на произ​водство по заявлению, платежного документа об оплате государственной пошлины за выда​чу разрешения с отметкой банка об его исполнении. 

3.7.2. Сотрудник секретариата, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет правиль​ность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъявленном заяви​телем, делает с оригинала  ксерокопию платежного документа и отдает оригинал платеж​ного документа заявителю.

3.7.3. Сотрудник ОАиГ, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект раз​решения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение № 6), и  передает его в порядке делопроизводства на подпись Главе.

3.7.4. Глава подписывает разрешение на установку рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства сотруднику секретариата, уполномоченному на производство по заявлению.

3.7.5. Сотрудник ОАиГ, уполномоченный на производство по заявлению, регистрирует разре​шение в едином реестре выданных разрешений и лично выдает заявите​лю разрешение на установку рекламной конструкции (второй экземпляр разрешения приобщается к делу приня​тых документов), либо передает сотруднику секретариата, уполномоченному на производство по заявлению для направления  его с сопроводитель​ным письмом заявителю.

3.7.6. Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 3-х рабочих дней.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
4.1.1  Текущий контроль за соблюдением  и исполнением ответственными лицами положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо мотивированного отказа осуществляется главой администрации  Омсукчанского района. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется в пределах сроков, установленных для соответствующих административных действий настоящим административным регламентом. При выявлении должностными лицами нарушений установленных положений принимаются меры к устранению выявленных нарушений.

4.1.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в процессе выдачи разрешения.

4.2. Другие формы контроля:

4.2.1 Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Ответственность специалистов ОАиГ  администрации Омсукчанского района закрепляются их должностными инструкциями в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

4.2.2.  Контроль  за соблюдением  и исполнением ответственными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения должностными лицами проверок соблюдения и исполнения специалистами ОАиГ администрации Омсукчанского района положений настоящего административного регламента, законодательства в области градостроительной деятельности.



4.2.3.  Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников ОАиГ.


  
4.2.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка оказания муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной  услуги).

          
4.2.6.  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнение административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте. 

V.   Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принятого им решений при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в порядке определённым действующим законодательством РФ.

_____________________________________

Приложение № 1

к административному регламенту 

ИНФОРМАЦИЯ

об адресе и телефоне отдела архитектуры и градостроительства администрации 

Омсукчанского района  Магаданской области

Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района Магаданской области: 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п.Омсукчан, ул.Ленина, 19. Контактный телефон: 8(413-46) 92-417

Информация об адресах и телефонах органов, 

задействованных в предоставлении муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района
	п. Омсукчан,

ул. Ленина, 19
	8(41346)92417

	2.
	Отдел по управлению муниципальным имуще​ством и земельными отношениями администра​ции Омсук​чанского района
	п. Омсукчан,

ул. Ленина, 19
	 8(41346)91414










Приложение № 2









к административному


регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги в области градостроительной деятельности в пределах полномочий, установленных ГК Российской Федерации








Приложение № 3

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при исполнении отделом архитектуры и градостроительства администрации  Омсукчанского района Магаданской области муниципальной услуги в области градостроительной деятельности
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Приложение № 4

к административному регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

 необходимых для предоставления физическим или юридиче​ским лицом, 

заинтересованным в размещении на территории  

Омсукчанского района средств наружной рекламы:

	№


	Наименование документа

	1
	2

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложе​ние № 5)

	2.
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного, указанного в пунктах 3 - 5 раздела V Положения законного владельца соответствующего не​движимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструк​ции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем не​движимого имущества

	3.
	Полноцветный масштабный эскизный проект рекламной конструкции, согласован​ный ОАиГ.

	4.
	Фотографию предполагаемого места размещения рекламы.

	5.
	Проект рекламной конструкции, подготовленный специализированной проектной организацией

	6.
	План-схема размещения на топооснове в масштабе от 1:500 до 1: 2000 формат А4 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в ра​диусе 100 м.

	7.
	Фоторяд места размещения РК (до установки и фотомонтаж после установки РК).

	8.
	Экспертиза проекта на установку конструкции рекламы

	Перечень представляемых документов (по участникам процедуры):



	9.
	1) Для юридического лица: выписку из единого государственного реестра юриди​ческих лиц или нотариально заверенную копию такой выписки; копию свидетель​ства о постановке на учет в налоговом органе, копию документа, подтверждающе​го полномочия лица, подписывающего заявление;

2)   Для физического лица: копию паспорта, свидетельства о присвоении ИНН;

3) Для предпринимателя: выписку из единого государственного реестра индивиду​альных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, ко​пию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию уведомления о постановке на учет в на​логовом органе, копию паспорта. 


Приложение № 5

к административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на установку рекламной конструкции


Заявитель ______________________________________________________________



                              (наименование предприятия, Ф.И.О. заявителя)

   _____________________________________________________________________________


Свидетельство о регистрации: _______________________________________________

  _______________________________________________________________________________

Юридический адрес: _______________________________________________________

Тел. ______,  факс _________,   адрес электронной почты ____________________
__

Прошу дать разрешение на установку рекламной конструкции по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тип рекламы, размер _______________________________________________________

Текст рекламы ____________________________________________________________

       __________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:

1. Свидетельство о регистрации

2. Дизайн - проект со схемой размещения рекламоносителя ( топосъемка) с привяз​кой к ближайшему километровому столбу, опоре освещения или объекту недвижимо​сти с точностью необходимой для принятия решения ( для отдельно стоящих средств наружной рекламы- градостроительное заключение), фотография рекламного места.

3. Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. В случае, когда заявитель является собственником территории, здания, сооружения и иного объекта или земельного участка, на которых предполагается размещение рекламной конструк​ции, представляется  копия свидетельства о праве собственности на объект недвижи​мости.

4. Копия квитанции об оплате.

   
Руководитель (предприниматель)  ____________________             (_________________)

Памятка.


Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространи​тель в соответствии  с действующим законодательством.


С действующим Положением о порядке установки и эксплуатации средств наруж​ной рекламы на территории муниципального образования ознакомлен.

Руководитель организации          ____________________                 _____________________ 

                             

           подпись                                               ФИО

 







М.П.

Физическое лицо                          ____________________                 _____________________

                                                         подпись                   

            ФИО
  

           Приложение № 6

к административному регламенту 

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории

Омсукчанского  района


Серия 49
регистрационный  номер 00_____

от «____» _____20___г.
Администрация Омсукчанского района разрешает: __________________________

индивидуальному предпринимателю _____________________________________________


                           ( наименование организации, Ф.И.О. предпринимателя, юридический адрес, ИНН)

____________________________________________________________________________


Юридический адрес: ___________________________________________________________


Свидетельство о регистрации _________________________ИНН_______________________

      установку рекламной конструкции: _____________________________________без  под​светки,                                     

      размер    _____________м.,        текст________________________________________________





                        ( тип рекламной конструкции, размеры, наличие подсветки и т.д.)


По адресу: Омсукчанский район. 

«Особые  условия» (обязательны  к  исполнению владельцем   конструкции: стационарного информационного щита):


-  в правом нижнем углу информационного щита  разместить  информацию о владельце  конструкции, номер, дату выдачи разрешения, номер телефона владельца конструкции.         

Владелец информационного щита обязан:


-  содержать конструкцию в надлежащем  состоянии, не допускать неисправностей, появле​ния на ней посторонних  надписей; 


-  проводить проверки технического состояния конструкции не реже одного раза  в неделю, устранять в 3-х дневный срок выявленные дефекты; 


-  содержать территорию, прилегающую к месту установки информационного щита, в  надлежащем санитарном порядке, окашивать растительность  в радиусе 3-х метров;

     _____________________________________________________________________________

           ________________________________________________________________________  и т.д.


При  невыполнении вышеперечисленных требований Администрация оставляет за собой право в одностороннем порядке, досрочно аннулировать или признать недействительным разрешение на установку объекта наружной информации, а владелец конструкции обязан  произвести ее демонтаж за  счет собственных   сил   и    средств в    течении 2-х недель с момента получения письменного уведомления Администрации об аннулировании настоящего разрешения.  

Разрешение действительно  до  «_____»____________ 201____ года.

Глава администрации  

Омсукчанского района            ________________                  ___________________




  

подпись
    Ф.И.О.
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