Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     04.12.2009 г.        №     467
пос. Омсукчан
Об утверждении административного

регламента по исполнению муниципальной 

функции по проверке обоснованности расчета 
тарифов на ритуальные услуги и предоставле-

ния субсидий специализированным службам 
по вопросам похоронного дела

В соответствии с постановлением администрации Омсукчанского района от 02.04.2009 г. № 103 «Об утверждении перечня административ-ных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, подлежащих разработке в 2009 году», в целях реализации районной целевой программы «Проведение административной реформы в Омсукчанском районе на 2009-20010 годы», утвержденной постановлением администрации Омсукчанского района от 01.04.2009 г. №  100,
Постановляю: 


1. Утвердить административный регламент по исполнению муници-пальной функции по проверке обоснованности расчета тарифов на ритуаль-ные услуги и предоставления субсидий специализированным службам по вопросам похоронного дела согласно приложению.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации по экономике и реформированию муни-ципального хозяйства Елаеву М.П.


3. Данное постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Омсукчанского района.

И.о. главы администрации





        В.Н. Косенко   









Утвержден










постановлением 









администрации района










от 04.12.2009 г. № 467
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
ПО ПРОВЕРКЕ ОБОСНОВАННОСТИ РАСЧЕТА ТАРИФОВ 
ПО РИТУАЛЬНЫМ УСЛУГАМ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
СУБСИДИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМ СЛУЖБАМ 
ПО ВОПРОСАМ ПОХОРОННОГО ДЕЛА                                                  

Раздел I

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по проверке обоснованности расчета тарифов на ритуальные услуги и предоставления субсидий специализированным службам по вопросам похоронного дела (далее – Регламент) разработан с целью повышения качества и обеспечения доступности исполнения муници-пальной функции,  повышения качества оказываемой услуги и определяет сроки и последовательность действий (или административных процедур) при осуществлении полномочий в области регулирования тарифов и  порядка  предоставления  субсидий в целях возмещения недополученных  доходов в связи с оказанием  услуг по погребению  умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего.

Муниципальная функция по проверке обоснованности расчета тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, осуществля-ющих ритуальные услуги и предоставления субсидий специализированным службам по вопросам похоронного дела (далее – Муниципальная функция), осуществляется отделом экономики и реформирования муниципального хозяйства администрации Омсукчанского района (далее по тексту – отдел экономики).

Муниципальная функция осуществляется при рассмотрении обосно-ванности расчетов тарифов на услуги организаций коммунального комп-лекса, осуществляющих ритуальные услуги и при определении суммы субсидии в связи с оказанием услуг по погребению (далее – Заявителей).

1.2. При исполнении Муниципальной функции отдел экономики осуществляет взаимодействие с Департаментом цен и тарифов админист-рации Магаданской области, территориальными органами Пенсионного фонда и Фонда социального страхования,  с финансовым отделом и отделом администрации Омсукчанского района.

1.3. Исполнение Муниципальной функции осуществляется в соответст-вии с:

- Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

- Федеральным законом от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 г. № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;

- Решением собрания представителей Омсукчанского района от 15.11.2006 г. № 81 «О порядке регулирования цен, тарифов и надбавок к ценам  и тарифам в сфере жилищно-коммунального хозяйства»;

- Решением районного собрания представителей от 31.10.2009 г. № 55 «Об утверждения Положения об организации ритуальных услуг на тер-ритории муниципального образования «Омсукчанский район Магаданской области»;

- Постановлением администрации Омсукчанского района  от 18.05.2009 г. № 174 «Об утверждении порядка предоставления субсидий специализиро-ванным службам по вопросам похоронного дела»;

- федеральными, региональными и территориальными отраслевыми тарифными соглашениями.

1.4. Конечным результатом исполнения Муниципальной функции являются:

- подготовка заключения об обоснованности расчетов тарифов на услуги организаций коммунального комплекса, осуществляющих погребе-ние умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего;
- утверждение тарифов на услуги организаций коммунального комп-лекса, осуществляющих погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего;
- определение суммы субсидии специализированным службам по воп-росам похоронного дела в целях  возмещения недополученных доходов в связи с оказанием услуг по погребению умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников либо законного представителя.
1.5. Исполнение Муниципальной функции осуществляется бесплатно.

Раздел II

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Информацию о порядке исполнения Муниципальной функции Заявитель может получить:
- непосредственно в отделе экономики по адресу: ул. Ленина, 19, режим работы: понедельник-четверг – с 9.00 до 18.00, пятница – с 9.00 до 14.00, перерыв – с 12.45 до 14.00;
- по контактному телефону (факс): (413-46) 92-4-08;
- по электронной почте отдела, адрес: bogdanomsadm1@rambler.ru, 








   economika-adm@ramble.ru;
- на официальном Интернет-сайте администрации Омсукчанского района.
2.2. Информирование о процедуре исполнения Муниципальной функ-ции проводится специалистами отдела экономики (далее – специалисты отдела экономики) в устной и письменной форме, в том числе с исполь-зованием электронной, почтовой, телефонной связи.
Информация и справки предоставляются специалистами отдела эконо-мики в течение всего срока исполнения Муниципальной функции.
Информация предоставляется по вопросам:
- перечня документов, необходимых для установления тарифов, комп-лектности (достаточности) предоставленных документов;
- источника получения документов, необходимых для установления тарифов;
- времени приема и выдачи документов;
- содержания и исполнения правовых актов, регулирующих порядок установления тарифов;
- сроков установления тарифов.
2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специ-алисты отдела экономики подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
Телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) специа-листу, ответственному за рассмотрение дела об установлении тарифов, от которого Заявитель сможет получить необходимую информацию.
Заявители, предоставившие в отдел экономики документы для установ-ления тарифов, информируются специалистами отдела экономики:
- о принятии к рассмотрению предоставленных документов и расчетов тарифов;
- об отказе в рассмотрении документов.
Раздел III

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Проверка обоснованности расчета тарифов, предоставляемого Заявителем, включает в себя следующие административные процедуры:
- регистрацию документов;
- открытие дела об установлении тарифов;
- подготовку и направление Заявителю извещения о принятии доку-ментов к рассмотрению и открытии соответствующего дела;
- подготовку и направление Заявителю в случае необходимости отказа в рассмотрении документов по установлению тарифов;
- проверку соответствия рассчитанных тарифов финансовым потреб-ностям для реализации производственной программы;
- проверку соблюдения предельных индексов;
- подготовку заключения по результатам рассмотрения предоставлен-ных документов;
- согласование проекта тарифов с Департаментом цен и тарифов адми-нистрации Магаданской области, территориальными органами Пенсионного фонда и Фонда социального страхования, 
- подготовку проекта постановления администрации Омсукчанского района об установлении тарифов.
3.2. Определение суммы субсидии включает в себя следующие административные процедуры:
- регистрацию документов;
- открытие дела о расчете суммы субсидии;
- подготовку и направление Заявителю извещения о принятии доку-ментов к рассмотрению и открытии соответствующего дела;
- подготовку и направление Заявителю в случае необходимости отказа в рассмотрении заявления;
- расчет суммы субсидии;
- заключение договора о предоставлении субсидии
3.3. Регистрация поступивших документов осуществляется специа-листом отдела, ответственным за прием и проверку документов, в журнале получаемой документации с обязательным указанием:
- порядкового номера записи;
- наименования Заявителя;
- наименования услуги, оказываемой Заявителю;
- даты поступления документов;
- общего количества документов;
- своей фамилии и инициалов;
- даты окончания рассмотрения документов.
После регистрации поступивших документов специалист отдела фор-мирует дело об установлении тарифов и определении суммы субсидии на очередной финансовый год.
3.4. Процедура установления  тарифов.

3.4.1. В случае представления Заявителем не всех документов, отдел экономики  устанавливает срок не менее 5 (пяти) рабочих дней для предо-ставления всех документов. 
3.4.2 Формирование дела об установлении тарифов включает в себя сверку предоставленных документов описи документов и первичный анализ соответствия предоставленных документов требованиям правовых актов в течение 5 рабочих дней.
3.4.3. При установлении фактов несоответствия предоставленных доку-ментов требованиям действующего законодательства отдел экономики уведомляет Заявителя об отказе в рассмотрении предоставленных доку-ментов.
3.4.4. Исполнитель при проверке обоснованности расчета тарифов осуществляет следующие действия:
- систематизирует предоставленные документы;
- устанавливает соответствие предоставленных расчетных документов фактическим данным;
- проводит анализ фактических затрат и их изменения в планируемом периоде;
- анализирует основные технико-экономические показатели деятельн-ости за прошедший отчетный период;
- проверяет правильность применения при расчете установленных нор-мативов материальных, трудовых и финансовых затрат, действующих в организации локальных актов (положение об оплате труда, положение о премировании, коллективный договор, штатное расписание, приказы и решения руководителя по вопросам ценообразования и т.д.);
- анализирует документы, подтверждающие расходы по статьям затрат;
- определяет правильность использования при расчете данных бухгал-терской и статистической отчетности за последний отчетный период;
- проверяет правильность расчета величины прибыли, необходимой для функционирования и развития организации;
- дает оценку обоснованности расходов, приведенных в предложениях по установлению цен и тарифов;
- проводит сравнительный анализ динамики расходов и величины при-были по отношению к предыдущему расчетному периоду регулирования;
- устанавливает соответствие включенных в расчет расходов норматив-ным потребностям материальных ресурсов, повышения эффективности использования производственных мощностей, применения энергосберега-ющих технологий;
- проводит иные необходимые действия по анализу предоставленных документов.
3.5. В случае необходимости отдел экономики вправе запросить дополнительные документы, указав формы их представления и требования к оформлению и срокам представления, с обязательным обоснованием их необходимости при рассмотрении.
Заявитель обязан представить запрашиваемые дополнительные доку-менты в течение 10 рабочих дней с даты поступления запроса.
Ответственность за достоверность предоставленных документов воз-лагается на Заявителя.
3.6. Общий срок исполнения Муниципальной функции составляет 35 (тридцать пять) рабочих дней.
3.7. В любое время с момента принятия отделом экономики доку-ментов Заявитель имеет право на получение сведений об исполнения Муниципальной функции.
3.8. При осуществлении Муниципальной функции Исполнитель рас-сматривает и отражает в заключении об обоснованности расчета тарифов:
- регистрационные данные, общую организационную характеристику Заявителя, место, виды и особенности фактически осуществляемой им деятельности;
- описание существенных моментов учетной политики Заявителя, эко-номически значимых изменений его хозяйственной деятельности, а также применяемых систем налогообложения;
- характеристику организации раздельного учета затрат у Заявителя;
- анализ структуры себестоимости и ее изменений по сравнению с базо-вым периодом;
- анализ удельных затрат ресурсов, потребляемых при оказании услуг;
- анализ обоснованности расходов (по статьям расходов);
- анализ финансовых потребностей для реализации производственной программы;
- анализ соответствия расчета тарифов и формы представления предло-жений утвержденным методическим документам по вопросам регулирова-ния тарифов.
3.9. Заключение отдела экономики об обоснованности тарифов направ-ляется в Департамент цен и тарифов администрации Магаданской области для проверки и согласования, в территориальные органы Пенсионного фонда и Фонда социального страхования для согласования.

3.10. Процедура определения  суммы субсидии.

3.10.1. При оказании муниципальной функции специалист отдела экономики:

- систематизирует предоставленные документы;
- устанавливает соответствие предоставленных расчетных документов фактическим данным;
- проводит анализ фактических затрат и их изменения в планируемом периоде;
- определяет размер  предоставляемой субсидии;
- составляет проект договора  о предоставлении субсидии.

В случае предоставления Заявителем не всех документов, отдел эконо-мики  устанавливает срок не менее 5 (пяти) рабочих дней для предоставле-ния всех документов. 

Раздел IV

ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

4.1. Контроль за соблюдением исполнения Муниципальной функции и принятием решений специалистами отдела экономики осуществляется руко-водителем отдела путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего Регламента.
4.2. Специалист отдела, ответственный за прием и проверку доку-ментов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильностью внесения записи в журнал учета получаемой корреспонденции.
4.3. Специалисты отдела экономики, ответственные за рассмотрение дела об установление тарифов и определения суммы субсидии, несут персо-нальную ответственность за соблюдение сроков и качество рассмотрения.

Раздел V

ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) специалистов отдела экономики  начальнику отдела.
5.2. Решения, действия (бездействие) начальника отдела экономики могут быть обжалованы Заявителем главе администрации Омсукчанского района либо в суд.
5.3. Заявитель в своем письменном обращении к начальнику отдела экономики или главе администрации  излагает суть заявления или жалобы. В обращении могут быть указаны: должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, обстоятельства, на основании которых Заявитель полагает, что нарушены его права, законные интересы и прочие сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить. В случае необходи-мости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прила-гаются документы и материалы либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения обращения начальником отдела экономики или главой администрации Омсукчанского района принимается соответствующее решение. Если в результате проведенного анализа предоставленных с обращением документов подтвердились отмеченные в обращении факты, указывающие на неправомерность каких-либо действий, несоответствие этих действий положениям нормативных актов и насто-ящего Регламента, обращение признается обоснованным. В этом случае организуются мероприятия по устранению выявленных нарушений, а к работнику, при наличии оснований, применяются меры дисциплинарного взыскания. Рассмотрение обращения осуществляется в срок, не превыша-ющий 20 дней с момента получения обращения.
5.5. Подготовленный по результатам рассмотрения обращения ответ должен содержать конкретную и четкую информацию по всем вопросам, поставленным в обращении.

_____________________
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