Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     12.05.2010 г.        №     198
пос. Омсукчан
Об утверждении административного регла-

мента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление информации, прием 

документов органами опеки и попечительства 

от лиц, желающих установить опеку (попечи-

тельство)  или патронаж над определенной 

категорией граждан (малолетние, несовершен-

нолетние, лица, признанные в установленном 

законом порядке недееспособными)»


Во исполнение постановлений администрации Омсукчанского района от 22.04.2010 г. № 153 «О предоставлении первоочередных муниципальных услуг в электронном виде», от 27.04.2009 г. № 146 «О порядке разработки и принятия административных регламентов по осуществлению функций и предоставлению муниципальных услуг организациям и населению» администрация Омсукчанского района
ПостановляЕТ: 


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги органом опеки и попечительства администрации Омсукчанского района «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникающие с 01.01.2010 года.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Мертвищеву А.Н.
И.о. главы администрации





     В.Н. Косенко   









Утвержден

                                        





постановлением 










администрации района
                                      





от 12.05.2010 г. № 198

      АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку( попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные  в установленном законом порядке недееспособными)» 
1. Общие положения.


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные  в установленном законом порядке недееспособными» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий администрации Омсукчанского района при предоставлении Услуги на территории   Омсукчанского района. 

1.2. Услуга предоставляется администрацией Омсукчанского района в лице органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района (далее – орган опеки). 
1.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

2) Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

5) Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. № 423 «Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан»
6) Законом Магаданской области от 17.12.2005 № 942-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Магаданской области» по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними в Магаданской области;
7) постановлением администрации Омсукчанского района от 28.09.2009 № 344 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству над  совер-шеннолетними гражданами в Омсукчанском районе»;
 8) постановлением администрации Омсукчанского района от 31.12.2009 № 548 «Об утверждении Положения об исполнении государственных полномочиях по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних в Омсукчанском районе»;

 9) Уставом Администрации Омсукчанского района, утвержденным решением Собрания представителей Омсукчанского района от 27.06.2005 г. № 2.
1.4. Результатом предоставления Услуги является:

1.4.1. Издание постановления администрации Омсукчанского района об установлении опеки, попечительства, патронажа и назначении опекуна, попечителя, помощника.

1.4.2. Издание постановления администрации Омсукчанского района об отказе в назначении опекуном, попечителем, помощником в соответствии с пунктом 2.3 настоящего регламента.

1.5. Получателями Услуги (далее – Заявители) являются дееспособные граждане обоего пола  с учетом ограничений  действующего законодательства РФ.   

2. Требования к порядку предоставления Услуги.
2.1. Информация об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления размещается на информационных стендах органа опеки и попечительства администрации Омсукчанского района (п. Омсукчан, ул. Мира, д. 10), распространяется посредством телефонной связи и информационных материалов (памяток, брошюр и т.д.), а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации Омсукчанского района www.omsukchan-adm.ru.  
Прием документов и информация населения осуществляется специалистом по опеке и попечительству администрации Омсукчанского района (далее – Специалист) ежедневно с 9.00 до 12.45, с 14 до 18.00.

 2.2. Услуга предоставляется в течение 15 дней со дня регистрации соответствующего заявления. Общий срок предоставления Услуги включает в себя следующие основные этапы:

1) время ожидания приема при подаче документов;

2) время приема Заявителя Специалистом;

3) срок проверки документов, представленных Заявителем;

4) срок получения запрашиваемых документов;

5) срок рассмотрения заявления и принятия решения;

6) время проведения обследования условий жизни гражданина, над которым устанавливается опека, попечительство и патронаж;

7) время составления акта обследования;

8) срок издания муниципального правового акта.

2.3. Предоставление Услуги может быть приостановлено в следующих случаях:

1) отсутствия документов, необходимых для получения Услуги;

2) выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности.

Заявителю может быть отказано в предоставлении Услуги по следующим основаниям:

1) несоответствие личности Заявителя требованиям законодательства (наличие недееспособности, ограничения дееспособности, возраст до 18 лет, в случае лишения Заявителя родительских прав, наличие у Заявителя на момент установления опеки или попечительства судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, наличие заболеваний, препятствующих выполнению обязанностей опекуна);

2) заключение органа опеки и попечительства о невозможности Заявителя быть опекуном или попечителем (с учетом его нравственных и иных личных качеств, способности к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношений, существующих между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве и др.).
2.4. К оборудованию помещений для предоставления Услуги предъявляются следующие требования:

2.4.1. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1 настоящего регламента.

2.4.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование Заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.4.3. Помещение для предоставления Услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.4.4. Для ожидания приема и оформления документов Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

2.5. Для предоставления Услуги Заявитель представляет документы в соответствии с Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. № 423.

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее – заявление);

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, – иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии);

к) автобиография.

5. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

6. Документы, предусмотренные подпунктами «б»-«г» и «з» пункта 4 настоящих Правил, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «д», – в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

2.6. Для предоставления Услуги Заявитель, выразивший желание стать  попечителем совершеннолетних граждан, предоставляет следующие документы:
	№
	Документ
	Орган, который выдает документ

	1.
	Заявление о предоставлении Услуги
	Форма (образец заявления) – приложения №№ 1-6 к настоящему регламенту

	2.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Федеральная миграционная служба (ФМС России), территориальные органы ФМС России и их структурные подразделения

	3.
	Свидетельство о постановке на учет в на-логовом органе (при наличии)
	Федеральная налоговая служба (ФНС России), территориальные органы ФНС России

	4.
	Выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением 
	Организация, осуществляющая управление жилым домом


	5.
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у Заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (при установлении опеки или попечительства)
	Информационные центры МВД, ГУВД, УВД по субъектам Российской Федерации 

	6.
	Медицинское заключение об отсутствии заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей опекуна, попечителя (при установлении опеки или попечительства)
	Учреждения здравоохранения 

	7.
	Характеристика с места работы или учебы, для неработающих – бытовая характеристика
	Организация, в которой Заявитель ра-ботает или учится, организация, осуществляющая управление жилым домом

	8.
	Договор поручения, доверительного управления имуществом, иной договор, заключенный между гражданином, нуждающимся в установлении патронажа и кандидатом в помощники (при установлении патронажа)
	


2.7. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в пункте 2.5 или 2.6 настоящего регламента посредством личного обращения.

При личном обращении  Заявитель подает заявление, документы, перечисленные в пункте 2.5 или 2.6 настоящего регламента Специалисту по адресу: п. Омсукчан, ул. Мира, д. 10, кабинет 2.
2.8. За предоставление Услуги оплата не взимается.

2.9. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в орган опеки  в течение трех рабочих дней  со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Услуги.

3. Административные процедуры.
Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.1. Первичный прием документов для получения Услуги от Заявителя.

Специалист производит прием заявления с приложением документов лично от Заявителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов Специалист осуществляет их  проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

- соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 1.5 настоящего регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п. 2.5 настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом.

После проверки документов Специалист на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется  в отделе информационного и документационного обеспечения (приемная администрации Омсукчанского района)

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, Специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации, первым заместителем  по социальным вопросам или лицом его замещающим.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю либо направляется Заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

После приема заявления о назначении гражданина опекуном или попечителем Специалист в течение рабочего дня готовит необходимые запросы в органы внутренних дел, органы записи актов гражданского состояния, медицинские и иные организации в целях получения сведений о личности Заявителя. 
3.2. Рассмотрение представленных документов:
Специалист в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку достоверности представленных документов, производит обследование условий жизни Заявителя, несовершеннолетнего или совершеннолетнего, признанного в установленном законом порядке недееспособным над которым устанавливается опека, попечительство, патронаж, и определяет отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению Заявителя опекуном, попечителем, помощником.

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном, попечителем, помощником указываются в акте обследования. 
3.3. Акт обследования оформляется в течение 3 рабочих дней со дня поведения обследования, подписывается проводившим проверку Специалистом и утверждается главой администрации или первым заместителем по социальным вопросам.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, Специалист должен уведомить Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, Специалист готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается главой администрации или первым заместителем по социальным вопросам. 
3.4. Принятие решения о предоставлении Услуги:
После формирования полного пакета документов, в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом Специалист в течение 2 рабочих дней готовит проект постановления администрации Омсукчанского района и направляет его на согласование в юридический отдел администрации Омсукчанского района.
Проект постановления  администрации Омсукчанского района согласовывается в юридическом отделе  в течение 3 дней.

После согласования проект подписывается главой администрации Омсукчанского района, либо лицом, уполномоченным главой администрации Омсукчанского района. 
3.5. Выдача постановления администрации Омсукчанского района:  
Специалист в течение рабочего дня после получения подписанного постановления администрации Омсукчанского района уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается постановление администрации Омсукчанского района лично либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении. 

При получении постановления администрации Омсукчанского района расписывается и ставит дату получения на копии документа, которая остается в отделе опеки и попечительства   администрации Омсукчанского района.
3.6. Оформление отказа в предоставлении Услуги

В случаях, установленных в п. 2.3 настоящего регламента, Специалист подготавливает в течение 2 рабочих дней проект постановления администрации Омсукчанского района об отказе в предоставлении Услуги и направляет его на согласование в юридический отдел администрации  Омсукчанского района. 

Проект постановления администрации Омсукчанского района согласовывается в юридическом отделе администрации Омсукчанского района в течение 3 дней.

После согласования проект подписывается главой администрации Омсукчанского района.
Постановление главы администрации Омсукчанского района об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

3.7. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении № 5 к настоящему регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги.
Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги:
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем.
Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.
Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией.
Текущий контроль осуществляется первым заместителем главы администрации Омсукчанского района путем проведения проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Магаданской области и органов местного самоуправления администрации Омсукчанского района.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.
5.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке:

- отказ в приеме обращения для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги.

5.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы Заявителем в суде.

5.3. Обращение (заявление) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе Заявителя его законным представителем.

5.4. Обращения (заявления) могут быть поданы в течение 3 месяцев со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

5.5. Обращения (заявления) могут быть поданы в устной или письменной форме.

5.6. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников органа опеки,  участвующих в предоставлении Услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов органа опеки,   участвующих в процедуре предоставления Услуги.

Обращение (заявление) Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (заявление).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению (заявлению) документы и материалы либо их копии.

5.7. В ходе приема обращения (заявления) Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (заявления), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (заявлении) вопросов.

5.8. Обращение (заявления) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- пропуска сроков подачи обращения (заявления);

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- подачи обращения (заявления) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (заявлении);

- установления того факта, что Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (заявлении) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (заявлении) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о причине отказа в рассмотрении;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (заявления) в трехдневный срок со дня его получения.
Письменное обращение (заявление) подлежит обязательной регистрации не позднее 3-х дней с момента поступления.  
В соответствии со ст. 254 ГПК РФ заявитель имеет право обратиться   в суд по месту его жительства или нахождения органа местного самоуправления, муниципального служащего, решение,  действие (бездействие), которых оспариваются.
Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

_____________________











Приложение № 1










к Регламенту 
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ГРАЖДАНИНА, 
ЖЕЛАЮЩЕГО ПРИНЯТЬ ПОД ОПЕКУ НЕДЕЕСПОСОБНОГО
Ф.И.О. кандидата ___________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________

Место жительства ___________________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя 
учреждения. Гербовая печать

	Терапевт
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Психиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	Нарколог
	Выявлено

Не выявлено
	
	



Примечание. В графе «Заключение» подчеркивается слово «Выявлено» или «Не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утверждённом Постановлением Правительства РФ от 01.05.1996 г. № 542.
________________________











Приложение № 2











к Регламенту 

Медицинское заключение

по результатам освидетельствования гражданина

(гражданки), желающего(ей) усыновить, 

принять под опеку (попечительство) ребенка
Ф.И.О. кандидата ___________________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________________

Домашний адрес ____________________________________________________________

	№ п/п
	Специалист
	Заключение
	Дата
	Подписи врача 
и руководителя учреждения, гербовая печать

	1.
	Терапевт
	выявлено

не выявлено
	
	

	2.
	Дерматовенеролог
	выявлено

не выявлено
	
	

	3.
	Фтизиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	4.
	Невропатолог
	выявлено

не выявлено
	
	

	5.
	Инфекционист
	выявлено

не выявлено
	
	

	6.
	Онколог
	выявлено

не выявлено
	
	

	7.
	Психиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	8.
	Нарколог
	выявлено

не выявлено
	
	



Гражданин(ка) ___________________________________________ по состоянию здоровья может быть усыновителем.
Главный врач 

____________________

______________________











Приложение № 3











к Регламенту 
    






Администрация Омсукчанского района                                      

                                                                             
(орган опеки и попечительства)                                           

                                                                      

от _______________________________
                                                                          
__________________________________
                                                        


паспорт: Сер._______ №_____________








выдан ____________________________
                                                                        
__________________________________

                                                                            
тел._______________________________
                                                               З А Я В Л Е Н И Е

Прошу назначить меня опекуном (попечителем) над ________________________ 

___________________________________________________________________________
(ФИО недееспособного или ограниченного в дееспособности гражданина, родственные отношения)

инвалидом _____группы, проживающим  по адресу: ______________________________ улица _____________________ дом___________ квартира__________________________


Решение суда о признании недееспособным (ограниченным в дееспособности) от _________________________________________________________________________


Имущество, принадлежащее недееспособному (ограниченным в дееспособности):

1.__________________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________________

О себе сообщаю следующее:

Дата рождения ______________________________________________________________
Место работы _______________________________________________________________
Состав семьи _______________________________________________________________
Адрес фактического проживания: _______________ул.______________ д. ____ кв. ____ 

Контактные телефоны:_______________________________________________________


Заверяю, что я – полностью дееспособен(а), к уголовной ответственности не привлекался(ась), спиртными напитками не злоупотребляю и наркотические средства не употребляю.

С правами и обязанностями опекуна (попечителя), установленными ст.ст. 31-40 Гражданского кодекса РФ, ознакомлен(а). Памятку опекуна получил(а). 

«_____»__________________20___г.                             _____________________________

                                                                                                    (подпись, расшифровка подписи) 

Настоящее заявление написано гр. _____________________________ собственноручно, в моем присутствии.

Специалист органа опеки и попечительства _____________________________________

                                                                                                   
(Ф.И.О.)

«____» ________________________










Приложение № 4










к Регламенту 







В орган опеки и попечительства








от _______________________________








          (фамилия, имя, отчество (при наличии))

З а я в л е н и е

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных Семейным законодательством 
Российской Федерации формах
Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

гражданство _______________, документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________





(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания ___________________________________________________________



(адрес места фактического проживания)

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

	
	

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

	
	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) ______________________________

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе ___________

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных Семейным законодательством Российской Федерации формах. 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________________









    (указывается наличие у гражданина

___________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии

___________________________________________________________________________

документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ

___________________________________________________________________________

подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

__________________________










          (подпись, дата)










Приложение № 5










к Регламенту 
С Х Е М А

муниципальной услуги по предоставлению информации приема 
документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние несовершеннолетние, лица, признанные в установленном 
законом порядке недееспособные)






























































































































Приложение № 6










к Регламенту
Блок-схема 

порядка представления муниципальной услуги







Прием документов на установление опеки 








Формирование дела заявителя  








Подготовка проекта постановления, согласование с правовым отделом  








Об отказе предоставления услуги  








О назначении опекуна 








Уведомление  








Прием документов 


на назначение опекуна 








Правовая экспертиза,


согласование с правовым отделом 








Принятие решения  








О назначении опекуна 


(установление опеки) 








Об отказе в назначении опекуна (об установлении опеки)








Формирование личного дела подопечного, приобщение документов в имеющееся личное дело 








Уведомление 








ООО «Новая полиграфия», 2006.
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