Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     02.07.2013 г.        №     324
пос. Омсукчан 
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муни-

ципальной  услуги «Выдача разреше-

ния на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Омсукчанского района от 12.04.2012 г. № 127 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг», администрация Омсукчанского района

ПостановляЕТ: 


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Омсукчанского района от 01.06.2011 г. № 312 «Об утверждении административного Регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод в эксплуатацию»;

- постановление администрации Омсукчанского района от 27.04.2012 г. № 164 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод в эксплуатацию» в новой редакции.
3. Системному администратору администрации Омсукчанского района (Жданов И.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет.

4. Отделу экономики администрации Омсукчанского района (Ложечникова Г.А.) разместить вышеуказанный административный регламент на едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.


5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации






С.П. Кучеренко   

Приложение 
к постановлению 
администрации района 
от 02.07.2013 г. № 324

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства»

1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, планирующие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на принадлежащих им земельных участках  (далее - Заявители).

От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - Заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование Заявителей производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

4) на информационных стендах;

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - http://pgu.magadan.ru.

Информирование Заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги о:

- месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- ходе предоставления услуги;

- полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в администрации муниципального образования «Омсукчанский район» Магаданской области, 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п. Омсукчан, ул. Ленина, 19. График работы: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.15, перерыв с 12.45 до 14.00. Ответственный за оказание услуги – начальник отдела архитектуры и градостроительства (далее специалист ОАиГ), телефон: 8 (41346) 92-4-17;
- посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» http://www.omsukchan-adm.ru, web-страница администрации Омсукчанского района).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга оказывается непосредственно отделом архитектуры и градостроительства администрации Омсукчанского района (далее ОАиГ).

Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача Заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Разрешение);

- мотивированный отказ в выдаче Разрешения на строительство.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2009 г. № 441 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказ Минрегиона Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Приказ Минрегиона Российской Федерации от 30.12.2009 г. № 624 «Об утверждении перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»;
- Положение об отделе архитектуры  и градостроительства администрации муниципального образования «Омсукчанский район», утвержденным Постановлением главы муниципального образования «Омсукчанский район» от 16.07.2007 г. № 242;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги, Заявитель предоставляет заявление на получение Разрешения и следующие документы, необходимые для ее исполнения:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (в ред. Федерального закона от 18.07.2011 г. № 224-ФЗ);
3) материалы, содержащиеся в проектной документации, в том числе:

а) пояснительная записка;

б) инженерные изыскания;

в) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

г) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

д) схемы, отображающие архитектурные решения;

е) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

ж) проект организации строительства данного объекта;

з) проект организации работ по сносу и демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства в случае реконструкции такого объекта;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации (п. 7 введен Федеральным законом от 28.11.2011 г. № 337-ФЗ), (часть 7 в ред. Федерального закона от 01.07.2011 г. № 169-ФЗ).
2.6.2. Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

При обращении от имени Заявителя его представителя, к документам, указанным в п. 2.6.1. или 2.6.2. настоящего Регламента, прилагается нотариально заверенная доверенность на совершение действий от имени Заявителя либо иной документ, подтверждающий полномочия представителя. Возможно представление оригинала и копии указанных документов. После заверения копий документов, оригиналы возвращаются представителю Заявителя.

В случае если Заявителем не предоставлены документы, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.1., и подпунктах 1 и 2.6.2. настоящего Регламента, по собственной инициативе, специалист ОАиГ самостоятельно запрашивает указанные документы в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся соответствующие документы.

Положение настоящего пункта применяются в случаях, если:

- права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Заявитель ранее оформлял градостроительный план земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в принятии заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является:

- обращение неправомочного лица;

- предоставление фиктивных документов;

- отсутствие или неправильное оформление документов (указанных в пункте 2.6.1, 2.6.2 настоящего Регламента), прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство; 

- предоставление заявления лицом, неуполномоченным действовать от имени Заявителя;

- несоответствие поступившего заявления установленной формы, либо не внесение в заявление необходимых сведений;

- направление заявления о выдаче разрешения на строительство объектов, выдача разрешения на строительство которых, не относится к компетенции ОАиГ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в выдаче разрешения на строительство, являются:

- непредставление заинтересованным лицом документов необходимых для исполнения муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6.1. или 2.6.2. настоящего Регламента, за исключением документов указанных в подпунктах 1 и 2;

- несоответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства; 

- нарушение застройщиком требований правил землепользования и застройки.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Поданное Заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом, оформлено вывеской, иметь свободный доступ. Помещение расположено по адресу: п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж.

Места для информирования Заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, стульями и столами для оформления документов.

Места ожидания Заявителей должны быть оборудованы стульями и столами, располагаться в коридорах помещения.

Места для приема Заявителей должны быть снабжены стульями, столами и письменными принадлежностями. Заявители обеспечиваются необходимым раздаточным материалом (ручки, бумага, памятки, бланки, образцы и т.д.).

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно». Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места должны быть выделены.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуг на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» http://www.omsukchan-adm.ru;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг www.pgu.magadan.ru;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору Заявителя;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие письменных жалоб на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном п. 3.3. настоящего Регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

- личный прием, проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению, регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проведение проверки соответствия представленных документов нормам действующего законодательства;

- определение права Заявителя на получение муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги (или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом ОАиГ следующими способами:

- в письменной форме, в случае поступления письменного заявления по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19;

- в порядке личного обращения Заявителя по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж;

- с использованием средств телефонной связи и электронной связи по телефону 91-4-14, факсу 91-5-14, адрес электронной почты: omsadm@rambler.ru;

- посредством размещения информации на информационных стендах по адресу: 686410, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19, 1 этаж.

3.2.2. Консультации специалистом ОАиГ проводятся по следующим вопросам:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования результатов предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Регистрация заявления. 

Заявление оформляется по форме (приложение № 1 к административному регламенту) и регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан или входящем журнале общей корреспонденции приемной администрации района в порядке общего делопроизводства. После рассмотрения главой администрации района, заявление со всеми материалами отписывается на исполнение в ОАиГ администрации района. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.2.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги.

Специалист ОАиГ по итогам рассмотрения заявления с пакетом представленной документации при учете их соответствия предъявляемым требованиям докладывает руководству о возможности, либо об отказе  предоставления муниципальной услуги. Глава администрации района принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, которое оформляется в виде письменной резолюции на заявлении.

При положительном результате рассмотрения заявления специалист ОАиГ осуществляет подготовку Разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» после чего направляет на подпись главе администрации Омсукчанского района. 

В соответствии с распоряжением руководства, специалист ОАиГ направляет Заявителю экземпляр Разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, подписанные главой администрации района или лицом исполняющим его обязанности. Если после рассмотрения документов принимается решение об отказе в предоставлении услуги специалист ОАиГ готовит уведомление об отказе в выдаче Разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства с указанием причин. 

3.2.5. После выполнения указанных процедур специалист ОАиГ подготавливает необходимую документацию, информирует Заявителя (при наличии данных в заявлении) средствами телефонной связи, по электронной почте о возможности получения Разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) лично в секретариате, либо почтовым отправлением. Сопроводительное письмо с приложением Разрешения или уведомление об отказе в его выдаче со всеми представленными ранее материалами регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции приемной администрации района и под роспись выдается Заявителю лично или направляется почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении. Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

3.2.6. В случае необходимости в 3-дневный срок со дня выдачи Разрешения специалист ОАиГ направляет копию выданного Разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

3.2.7. Срок действия Разрешения может быть продлен Исполнителем муниципальной услуги по заявлению Заявителя (приложение № 3 к административному регламенту), поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого Разрешения. В продлении срока действия Разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.3.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе информация о порядке подачи Заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приеме таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, а также о получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом. Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес Исполнителя муниципальной услуги (omsadm@rambler.ru) или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, соответствующее требованиям, изложенным в п. 2.6. настоящего Регламента, и в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью Заявителя. В случае если заявление исходит от законного представителя гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление гражданина, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в сроки, установленные п. 2.4 Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется на адрес, указанный в заявлении, почтовым или электронным отправлением (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).

3.3.2. Информация о ходе выполнения запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех дней с момента регистрации Заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления.

3.3.3. Порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг. В ходе оказания муниципальной услуги специалист ОАиГ вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения.

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации района. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельные вопросы (тематическая проверка). Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению Заявителя.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц 
или муниципальных служащих.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.3.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.6. настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
_______________________

Приложение № 1
к административному регламенту 
ИНФОРМАЦИЯ

об адресе и телефоне отдела архитектуры и градостроительства 
администрации муниципального образования «Омсукчанский район» 
Магаданской области

Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Омсукчанский район» Магаданской области: 686410, Магаданская область, Омсукчанский район, п.Омсукчан, ул.Ленина, 19, каб. Отдела АиГ. Контактный телефон: 8(413-46) 92-417.
_________________
Приложение № 2

к административному регламенту 
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги в области градостроительной деятельности в пределах полномочий, установленных 
Градостроительным Кодексом 

Российской Федерации








_______________________
Приложение № 3 

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при исполнении 
отделом архитектуры и градостроительства администрации  
Омсукчанского района Магаданской области муниципальной услуги 
в области градостроительной деятельности









































































         нет 




        да











______________________                                                                                  
Приложение № 4
к административному регламенту
Кому:  

(уполномоченный орган)

От кого:  

           (наименование юридического лица – застройщика,  

________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство, реконструкцию

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)

    Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию _____________________

                 





(ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:_______________________________________________ __________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________ сроком на _____________________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться  на основании________________

_____________________________________________________________________________________________________________ от "_____" _________ 20___ г. № ____________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено________________________________________                                                              (наименование документа)

___________________________________________________________________________

________________________________ от  "_____" _________ 20___ г. № _____________

Проектная документация на строительство объекта разработана____________________ ___________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________         Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты______________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ____________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "_____" _________ 20___ г. № ___________, и согласована в установленном порядке  с   заинтересованными  организациями  и  органами  архитектуры  и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за № __________ от "___" _________ 20___ г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована________________ _________________________________ за № ___________ от "_____" _________20___ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ____________________________________

__________________________________ за № __________ от "_____" _________ 20___ г.

Дополнительно информируем: Финансирование  строительства  (реконструкции)  застройщиком  будет осуществляться__________________________________________

___________________________________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы   будут  производиться   подрядным   (хозяйственным)   способом   в соответствии с договором от  "_____" _________ 20___ г. № ______________

___________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено______________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________________

№ ___________ от "_____" _________ 20___ г.

Производителем работ приказом № __________ от "_____" _________ 20___ г.

назначен ___________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ____________________________ специальное образование и стаж работы    

       

(высшее, среднее)

в строительстве ______________ лет.

Строительный контроль в соответствии с договором № _______ от "______" _________ 20___ г. будет осуществляться_________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование организация, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты________________________

___________________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ___________________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от "_____" _________ 20___ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных  с  приведенными  в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в ______________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________
__________________________ ___________________ _____________________________
(должность)      

       
(подпись)     


           (Ф.И.О.)

№ ___________ от "_____" _________ 20___ г.

М.П.
______________________

Приложение № 5
к административному регламенту
Кому:  

(уполномоченный орган)

От кого:  

           (наименование юридического лица – застройщика,  

________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство, реконструкцию

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)

объекта индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию_________________

                            (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

(наименование объекта)

объекта  индивидуального  жилищного  строительства  на  земельном  участке по адресу_____________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

сроком на _____________________ месяца(ев).

Строительство  (реконструкция)  будет    осуществляться    на    основании___________

________________________________ от "_____" _________ 20___ г. № ______________

  (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено________________________________________

                                            (наименование документа)

_________________________________ от "_____" _________ 20___ г. № _____________

- схема планировочной организации земельного участка согласована________________

_________________________________ за № ___________ от "_____" _________20___ г.

 (наименование организации)

Градостроительный план выдан "____" _____________ 20___ г. ____________________

___________________________________________________________________________

(кем и когда)

_________________






______________________

    
 (подпись)                             






(Фамилия И.О.)

"____" ________________ 20 ___ г.

М.П.
__________________________                                                        
Приложение № 6
к административному регламенту
Кому:  

(уполномоченный орган)

От кого:  

           (наименование юридического лица – застройщика,  

________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство, реконструкцию

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию)

Прошу продлить разрешение на строительство/реконструкцию_______________________

(ненужное зачеркнуть)

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на
                                         месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании _______________________

	
	от «
	
	»
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от «
	
	»
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	«
	
	»
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном по-


рядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	«
	
	»
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от «
	
	»
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от «
	
	»
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с договором от 
	«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	«
	
	»
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от «
	
	»
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  
                         

 (высшее, среднее) специальное образование и стаж работы в строительстве
 

лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от «
	
	»
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от «
	
	»
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.
________________________
Прием документов для предоставления 


муниципальной услуги 





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов


 о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении либо об отказе


в предоставлении муниципальной услуги





Выдача Заявителю разрешений, либо об отказе в их выдаче 





Заявление, 


документация





Начало исполнения муниципальной функции:


Заявитель лично (по почте) обращается с заявлением 


(при необходимости с комплектом необходимых документов)








Прием и регистрация заявления








Назначение ответственного исполнителя








Рассмотрение документов, предъявленных Заявителем 


на их соответствие действующему законодательству (принятие решения  


и оформление документации по результатам рассмотрения документов)








Письмо об отказе в


в выдаче разрешений





Подготовка различных


видов разрешений   





Отправка письма почтой или передача его застрой-щику лично (по почте)





Выдача разрешений на виды деятельности в области градостроительной деятельно�сти застройщику лично (по почте)





Отказ





Жалоба








Рассмотрение


жалобы








Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства





Исполнение муниципальной функции завершено











ООО «Новая полиграфия», 2006.
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