Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОМСУКЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     29.12.2016г.       №     855
пос. Омсукчан 
	Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение публичных мероприятий» (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.) 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Омсукчанского городского округа от 20.02.2015г. № 110 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг оказываемых на территории Омсукчанского городского округа», администрация Омсукчанского городского округа 
ПостановляЕТ: 

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение публичных мероприятий» (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.) согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации поселка Омсукчан от 17.06.2014г. № 65 «О внесении изменений в постановление от 12.05.2014г. № 49 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение публичных мероприятий» (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.)».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя управления культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа  Базарова И.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования  в сети Интернет (www.omsukchan-adm.ru).
Глава администрации                                                                 С.П. Кучеренко 
Приложение

к постановлению

администрации 
городского округа
от 29.12.2016г. № 855
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение публичных мероприятий» (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.)
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги, выдача разрешений на проведение публичных мероприятий (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.) (далее - Регламент) определяет последовательность действий при  выдаче разрешений на проведение публичного мероприятия на территории муниципального образования «Омсукчанский городской округ», а также согласование условий проведения публичного мероприятия. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются: 
- граждане Российской Федерации, один или несколько граждан в т.ч.:
- организатор демонстраций, шествий и пикетирований - гражданин Российской Федерации, достигший 18 летнего возраста;
- организатор митингов гражданин Российской Федерации, достигший 16 летнего возраста;
- политические партии, общественные, религиозные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичных мероприятий.
1.2.1. Не могут быть организатором публичного мероприятия:
- лицо, признанное судом недееспособным либо ограниченно дееспособным, а также лицо, содержащееся в местах лишения свободы по приговору суда;
- лицо, имеющее неснятую или непогашенную судимость за совершение умышленного преступления против основ конституционного строя и безопасности государства или преступления против общественной безопасности и общественного порядка либо два и более раза привлекавшееся к административной ответственности за административные правонарушения, предусмотренные статьями 5.38, 19.3, 20.1-20.3, 20.18, 20.29 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в течение срока, когда лицо считается подвергнутым административному наказанию;

- политическая партия, другое общественное объединение и религиозное объединение, их региональные отделения и иные структурные подразделения, деятельность которых приостановлена или запрещена либо которые ликвидированы в установленном законом порядке.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется  Управлением культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа (далее - Управление).
Место нахождения Управления: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Мира, 10.
Справочные телефоны: 91-2-90,91-3-93
Адрес официального сайта администрации Омсукчанского городского округа в сети Интернет: (www.omsukchan-adm.ru), официального сайта Управления в сети Интернет:  (oms_kultura@rambler.ru)
Адрес электронной почты:  info@omsukcan-adm.ru, (oms_kultura@rambler.ru).
1.3.2. График работы Управления:
Понедельник-четверг с 9-00 до 18-00; перерыв на обед с 12.45 до 14.00; пятница с 9-00 до 14-00 без перерыва на обед; выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа (далее - специалистами).
Специалисты осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы Управления; 
- о справочных телефонах Управления;
- об адресе официального сайта администрации Омсукчанского городского округа в сети «Интернет», об адресе официального сайта в сети «Интернет» Управления, электронной почты администрации Омсукчанского городского округа, электронной почты Управления; 
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления;
- о порядке, форме и месте размещения указанной выше информации.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной;
- своевременность;
- чёткость в изложении материала;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
Консультирование  осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в  электронной форме.
1.3.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:
- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону);
- взаимодействия специалистов Управления;
- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа  в сети «Интернет», на официальном сайте в сети «Интернет» Управления, региональном портале   и  на  информационных стендах, размещенных в помещении Управления.
1.3.5. На информационных стендах размещенных в помещении  по адресу: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Мира, 10 , а также на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа, на официальном сайте Управления, размещаются следующие материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов, а также в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный  (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействий) отдела предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных  служащих;

- блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 5 к административному регламенту);
- образец уведомления о проведении публичного мероприятия (приложение № 1 к административному регламенту);

 - образец информации о проведении публичного мероприятия (приложение № 3 к административному регламенту);

- адреса, телефоны и графики работы Управления; 

- адреса электронной почты: администрации Омсукчанского городского округа, Управления, адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги  информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

1.3.6. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) размещается:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- адрес официального сайта администрации Омсукчанского городского округа, Управления;

- почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- настоящий Регламент;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- график (режим) работы Управления;
- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на проведение публичных мероприятий» (митинги, уличные шествия, демонстрации, пикеты и т.д.) на территории муниципального образования «Омсукчанского городского округа».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга оказывается Управлением культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа. 
2.3. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых сведений, документов осуществляет межведомственное  взаимодействие  с  Управлением Федеральной налоговой службы России по Магаданской области, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу, с отделом министерства внутренних дел России по Омсукчанскому району.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю (представителю заявителя) распоряжения об оказании содействия при проведении  публичного мероприятия  (далее – Распоряжение) (приложение № 2 к административному регламенту);

- обоснованный отказ в выдаче разрешения на проведение публичных мероприятий (лично или направленного по почте) (приложение № 4 к административному регламенту);

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 3 дней со дня подачи уведомления (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения).

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Уголовный Кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 19 июня 2004г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»; 
- Закон Магаданской области от 01.03.2011г. № 1364-ОЗ «О проведении собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
- уведомление о проведении публичного мероприятия по установленной форме (согласно приложению № 1 к административному регламенту);

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, подающего уведомление;

- копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если организатором публичного мероприятия является юридическое лицо);

- копии документов, подтверждающих полномочия лица выступать от имени организатора планируемого публичного мероприятия (для представителей);

- регламент проведения планируемого публичного мероприятия, содержащий повременное расписание (почасовой план) основных этапов его проведения;

- копию документа, удостоверяющего личность, лица, уполномоченного выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия (если такое лицо назначено организатором).

В случае,  если в публичном мероприятии участвуют инвалиды, организатор  публичного мероприятия заявляет о них в уведомлении с указанием мер обеспечения условий доступности для инвалидов, их безопасности, сопровождения инвалида.
Заявитель имеет право предоставлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в перечень Правительства Российской Федерации от 19.04.2016г. № 724-Р (далее – перечень), по собственной инициативе.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении  государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и  (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

В соответствии с п. 1 и п. 2 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов  является:

-   заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 1.2 Регламента;

- невозможность прочтения текста уведомления и прилагаемых к нему документов, установления предмета обращения;

- подача уведомления о выдаче разрешения на право проведения публичного мероприятия с нарушением требований, установленных пунктом 2.7. Регламента;

- отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 2.7. Регламента;
- если в уведомлении в качестве места проведения публичного мероприятия указано место, в котором в соответствии с федеральным и региональным законодательством проведение публичного мероприятия запрещается.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- несоблюдение сроков подачи уведомления о планируемом проведении публичного мероприятия;

- несоответствие целей указанных в уведомлении запланированного публичного мероприятия и форм его проведения требованиям действующего законодательства Российской Федерации и (или) нарушение запретов, предусмотренных законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством;

- несоответствие планируемого количества участников публичного мероприятия установленной норме заполняемости территорий (помещения) в месте проведения публичного мероприятия;

- несоответствие места проведения публичного мероприятия требованиям законодательства;

- отсутствие необходимых документов, указанных в п. 2.7. настоящего административного регламента.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы проходят проверку правильности заполнения уведомления и наличия прилагаемых к нему документов и регистрируются в день поступления.

Срок регистрации заявления уведомления о предоставлении муниципальной услуги - не более 10 минут.

2.14. Требование к месту, в котором предоставляется муниципальная услуга.

2.14.1. Вход оборудован информационной табличкой (вывеской), с указанием:

- фамилии, имени, отчества служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- графиком  работы;

-  справочных номеров телефонов.

2.14.2. В помещении управления   отводятся места для ожидания в очереди при подаче документов, получения информации и заполнения заявления.

2.14.3.  Помещение оборудовано:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки).

2.14.4. Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны располагаться в заметных местах, быть максимально просматриваемы и функциональны.

2.14.5. Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.14.6. Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями,  столами), бумагой и канцелярскими принадлежностями.

2.14.7. Количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки  и возможностей для их размещения в здании.  

2.14.8. Заявители с ограниченными возможностями обеспечиваются комфортными условиями. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителем с ограниченными физическими возможностями, при необходимости, оказывается соответствующая помощь. Обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

2.14.9. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа (www.omsukchan.adm.ru), на официальном сайте Управления в сети Интернет:  (oms_kultura@rambler.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в региональной информационной системе «Портал государственных услуг (функций) Магаданской области»  (www.pgu.magadan.ru).
2.14.10. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели качества:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- максимально короткое время исполнения муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.15.2. Показатели доступности:

- простота и ясность предоставления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги непосредственно в месте её предоставления,  и на официальном сайте администрации Омсукчанского городского округа (www.omsukchan.adm.ru), на официальном сайте Управления в сети Интернет:  (oms_kultura@rambler.ru);

- удобное территориальное расположение места предоставления муниципальной услуги;
- наличие информации по предоставлению муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём, первичная обработка и регистрация уведомления о проведении публичного мероприятия и прилагаемых к нему документов;

- направление  в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информацию, включенные в Перечень, государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, если эти документы и информация не представлены заявителем по собственной инициативе;

- осмотр предполагаемого места проведения публичного мероприятия с учетом градостроительной ситуации, оформление справки о результатах обследования;
- принятие решения о выдаче Распоряжения или Уведомления об обоснованном отказе в выдаче разрешения на проведение публичных мероприятий в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю Распоряжения или Уведомления об обоснованном отказе в выдаче разрешения на проведение публичных мероприятий в предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных действий представлены в блок-схеме  (Приложение № 5 к административном регламенту).

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Личный прием уведомления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управления по адресу: Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Мира д.10, на первом этаже жилого дома  ежедневно понедельник - четверг: с 09-00 до 18-00  перерыв с 12-45 до 14-00, в пятницу – с 09-00 до 14-00.

3.2.2. Специалист, удостоверившись, что уведомление написано от имени  физического лица, указанного в пункте 1.2.  Регламента, поддается прочтению, оформлено надлежащим образом и к нему приложены правильно оформленные необходимые документы, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7. Регламента, принимает документы, в день поступления уведомления регистрирует его в журнале регистрации входящих обращений и незамедлительно передает  уведомление с приложенными к нему документами руководителю Управления.
При наличии оснований, определенных в пункте 2.10. Регламента, специалист в устной форме отказывает в приеме уведомления, разъясняет причины отказа и возвращает документы заявителю.

3.2.3. Руководитель Управления отписывает уведомление  специалисту, ответственному за выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4.  Уведомление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с резолюцией Руководителя Управления поступает на исполнение ответственному специалисту на выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, при личном общении с заявителем, с использованием телефонной связи или по электронной почте обязан назначить удобное для заявителя (представителя заявителя) время обследования   места проведения публичного мероприятия  на соответствие предъявляемым требованиям с учетом ранее запланированных встреч с другими заявителями.

Данная административная процедура исполняется в день поступления уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Направление необходимых межуровневых или межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, предусмотренных пунктом 2.7.2. Регламента, если эти документы и информация не предоставлены заявителем по собственной инициативе, и получение ответов на них.

3.2.7. Если заявитель при подаче уведомления  о предоставлении муниципальной услуги не представил документы, предусмотренные пунктом 2.7.2.  Регламента, по собственной инициативе, или эти документы не представлялись им в отдел ранее в ходе рассмотрения других уведомлений  о предоставлении муниципальной услуги (отсутствуют в архиве отдела), специалист, ответственный за рассмотрение  уведомления , в течение рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления о предоставлении муниципальной услуги, руководствуясь Порядком формирования и направления органами (организациями), предоставляющими муниципальные услуги, межведомственных запросов о предоставлении информации (документов) в другие органы власти (подведомственные организации),  в необходимых случаях оформляет соответствующие запросы, подписывает у главы администрации, регистрирует в журнале исходящей корреспонденции и направляет (доставляет) по факсу с последующей досылкой, по электронной почте и каналам СМЭВ (после оформления электронных цифровых подписей и предоставления доступа к СМЭВ) или нарочным:

-  в Управление Федеральной налоговой службы России по Магаданской области - межведомственный запрос о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, подтверждающих государственную регистрацию заявителя в качестве юридического лиц в виде расширенных выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, включающих сведения о постановке юридического или физического лица на учет в налоговом органе по месту их нахождения; срок направления ответов на указанные запросы - 1 (один) рабочий день с момента поступления запроса.
3.2.8. Специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги:

3.2.8.1. Контролирует поступление ответов на отправленные межведомственные и межуровневые запросы, указанные в пункте 3.2.7. Регламента, для чего уточняет по телефону у специалистов государственных и муниципальных органов, задействованных в межведомственном и межуровневом взаимодействии в процессе предоставления муниципальной услуги, информацию о готовности документов и информаций и согласовывает с ними способ их получения (по факсу с последующей досылкой, нарочным, по электронной почте, каналам СМЭВ);
3.2.8.2. Обеспечивает получение ответов на межведомственные и межуровневые запросы в сроки, указанные в пункте 3.2.7. Регламента;
3.2.8.3. Изготавливает на множительном аппарате копии документов и информаций, пришедших в ответ на межведомственные и межуровневые запросы, и помещает их в соответствующий архив отдела, а подлинники прикладывает к пакету документов, формируемому в процессе предоставления муниципальной услуги.

3.2.9. Осмотр предполагаемого места проведения публичного мероприятия с учетом градостроительной ситуации, оформление справки о результатах обследования.

3.2.10. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, перед запланированным выездом к предполагаемому месту проведения публичного мероприятия  предварительно просматривает реестр  распоряжений на разрешение проведения публичного мероприятия  выданных Управлением и действующих на текущий момент, с целью определения наличия действующих распоряжений на разрешение на  проведение публичного мероприятия    по заявленному адресу, выданных ранее.

3.2.11. В оговоренные с заявителем день и время специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, выезжает на место предполагаемого проведения публичного мероприятия, указанное в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, и в присутствии заявителя или его представителя осуществляет осмотр территории по указанному адресу на предмет проведения публичного мероприятия  с учетом сложившейся градостроительной ситуации.
Организованное публичное мероприятие не должно препятствовать свободному проходу людей по тротуарам, пешеходным дорожкам, проезду транспортных средств в установленных местах, перекрывать проходы к входам в общедоступные помещения и здания, размещаться на зеленых зонах, в местах нахождения зеленых насаждений и с другими нарушениями Правил благоустройства территории муниципального образования «Омсукчанский городской округ».

 По возможности производит фотографирование данного места. 

 В случае внесения предложения об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия ответственное лицо готовит письмо-предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия и информирует организатора публичного мероприятия об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия:
- довести до сведения организатора публичного мероприятия в течение трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения) обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия; 

- документально подтвердить получение уведомления о проведении публичного мероприятия, указав при этом дату и время его получения;

при получении от организатора публичного мероприятия не позднее, чем за три дня до дня его проведения (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участников) информации в письменной форме о принятии предложений об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, указанных в уведомлении о проведении публичного мероприятия, ответственное лицо готовит проект распоряжения администрации Омсукчанского городского округа об оказании содействия при проведении публичного мероприятия, в течение рабочего дня передает его на подпись главы администрации Омсукчанского городского  округа  и информирует организатора публичного мероприятия о согласовании условий проведения публичного мероприятия.

3.2.12. По результатам обследования в день его проведения специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет справку  необходимую для принятия решения о  разрешении на право проведения публичного мероприятия, и приобщает ее к пакету документов, формируемому в процессе предоставления муниципальной услуги.

3.2.13. В случае если при осмотре территории обнаружено, что в месте предполагаемого проведения публичного мероприятия, изменилась градостроительная ситуация (на отведенном в установленном порядке земельном участке возведены временное сооружение или объект капитального строительства, произведено благоустройство, установлены малые архитектурные формы и т.п.), что исключает в дальнейшем возможность его использования для организации публичного мероприятия, специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, доводит указанные факты до руководителя Управления путем подачи служебной записки с изложением установленных обстоятельств. 
3.2.14. Предельный срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления уведомления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.15. Рассмотрение уведомления, приложенных к нему  и полученных в результате межведомственного и межуровневого взаимодействия, обследования  места проведения публичного мероприятия, документов и информации, оформление результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.15.1. При рассмотрении  уведомления о  проведение публичного мероприятия специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку соответствия представленных документов и информации нормам действующего законодательства и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами и Регламентом;

 - определяет право заявителя на получение муниципальной услуги; 
3.2.15.2. По результатам проверки и в зависимости от отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 3.1. Регламента, специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги,

1) оформляет в двух экземплярах:

- в случае положительного решения – проект распоряжения администрации Омсукчанского городского округа  согласно (Приложения № 2 к административному регламенту) на разрешение проведения публичного мероприятия, которому присваивается очередной порядковый номер в системе регистрации распоряжений и проставляется дата оформления;

- в случае отрицательного решения - уведомление об обоснованном отказе проведения публичного мероприятия по форме согласно (Приложение №4 к административному регламенту), в котором приводится обоснование причин такого отказа со ссылкой на нормы правовых актов.
2) передает весь пакет документов, включающий уведомление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы , межведомственные, межуровневые запросы и ответы на них (при наличии), справку о результатах обследования  места проведения публичного мероприятия  на соответствие предъявляемым требованиям, и оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, руководителю  (в его отсутствие - заместителю руководителя) Управления для проверки.

3.2.15.3. Руководитель Управления (в его отсутствие – заместитель руководителя Управления) в течение одного рабочего дня проверяет правильность оформления документов, при необходимости вносит в них дополнения или изменения.

3.2.16. Непосредственная выдача заявителю распоряжения на разрешение проведения публичного мероприятия  или уведомления об обоснованном отказе от предоставления муниципальной услуги.

3.2.16.1. Специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения пакета документов, в том числе подписанных экземпляров распоряжения либо уведомления об обоснованном отказе в его выдаче, сообщает заявителю о готовности результата предоставления муниципальной услуги при личном общении, по телефону или электронной почте и предлагает явиться в Управление для его получения в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.16.2. При явке заявителя (представителя заявителя) специалист  ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- предлагает на двух экземплярах документа, являющегося результатом муниципальной услуги (разрешения), проставить подпись в получении, расшифровку подписи (должность, фамилию и инициалы) заявителя (представителя заявителя) и дату получения; на двух экземплярах распоряжения - проставить подпись, свидетельствующую об ознакомлении с нормативными правовыми актами, содержащими требования к организации публичного мероприятия и обязательства по их соблюдению, после чего выдает заявителю (представителю заявителю) результат предоставления муниципальной услуги -  распоряжение на разрешение  проведения публичного мероприятия либо уведомление об обоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги в одном подлинном экземпляре; второй подлинный экземпляр разрешения (уведомления) с отметкой о получении приобщает к пакету документов по предоставлению муниципальной услуги и помещает его в соответствующее дело.

3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур.

3.3.1. Указанные административные процедуры должны выполняться в пределах времени, установленного Регламентом.

3.3.2. Информация, предоставляемая заявителю при реализации административных процедур, должна быть достоверной, полной и своевременной.

3.3.3. Конечным результатом исполнения функции по приему, регистрации, рассмотрению уведомления о проведении публичного мероприятия, согласованию условий проведения публичного мероприятия, доведению до организаторов публичных мероприятий информации, предназначенной им действующим законодательством, является направление организатору публичного мероприятия одного из следующих итоговых документов:

- распоряжение главы администрации Омсукчанского городского округа  о разрешении проведения публичных мероприятий, если уведомление о проведении публичного мероприятия подано с соблюдением требований Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

- распоряжение администрации Омсукчанского городского округа  об оказании содействия при проведении публичного мероприятия (далее - распоряжение главы администрации Омсукчанского городского округа), в случаях, если уведомление о проведении публичного мероприятия подано с соблюдением требований Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

- письмо-предложение об устранении организаторами публичного мероприятия погрешностей оформления уведомления о проведении публичного мероприятия, по отношению к требованиям частей 3 и 4 статьи 7 Федерального закона от 19 июня 2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», а также об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия;

- письмо-предупреждение о несоответствии целей запланированного публичного мероприятия и форм его проведения положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушении запретов, предусмотренных законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, либо о несоответствии места и (или) времени проведения публичного мероприятия (далее - письмо-предупреждение);

- письмо с обоснованием отказа в согласовании условий проведения публичного мероприятия (далее - письменный отказ).

Итоговые документы подписываются главой администрации Омсукчанского городского округа,  а в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности.

IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административных процедур.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятие в ходе ее предоставления решений осуществляет  глава администрации округа.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми (на основании планов работы администрации).  Либо внеплановыми (проводимыми в том числе по жалобам на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги).

Проведение проверки осуществляется на основании распоряжения администрации, в котором указывается должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, сроки проверки и иная информация, необходимая для проведения проверки.

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги (пример).
4.4.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- прием заявления и документов;

- рассмотрение заявления;

- организацию межведомственного информационного взаимодействия; 

-  выдачу результата.
4.4.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Гражданин, объединение или организация вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

После проведения проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней обратившемуся направляется информация о результатах проверки по обращению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.
Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нотариальными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нотариальными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждении, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Поступление жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги является основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.4.1. Жалоба может быть подана в форме устного обращения, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме по электронной почте, на официальный сайт администрации Омсукчанского городского округа: 

Почтовый адрес: 686410, Магаданская область, п. Омсукчан, ул. Ленина, д. 19.

Телефон: 8 (41346)91-5-14; факс: 8(41346) 91-2-31;

E-mail: omsadm@rambler.ru .

Адрес интернет сайта администрации Омсукчанского городского округа:

www.omsukchan-adm.ru  

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решение и действия (бездействие) которые обжалуются;

-  фамилия имя отчество (последнее – при наличии), сведение о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также (номер) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителя;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.5.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги, главе администрации Омсукчанского городского округа, заместителю главы администрации ОГО, руководителю Управления.
5.6. Сроки рассмотрения жалобы. 

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель вправе в подтверждение своих доводов приложить к жалобе документы либо их копии, а также получить в отделе экономики информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 
Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствия в письменном обращении информации, указанной в пункте 5.4. настоящего административного регламента;   

- подачи обращения (заявления) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документов подтвержденной информации о вступлении в законную силу решений суда по вопросам, изложенным в обращении (заявлении);

- установление того факта, что заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (заявлении) не приводят новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (заявлении) содержаться не цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о причине отказа в рассмотрении;

- если ответ по существу поставленного в обращении государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (заявления) в трехдневный срок со дня его получения.

Письменное обращение (заявление) подлежит обязательной регистрации не позднее 3-х рабочих дней с момента поступления.
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

______________________
	Приложение № 1 
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Примерная форма
	
	 Главе администрации

 Омсукчанского городского округа
____________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)


Уведомление о проведении публичного мероприятия

_________________________________________(организатор, организаторы)

уведомляю (уведомляем) о проведении публичного  мероприятия в  форме

_____________________________(указать форму мероприятия).

    Цель публичного мероприятия_____________________________________

    Место проведения мероприятия____________________________________

    Маршрут  мероприятия   (для  демонстраций,   шествий  либо  иных

мероприятий, предусматривающих передвижение)________________________

____________________________________________________________________

    Дата, время начала и окончания мероприятия______________________

    Предполагаемое количество участников мероприятия _______________

    Формы и методы обеспечения охраны общественного порядка:

____________________________________________________________________

организации медицинской помощи: ____________________________________

____________________________________________________________________

    При   проведении   публичного  мероприятия   будут  использованы

звукоусиливающие технические средства_______________________________

____________________________________________________________________

    Фамилии,  имена,  отчества   либо   наименование   организаторов

(организатора),  сведения  о  месте   жительства   или   пребывания,

контактный номер телефона___________________________________________

____________________________________________________________________

    Фамилии,  имена,  отчества  лиц,  уполномоченных   организатором

выполнять  распорядительные  функции  по  организации  и  проведению

мероприятия_________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

    Дата подачи уведомления ________________________________________

    Приложение: второй экземпляр уведомления о проведении публичного

мероприятия.

    Подпись организаторов (организатора) ___________________________

    Подпись уполномоченных организатором выполнять  распорядительные

функции по его организации и проведению ____________________________
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Примерная форма
РАСПОРЯЖЕНИЕ
об оказании содействия при проведении публичного мероприятия
 "_______ "________________ года №____
Получив_____________________(дата, время) уведомление от _______________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии), либо наименование организатора) о проведении публичного мероприятия в форме, и в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 12 Федерального закона «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ, приказываю:

1. Назначить уполномоченным(ными) представителем(лями) администрации Омсукчанского городского округа:

______________________________________________________________________ФИО , должность ______________________________________________________________________ФИО , должность для оказания содействия организатору публичного мероприятия _______________________________________________________________________(ф амилия, имя, отчество (при наличии), либо наименование организатора) при проведении ________________________________________________ (форма мероприятия) ____________________________ (число) ______________________________ (время) __________________________________________ (место).

2. При проведении публичного мероприятия соблюдать предельную норму заполняемости территории (помещения), которая составляет:______________________________

3 . _________________________________ (ФИО, должность):

3.1. Непосредственно по окончании публичного мероприятия провести осмотр (помещения, территории) сохранения (зеленых насаждений, помещений, зданий, строений, сооружений, оборудования, мебели, инвентаря и др. имущества) в месте проведения публичного мероприятия, составить акт осмотра.

3.2. Подготовить и не позднее (время) передать ____________________________________________

Главе администрации округа информацию о проведении публичного мероприятия и акт осмотра территории после проведения публичного мероприятия.

4. Копию распоряжения направить:

- организатору публичного мероприятия;

- в отдел министерства внутренних дел России по Омсукчанскому району;

- управлению культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа;

- в подразделение дорожно-патрульной службы Государственной инспекции безопасности дорожного движения Управления министерства внутренних дел России по Омсукчанскому району, в случае, если организатором публичного мероприятия подается уведомление о проведении публичного мероприятия на объекте транспортной инфраструктуры и с использованием транспортных средств.

5. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит немедленному исполнению.

	6. Контроль выполнения возложить на _______________________________
             (ФИО, должность)
	подпись
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Примерная форма
Информация о проведении публичного мероприятия (указывается форма и организатор публичного мероприятия)

	Форма мероприятия:
	_____________________________________________________________

	Цель мероприятия:
	_____________________________________________________________

	Место проведения:
	_____________________________________________________________

	Дата и время

проведения:
	____________________________________________________(указывается заявленное и фактическое время начала и окончания мероприятия)

	Организатор(ы)

мероприятия:
	___________________________________________________(указываются фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия и лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по его организации и проведению)

	Количество

участников в т.ч.инвалидов:
	(указывается заявленное и фактическое количество участников мероприятия в т.ч.инвалидов)

	Использование

звукоусиливающих

технических средств и
средств наглядной

агитации:
	________________________(указывается информация об использовании звукоусиливающих технических средств и средств наглядной агитации в ходе проведения публичного мероприятия)



	Информация о ходе

проведения мероприятия:


	_______________________(указывается информация о фактах нарушения организатором и участниками публичного мероприятия действующего законодательства, мерах, принятых уполномоченными представителями органа местного самоуправления, органов внутренних дел в целях устранения данных нарушений, о количестве выступающих и характере выступлений (если таковые имели место), о вынесенных указаниях и требованиях в ходе проведения публичных мероприятий и иная информация о ходе проведения публичного мероприятия).

	К информации

прилагается:


	- уведомление о проведении публичного мероприятия;

- приказ об оказании содействия при проведении публичного мероприятия;

- требование о приостановлении публичного мероприятия для устранения нарушения правопорядка и (или) указание о прекращении публичного мероприятия (при наличии);

- агитационный и фотоматериал;

- резолюция публичного мероприятия (при наличии);

- акт осмотра территории после проведения публичного мероприятия.


	Должность
	Подпись
	ФИО
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Уведомление
об обоснованном отказе в выдаче разрешения на

проведение публичных мероприятий
от ________________  года   № ___________________ п. Омсукчан

Администрация Омсукчанского городского округа уведомляет,  что,    рассмотрев   заявление _______________________________________________________________________

(организационно-правовая форма и ФИО , физического лица)

N _______________________________ от ________________________________________

о выдаче разрешения   на   право  

проведения публичных мероприятий
____________________________________________________________________________

(тип          и        предполагаемое      место   проведения публичных мероприятий 
  с указанием адресных ориентиров)

____________________________________________________________________________

      отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

2. Причины отказа в предоставлении разрешительного удостоверения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Глава администрации

Омсукчанского городского округа                                                       С.П. Кучеренко

                                               М.П.

Вручено (направлено) _________________________________

                                                           (дата вручения, направления)

                    __________________________________

                                                (подпись и Ф.И.О. заявителя)
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР ИСПОЛНЕНИЯ
	приём, первичная обработка и регистрация уведомления о проведении 
публичного мероприятия и прилагаемых к нему документов



	направление межуровневых или межведомственных запросов



	осмотр предполагаемого места проведения публичного мероприятия и оформление справки о результатах обследования



	принятие решения о выдаче Распоряжения или Уведомления об обоснованном отказе в выдаче разрешения на проведение  публичных мероприятий в предоставлении муниципальной услуги




	выдача Распоряжения или Уведомления об обоснованном отказе в выдаче разрешения на проведение  публичных мероприятий в предоставлении муниципальной услуги


____________________________
