Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ОМСУКЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     13.04.2012 г.        №     133
пос. Омсукчан 
О Порядке формирования и ведения
Реестра муниципальных услуг, предо-

ставляемых органами местного само-

управления и муниципальными учреж-

дениями муниципального образования

«Омсукчанский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» администрация Омсукчанского района
ПостановляЕТ: 

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципального образования «Омсукчанский район», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить форму Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Омсукчанский район» (далее – форма Реестра) согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.


3. Определить ответственным по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг отдел экономики администрации Омсукчанского района, оператором – отдел информационного обеспечения администрации Омсукчанского района.


4. Руководителям органов местного самоуправления, их структурных подразделений и муниципальных учреждений назначить лиц, ответственных за соблюдение порядка и сроков направления для размещения направляемых сведений о муниципальных услугах в Реестр муниципальных услуг и на сайт муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет. 


5. Признать утратившим силу постановление администрации Омсукчанского района от 16.12.2009 г. № 500 «Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг Омсукчанского района».


6. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Омсукчанские вести» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет. 
Глава администрации






 С.П. Кучеренко  
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от 13.04.2012 г. № 133

П О Р Я Д О К 

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями муниципального 
образования «Омсукчанский район»
1. Общие положения.

1.1. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования «Омсукчанский район» (далее – Реестр) устанавливает последовательность административных действий при формировании и размещении сведений об услугах в Реестре.


1.2. В Реестр включаются сведения об услугах:

1) муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Омсукчанский район» (далее – органы местного самоуправления) муниципальными бюджетными и автономными учреждениями Омсукчанского района;

2) услуг, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Омсукчанский район»

3) услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в утверждаемые представительными органами местного самоуправления перечни таких услуг.
1.3. Сведения об услугах, размещаемых в Реестре и предоставляемых в уполномоченный орган по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг, должны быть полными и достоверными.
1.4. Руководители органов местного самоуправления, их структурных подразделений и муниципальных учреждений назначают лиц, ответственных за формирование сведений об услугах, которые несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.
1.5. Реестр утверждается постановлением администрации муниципального образования «Омсукчанский район» и размещается на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район» в сети Интернет.
2. Формирование и предоставление сведений
об услугах для размещения в Реестре.

2.1. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют органы местного самоуправления их структурные подразделения и муниципальные учреждения, предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (далее – исполнители муниципальных услуг).

2.2. Сведения об услугах для размещения в Реестре, подготовленные в соответствии с утвержденной постановлением администрации Омсукчанского района формой Реестра муниципальных услуг, направляются в орган, уполномоченный на формирование и ведение Реестра (далее – уполномоченный орган). В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько исполнителей, то направление в уполномоченный орган сведений об услугах осуществляет исполнитель, который предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат услуги.
3. Ведение Реестра.

3.1. Ведение Реестра осуществляется уполномоченным органом на осно-вании сведений, предоставляемых исполнителями соответствующих муници-пальных услуг.

3.2. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носи-телях. В случае возникновения разночтений приоритетным считается вариант Реестра, представленный на бумажном носителе.

3.3. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

1) включение новой муниципальной услуги в Реестр;

2) внесение изменений в Реестр;

3) исключение муниципальной услуги из Реестра.

3.4. Включение новых муниципальных услуг, внесение изменений или исключение сведений из Реестра осуществляется на основании соответству-ющего постановления администрации Омсукчанского района.

3.5. При вступлении в силу новых нормативных правовых актов Россий-ской Федерации, Магаданской области, или органов местного самоуправления муниципального образования «Омсукчанский район», наделяющих исполните-лей муниципальной услуги полномочиями по предоставлению новой услуги, изменяющих порядок предоставления муниципальной услуги или которыми упразднено предоставление муниципальной услуги, исполнитель муниципаль-ной услуги направляет письменное обращение с соответствующими сведениями уполномоченному органу в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу вышеуказанных правовых актов для внесения соответствующих изменений в Реестр.

3.6. Уполномоченный орган в течение 7 календарных дней с момента по-лучения письменного обращения с указанием оснований о добавлении, измене-нии или исключении сведений готовит проект постановления администрации Омсукчанского района о внесении изменений в Реестр.

3.7. Исключение сведений об услуге, а также внесение изменений в Реестр, размещенный в сети Интернет, осуществляется лицом, ответственным за техническое обеспечение размещения Реестра, внесения в него изменений и исключения сведений из Реестра на официальном сайте муниципального образования «Омсукчанский район», на основании информации, подготов-ленной уполномоченным органом, в течение 3 рабочих дней после принятия соответствующего постановления администрации Омсукчанского района.
______________________
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от 13.04.2012 г. № 133

Р Е Е С Т Р
муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования 
«Омсукчанский район», услуг, оказываемых бюджетными учреждениями, а также услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными
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	Получатель муниципальной услуги
	Сведения об утверждении административного регламента и результат муниципальной услуги 
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