Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ОМСУКЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     27.10.2017г.         №     787
пос. Омсукчан 
	О распределении обязанностей между главой администрации Омсукчанского городского округа, его заместителями и управделами





Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Омсукчанский городской округ», в соответствии со структурой администрации Омсукчанского городского округа утвержденной решением Собрания представителей Омсукчанского городского округа от 28.12.2015г. № 33, в целях упорядочения и повышения эффективности работы аппарата администрации городского округа, администрация Омсукчанского городского округа
ПостановляЕТ: 


1. Утвердить распределение обязанностей между главой администрации Омсукчанского городского округа, его заместителями и управделами согласно приложению к настоящему постановлению. 


2. Постановление администрации Омсукчанского городского округа от 31.12.2015г. № 949 «О распределении обязанностей между главой администрации Омсукчанского городского округа, его заместителями и управделами» считать утратившим силу.

И.о. главы администрации





        С.Н. Макаров    









Приложение









к постановлению









администрации 










городского округа










от 27.10.2017г. № 787
распределение обязанностей 

между главой администрации Омсукчанского 

городского округа, его заместителями и управделами

Глава администрации Омсукчанского городского округа

Глава администрации Омсукчанского городского округа обеспечивает общее руководство администрацией Омсукчанского городского округа (далее – администрация городского округа) в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Магаданской области от 24.04.2015г. № 1890-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Магаданской области» и Уставом муниципального образования «Омсукчанский городской округ».


1. В рамках исполнения собственных полномочий по решению вопросов местного значения Глава администрации городского округа:


- представляет администрацию городского округа в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени администрации Омсукчанского городского округа;

- руководит администрацией городского округа на принципах единоначалия и несет ответственность за надлежащее осуществление ею своих полномочий;
- обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Магаданской области;


- представляет интересы администрации городского округа и ее структурных подразделений в органах государственной власти и территориальных управлений, а также в суде.

- вносит на рассмотрение в Собрание представителей Омсукчанского городского округа проект бюджета Омсукчанского городского округа на планируемый период и отчет об исполнении бюджета;

- представляет Собранию представителей Омсукчанского городского округа ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации городского округа;


- разрабатывает и представляет на утверждение Собрания представителей Омсукчанского городского округа структуру администрации городского округа, формирует штат администрации городского округа в пределах, утвержденных в местном бюджете средств на ее содержание;


- заключает договоры и соглашения с органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями;


- обеспечивает контроль за финансовым состоянием и целевым использованием бюджетных средств муниципальными учреждениями, предприятиями, органами управления и организациями иных форм собственности, организацией бухгалтерского учета;

- открывает и закрывает счета администрации городского округа в банках и иных кредитных учреждениях, а также осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета Омсукчанского городского округа (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Собрания представителей Омсукчанского городского округа);


- решает вопросы социально-экономического развития городского округа, повышения бюджетного потенциала, осуществляет управление муниципальным хозяйством;

- осуществляет исполнительно-распорядительные функции путем подписания постановлений и  распоряжений администрации Омсукчанского городского округа;
- обеспечивает исполнение бюджета Омсукчанского городского округа;

- назначает на должность и освобождает от нее заместителей главы администрации городского округа, должностных лиц и сотрудников администрации городского округа, руководителей управлений, комитетов, поощряет и привлекает их к дисциплинарной ответственности;
- утверждает положения о структурных подразделениях администрации городского округа, должностные инструкции работников администрации городского округа;


- обеспечивает разработку перспективных и текущих планов и программ развития территории городского округа;

- осуществляет обеспечение развития и совершенствования приоритетных направлений здравоохранения и социальной защиты населения, дошкольного, школьного образования и учреждений дополнительного образования детей;

- управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии со своими полномочиями;

- в пределах собственной компетенции осуществляет владение, пользование и распоряжение муниципальной собственностью Омсукчанского городского округа;


- осуществляет контроль за использованием земель на территории Омсукчанского городского округа и регулирование земельных отношений;


- рассматривает обращения граждан и юридических лиц, осуществляет прием граждан;

- координирует деятельность заместителей главы администрации по обеспечению реформирования основных направлений экономики, промышленности, строительства, социальной сферы, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи, энергетики;


- рассматривает вопросы кадровой политики, финансовой, денежной и кредитной политики, бюджета.

2. В пределах собственных полномочий координирует и контролирует деятельность:


- территориального отдела поселка Дукат;

- отдела внутреннего муниципального финансового контроля;


- отдела по правовой работе и информационному обеспечению;


- административной комиссии;


- управления по учету финансов и отчетности.

3. Возглавляет:

- бюджетную комиссию администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации Омсукчанского городского округа;


- комиссию по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Омсукчанского городского округа;
- комиссию по повышению устойчивости функционирования объектов экономики Омсукчанского городского округа;
- межведомственную комиссию по противодействию коррупции в Омсукчанском городском округе;
- межведомственную комиссию по вопросам ликвидации задолженности по заработной плате, легализации трудовых отношений и обеспечению поступления доходов в бюджет;

- комиссию по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности  работников;
- муниципальную комиссию по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в муниципальном образовании «Омсукчанский городской округ»;
- комиссию по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений, учредителем которых является Управление культуры, социальной и молодежной политики администрации Омсукчанского городского округа;
- комиссию по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений, учредителем которых является администрация Омсукчанского городского округа;
- комиссию по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений, учредителем которых является Управление спорта и туризма администрации Омсукчанского городского округа;
- муниципальную межведомственную комиссию по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, входящих в жилой фонд Омсукчанского городского округа, в которых проживаю инвалиды;

-  межведомственную комиссию по профилактике правонарушений при администрации Омсукчанского городского округа.
4. Является заместителем председателя:


- антитеррористической комиссии Омсукчанского городского округа.
5. Координирует вопросы:

- капитального строительства;


- приема в муниципальную собственность ведомственного жилого фонда; 


- градостроительства и землепользования;


- архитектурно-строительного контроля;


- жизнеобеспечения хозяйства;


- решения межотраслевых проблем хозяйства;


- промышленности, энергетики, транспорта и связи;


- дорожного хозяйства; 


- пассажирского транспорта; 


- реформы земельных отношений;


- разгосударствления собственности; 


- рационального использования природных ресурсов;


- обеспечения эффективного функционирования и развития топливно-энергетической базы городского округа;


- приватизации муниципальной собственности, управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа;


- реконструкции, технического перевооружения или перепрофилирования действующих промышленно-производственных объектов городского округа; 


- охраны природы;


- благоустройства и санитарной очистки городского округа;


- противопожарной охраны в городском округе;


- эвакуационной комиссии городского округа;


- эффективного функционирования и развития жилищно-коммунального хозяйства.

6. Взаимодействует с:


- Губернатором и Правительством Магаданской области;

- министерствами, комитетами и управлениями Правительства Магаданской области;


- государственными учреждениями и организациями Магаданской области;


- федеральными и территориальными комитетами, департаментами, управлениями и фондами Магаданской области.
Заместитель главы администрации 
Омсукчанского городского округа по социальным вопросам 

Исполняет обязанности главы администрации городского округа во время его отсутствия на основании изданного им распоряжения.

В соответствии с замещаемой должностью заместитель главы администрации по социальным вопросам осуществляет координацию деятельности администрации городского округа по реализации полномочий в сфере образования, здравоохранения, культуры, физической культуры, спорта и туризма, молодежной, социальной и национальной политики. 


Председательствует на совещаниях, проводимых в администрации городского округа во время отсутствия главы администрации городского округа, либо по поручению главы администрации городского округа.


Вносит курируемые вопросы в повестку совещаний администрации городского округа, участвует в совещаниях администрации городского округа с правом решающего голоса.


Исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы городского округа.

Заместитель главы администрации по социальным вопросам:

1. Выполняет следующие должностные обязанности: 


- ведет прием граждан, рассматривает предложения и заявления, принимает по ним решения;

- совместно с главой администрации городского округа определяет основные направления социально-культурного развития городского округа, определяет приоритеты и координирует вопросы в сфере образования, культуры, спорта, здравоохранения, занятости населения, социальной поддержки малоимущих слоев населения и инвалидов;

- осуществляет согласованные с главой администрации городского округа меры по реализации молодежной и информационной политики, обеспечивает взаимодействие главы администрации городского округа со средствами массовой информации, политическими партиями, общественными и религиозными организациями городского округа;

- определяет совместно с руководителями курируемых управлений проблемные вопросы, перспективные планы, пути совершенствования форм и методов работы;

- совместно с руководителями средств массовой информации Омсукчанского городского округа обеспечивает проведение информационной политики по социально-экономическому и общественно-политическому развитию территории, вырабатываемой администрацией городского округа. Обеспечивает взаимодействие администрации городского округа с печатными и электронными средствами массовой информации;

- отвечает за координацию деятельности патриотического воспитания жителей городского округа;

- отвечает за реализацию государственной национальной политики на территории Омсукчанского городского округа; 


- осуществляет анализ состояния общественно-политической обстановки в сфере коренных малочисленных народов Севера. В случае возникновения причин для возможных межнациональных конфликтов, информирует о них главу администрации городского округа, предлагает пути решения;
- обеспечивает организацию подготовки муниципальных правовых актов администрации по вопросам своей компетенции;

- обеспечивает контроль за исполнением законодательства по курируемым направлениям в сфере образования, здравоохранения, социальной политики, культуры, молодежной политики, физической культуры, спорта и туризма;
- координирует вопросы:

- организации предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организацию отдыха детей в каникулярное время;

-  в сфере демографической политики;


- реализации муниципальных программ в области социальной политики, в том числе: поддержки ветеранов, пожилых людей, инвалидов, малоимущих слоев населения, коренных малочисленных народов Севера, семьи и детства;

-  организации библиотечного обслуживания, создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры;

-  создания условий для развития физической культуры и спорта;

-  реализации молодежной политики;

- осуществляет контроль за подготовкой и проведением социально значимых мероприятий городского округа;

- осуществляет контроль за своевременностью и качеством исполнения документов для предоставления в министерства и ведомства области по курируемым вопросам;

- осуществляет взаимодействие администрации городского округа с предприятиями, организациями, расположенными на территории городского округа, независимо от их организационно-правовой формы по вопросам своей компетенции;
- организует работу и несет ответственность по курируемым направлениям.

2. Координирует и контролирует работу:


- управления образования;


- управления культуры, социальной и молодежной политики;

- управления спорта и туризма;


- отдела по опеке и попечительству;


- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;


- муниципальных учреждений образования, культуры, спорта.


3. Возглавляет:


- опекунский совет при администрации Омсукчанского городского округа; 

- санитарно-противоэпидемическую комиссию администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;


- комиссию по рассмотрению документов на оказание адресной социальной помощи отдельным категориям граждан;


- комиссию по рассмотрению документов на присвоение звания «Ветеран труда Омсукчанского района»; 
- межведомственную комиссию по  проведению паспортизации объектов социальной инфраструктуры, расположенных на территории Омсукчанского городского округа;
- комиссию по профилактике межнациональных (межэтнических) конфликтов, укреплению межнационального и межконфессионального согласия при администрации Омсукчанского городского округа;
- комиссию по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности в Омсукчанском городском округе; 


- комиссию по включению (зачету) иных периодов трудовой деятельности в стаж муниципальной службы муниципальных служащих органов местного самоуправления Омсукчанского городского округа для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет и определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет;


- координационный совет по организации летней оздоровительной кампании;

- межведомственную рабочую группу по повышению уровня трудоустройства инвалидов на территории Омсукчанского городского округа;

- координационный совет по решению вопросов семьи, женщин и детей в Омсукчанском городском округе.

4. Является заместителем председателя:

- бюджетной комиссии администрации Омсукчанского городского округа;

- Молодежного совета при администрации Омсукчанского городского округа.
5. Участвует в работе:
- муниципальной комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в муниципальном образовании «Омсукчанский городской округ»;
- межведомственной комиссии по вопросам ликвидации задолженности по заработной плате, легализации трудовых отношений и обеспечению поступления доходов в бюджет;
- комиссию по аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Омсукчанского городского округа;

- межведомственной комиссии по противодействию коррупции в Омсукчанском городском округе.
6. Взаимодействует по вопросам своей компетенции:

- с министерствами, комитетами и управлениями Правительства Магаданской области;


- государственными учреждениями и организациями Магаданской области;


- с федеральными и территориальными комитетами, департаментами, управлениями и фондами Магаданской области.

Заместитель главы администрации 

Омсукчанского городского округа по финансовым вопросам


1. Осуществляет общее руководство и контролирует деятельность Комитета финансов и отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа.



2. Отвечает за выработку на территории Омсукчанского городского округа единой государственной бюджетной политики.

3. Курирует:

- вопросы экономики, экономической безопасности и потребительского рынка;

- деятельность специалистов по финансовым вопросам структурных подразделений, муниципальных предприятий и организаций.

4. В финансово-бюджетной сфере: 

4.1. Организует:

- подготовку проекта бюджета Омсукчанского городского округа на очередной финансовый год, подготовку предложений о внесении изменений и дополнений в решение Собрания представителей Омсукчанского городского округа о бюджете на текущий финансовый год;

- в установленном порядке исполнение бюджета Омсукчанского городского округа и составление отчетности об исполнении бюджета Омсукчанского городского округа, 

- представление в Собрание представителей Омсукчанского городского округа отчета об исполнении бюджета Омсукчанского городского округа;

- формирование и ведение реестра муниципальных программ Омсукчанского городского округа;


- в установленном порядке управление муниципальным долгом Омсукчанского городского округа и средствами резервного фонда ведение долговой книги Омсукчанского городского округа;


- составление и ведение кассового плана Омсукчанского городского округа, ведение реестра расходных обязательств Омсукчанского городского округа;


- составление, утверждение и ведение сводной бюджетной росписи бюджета Омсукчанского городского округа, доведение до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Омсукчанского городского округа показателей сводной бюджетной росписи;

- составление среднесрочного финансового плана Омсукчанского городского округа;


- разработку предложений по программе внутренних муниципальных заимствований Омсукчанского городского округа;


4.2. Рассматривает и анализирует сводную бухгалтерскую отчетность органов исполнительной власти Омсукчанского городского округа.


4.3. Утверждает лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей и получателей бюджетных средств.

4.4. Обеспечивает:

- участие администрации Омсукчанского городского округа в реализации единой финансовой, бюджетной и налоговой политики;

- надлежащее функционирование бюджетной системы, межбюджетных отношений;

- взаимодействие структурных подразделений администрации Омсукчанского городского округа. 

5. В сфере экономической политики:


5.1. Совместно с главой администрации Омсукчанского городского округа определяет основные направления социально-экономического развития Омсукчанского городского округа.

5.2. Принимает участие в разработке и реализации комплексных планов и программ социально-экономического развития Омсукчанского городского округа,  анализа их  исполнения. 

5.3. Способствует привлечению материальных и финансовых ресурсов иных собственников для реализации муниципальных планов и прогноза социально-экономического развития Омсукчанского городского округа. 
5.4. Координирует деятельность управлений, предприятий, учреждений, организаций любых форм собственности по реализации планов программ комплексного социально-экономического развития в пределах своих полномочий.

5.4. Осуществляет контроль:

- применения предельного уровня торговых надбавок на товары народного потребления;

- выполнения муниципальных программ Омсукчанского городского округа;

- реализации федеральных и областных государственных программ и приоритетных национальных проектов по курируемым направлениям;

- деятельности отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа; 

- разработки проектов решений Собрания представителей Омсукчанского городского округа по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов;

- деятельности учреждений, предприятий, организаций на территории Омсукчанского городского округа в комплексном социально-экономическом развитии Омсукчанского городского округа по вопросам энергосбережения.

6. Содействует созданию на территории Омсукчанского городского округа организаций и предприятий различных форм собственности, занимающихся обслуживанием  населения, развитию малого бизнеса.

7. Осуществляет подготовку предложений по совершенствованию законодательных и иных нормативных правовых актов по вопросам своей компетенции.

8. Подготавливает прогнозы, информации, справки, предложения по экономическим, финансовым другим вопросам главе администрации Омсукчанского городского округа.

9. Разъясняет гражданам положения действующего законодательства, обеспечивает консультационную помощь по возникшим вопросам и проблемам в сфере защиты прав потребителей.

10. Обеспечивает информационно-просветительскую деятельность через средства массовой информации.

11. Ведет  переписку по вопросам, относящимся к своей компетенции.

12. Осуществляет прием граждан, своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений, принятие по ним решений.

13. Возглавляет:


- комиссию по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности перед бюджетом Омсукчанского городского округа по неналоговым видам доходов и средствам, выданным на возвратной основе, пеням, штрафам и процентам.


14. Входит в состав:

- бюджетной комиссии администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссии по рассмотрению документов на оказание адресной социальной помощи отдельным категориям граждан;

- межведомственной комиссии по противодействию коррупции в Омсукчанском городском округе;
- единой комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества;
- комиссии по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений, учредителем которых является Управление спорта и туризма администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссии по определению условий приватизации муниципального имущества;

- комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Омсукчанского городского округа и урегулированию конфликта интересов;

- межведомственной комиссии по вопросам ликвидации задолженности по заработной плате, легализации трудовых отношений и обеспечению поступления доходов в бюджет;


- координационного совета по организации летней оздоровительной кампании;

- комиссию по аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Омсукчанского городского округа;
- комиссию по включению (зачету) иных периодов трудовой деятельности в стаж муниципальной службы муниципальных служащих органов местного самоуправления Омсукчанского городского округа для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет и определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет.

 
15. Взаимодействует с:

- Управлением Федерального казначейства по Магаданской области;

- банками или их структурными подразделениями, расположенными на территории Омсукчанского городского округа;

- Министерством финансов Магаданской области; 

-  структурными подразделениями Правительства Магаданской области;

- территориальными и федеральными органами государственной власти (в пределах своих полномочий).


16. Осуществляет иные полномочия по поручению главы администрации Омсукчанского городского округа  в соответствии с действующим законодательством. 

Заместитель главы администрации Омсукчанского городского округа 

Исполняет обязанности главы администрации городского округа во время его отсутствия на основании изданного им распоряжения.

1. Координирует вопросы:

- развития и деятельности топливно-энергетического комплекса, транспорта, связи, дорожного строительства, жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, инженерных изысканий в строительстве, вопросы переселения из ветхого и аварийного фонда, вопросы охраны окружающей среды в пределах своих полномочий;


- формирование эффективной системы управления муниципальной собственностью, приватизацией объектов муници​пальной собственности, ре​гулирования земельных отношений;

 - в сфере архи​тектуры и градостроительства, деятельности по застройке территории;


- защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- гражданской обороны;


- обеспечения пожарной безопасности;


- информационного обеспечения.


2. Осуществляет:

- контроль и координацию деятельности Отдела ГО и ЧС администрации Омсукчанского городского округа, Управления жилищно-коммунального хозяйства и градостроительства администрации Омсукчанского городского округа, Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Омсукчанского городского округа;


- изучение практики составления нормативных актов, заключения и исполнения договоров с целью разработки соответствующих предложений об устранении выявленных недостатков и улучшения деятельности администрации Омсукчанского городского округа.
3. Участвует в совещаниях, комиссиях, рабочих группах по вопросам деятельности администрации Омсукчанского городского округа. 

4. Организует осуществление мероприятий по укреплению бюджетной, договорной, финансовой и трудовой дисциплины.


5. Курирует вопросы:


- деятельности предприятий:


- жилищно-коммунального хозяйства;


- топлива и энергетики;


- электросвязи;


- автомобильного транспорта;


- содержания автомобильных дорог.


6. Взаимодействует с:


- министерствами, департаментами, управлениями Магаданской области;


- администрациями муниципальных образований Магаданской области;


- предприятиями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;


- территориальными органами федеральных и областных структур в пределах своих полномочий.

7. Возглавляет:

- комиссию по аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Омсукчанского городского округа;

- общественную комиссию по развитию современной городской среды.
8. Является заместителем председателя:


- антинаркотической комиссии Омсукчанского городского округа;

- муниципальной межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, входящих в жилой фонд Омсукчанского городского округа, в которых проживаю инвалиды;
- межведомственной комиссии по профилактике правонарушений при администрации Омсукчанского городского округа.

9. Участвует в работе:

- комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Омсукчанского городского округа и урегулированию конфликта интересов;

- межведомственной комиссии по противодействию коррупции в Омсукчанском городском округе;


- комиссии по оценке выполнения целевых показателей эффективности  деятельности  работников;

- комиссии по оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности муниципальных учреждений, учредителем которых является администрация Омсукчанского городского округа;

- комиссии по определению условий приватизации муниципального имущества;
- комиссии по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности в Омсукчанском городском округе; 

- по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности перед бюджетом Омсукчанского городского округа по неналоговым видам доходов и средствам, выданным на возвратной основе, пеням, штрафам и процентам;

- бюджетной комиссии администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при администрации Омсукчанского городского округа;

- комиссию по включению (зачету) иных периодов трудовой деятельности в стаж муниципальной службы муниципальных служащих органов местного самоуправления Омсукчанского городского округа для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет и определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет;

- комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения при администрации Омсукчанского городского округа.


10. Осуществляет иные полномочия по поручению главы администрации Омсукчанского городского округа в соответствии с действующим законодательством. 

Управляющий делами администрации Омсукчанского городского округа
Исполняет обязанности главы администрации городского округа во время его отсутствия на основании изданного им распоряжения.


1. Организует деятельность аппарата администрации городского округа и несет ответственность за выполнение возложенных на него функций по обеспечению деятельности главы администрации городского округа, контролирует выполнение структурными подразделениями администрации городского округа решений главы администрации городского округа.


2. Распоряжается гербовой печатью администрации Омсукчанского городского округа.


3. Обеспечивает организацию деятельности главы администрации городского округа.

4. Формирует в установленном порядке совместно с заместителями главы администрации проекты планов совещаний при администрации городского округа и повестки их заседаний. Организует совещания и другие мероприятия, проводимые с участием или по поручению главы администрации городского округа.


5. Курирует:

- подготовку распоряжений по личному составу администрации городского округа;

- вопросы прохождения муниципальной службы в аппарате администрации городского округа и структурных подразделениях администрации городского округа; 

- организацию профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих органов местного самоуправления городского округа;


- работу с обращениями граждан к главе администрации округа.

6. Организует соответствующую работу:

- с обращениями граждан в федеральные и региональные структуры органов власти;

- по вопросам муниципальной службы, координирует эту работу в структурных подразделениях.

7. Обеспечивает подготовку аналитических, информационных материалов, проектов постановлений и распоряжений.

8. Является ответственным за назначение, расчеты и перерасчеты пенсии за выслугу лет муниципальных служащих органов местного самоуправления Омсукчанского городского округа.


9. Заверяет копии нормативных правовых документов органов  местного самоуправления Омсукчанского городского округа.


10. Разрабатывает нормативные правовые документы, касающиеся деятельности аппарата управления и управления делами.


11. Координирует вопросы:


- организационного, документационного, методического обеспечения деятельности администрации городского округа и ее структурных подразделений;


- подготовки, издания и опубликования нормативных документов;

- делопроизводства и документооборота. 

12. Координирует и ведет работу:

- по представлению граждан к наградам федерального, ведомственного, регионального и окружного уровней;
- по вопросам внутреннего распорядка.


13. Координирует и контролирует работу:


- архивного отдела;


- отдела ЗАГС;



- отдела организационного и кадрового обеспечения (номенклатурное делопроизводство, приемная руководителей, машбюро, организационная и кадровая работа, хозяйственное обеспечение).

14. Возглавляет:


- комиссию по учету, хранению и комплектованию документов строгой отчетности;


- постоянно действующую экспертную комиссию.

15. Является заместителем председателя:


-  комиссию по включению (зачету) иных периодов трудовой деятельности в стаж муниципальной службы муниципальных служащих органов местного самоуправления Омсукчанского городского округа для установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет и определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет;

- аттестационной комиссии для проведения аттестации муниципальных служащих;


- комиссии по назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности в Омсукчанском городском округе.


16. Взаимодействует по вопросам своей компетенции:


- с министерствами, комитетами и управлениями Правительства Магаданской области;


- государственными учреждениями и организациями Магаданской области;


- с федеральными и территориальными комитетами, департаментами, управлениями и фондами Магаданской области.

17. Осуществляет иные полномочия в соответствии с постановлениями администрации городского округа, постановлениями, распоряжениями и поручениями главы городского округа.

________________________

