Магаданская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОМСУКЧАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От     17.03.2015 г.      №    181
пос. Омсукчан 
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация Омсукчанского городского округа
ПостановляЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации Омсукчанского района:

- от 02.07.2012г. № 261 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;

- от 27.06.2013г. № 318 «О внесении изменений в постановление администрации Омсукчанского района от 02.07.2012г. № 261 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам экономики Ложечникову Г.А.

4. Данное постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования  в сети Интернет (www.omsukchan-adm.ru) и опубликованию в газете «Омсукчанские вести».

И.о. главы администрации




          Г.А. Ложечникова
Приложение 

к постановлению

администрации 
городского округа











от 17.03.2015г. № 181 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Омсукчанского городского округа по предоставлению финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на расходы, связанные с  приобретением и созданием основных средств.

1.2. Исполнителем муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» является Отдел экономики администрации Омсукчанского городского округа (далее – Отдел экономики).

1.3. Управление по учету финансов и отчетности администрации Омсукчанского городского округа на основании распоряжения администрации Омсукчанского городского округа о предоставлении субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства перечисляет денежные средства на расчетный счет субъекта малого или среднего предпринимательства (далее – СМСП).

1.4. Совет по предпринимательству администрации Омсукчанского  городского округа (далее – Совет) рассматривает заявки заявителей и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Получатель муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, отнесенные к категории СМСП.

К СМСП относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее – индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц – суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

- от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

- до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия – до пятнадцати человек;

- выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.6.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, номера контактных телефонов, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации в разделе «Малый и средний бизнес».

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность в получении информации;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в Отделе экономики:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт муниципального образования «Омсукчанский городской округ».

При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей специалисты Отдела экономики обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия правового акта);

- о месте размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- иную информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней с даты регистрации запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, инициалы и номер телефона исполнителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики администрации Омсукчанского городского округа по адресу: 686410, п. Омсукчан, Магаданской области, ул. Ленина, 19, тел. (41346) 91-9-36, 92-408 (ф.).
График работы:

понедельник-четверг: с 9 до 18 часов, пятница: с 9 до 14 часов,

перерыв: с 12-45 до 14 часов.

выходной: суббота, воскресенье.

При предоставлении муниципальной услуги Отдел экономики взаимодействует с:

- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;

- структурными подразделениями администрации Омсукчанского городского округа;

- субъектами малого и среднего предпринимательства.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги может являться перечисление на расчетный счет СМСП денежных средств.

Результатом непредоставления муниципальной услуги может являться получение заявителем отказа в предоставлении субсидии в соответствии с причинами, указанными в подразделе 2.8 «Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги».

2.4. Сроки прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги, отражены в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993г.;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ;

- Федеральный закон от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Закон Магаданской области от 07.05.2009г. № 1135-ОЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Магаданской области»;

- Постановление администрации Омсукчанского городского округа от 16.01.2015г. № 37 «Об утверждении муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Омсукчанском городском округе» на 2015-2017 годы».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги представлен в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя:

Отдел экономики не вправе требовать от заявителя представления документов, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего данную услугу, органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, включенных в определенный Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Отдел экономики самостоятельно запрашивает такие документы (сведения, содержащиеся в них) в уполномоченных органах, если заявитель не представил их по собственной инициативе).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

1) предоставление неполного пакета документов, указанных в Приложении № 2;

2) не выполнения условия оказания поддержки;
2) наличие в представленных документах недостоверных сведений;
3) ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется специалистом Отдела экономики согласно графику приема граждан, в специально выделенном для этих целей помещении в здании администрации городского округа с учетом максимальной доступности. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием органа местного самоуправления.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности для общественных учреждений, нормам охраны труда.

Рабочие места специалистов оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для предоставления муниципальной услуги выделяются расходные материалы и канцелярские товары.

В помещениях для исполнения муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в фойе, оборудованном местами для сидения.

2.13. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте http://omsukchan-adm.ru/;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- соотношение количества поступивших обоснованных письменных жалоб к общему количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению субсидии СМСП включает в себя следующие административные процедуры:

- представление заявителем пакета документов специалисту Отдела экономики; 

- регистрация заявления в электронном Журнале регистрации заявок на получение субсидий согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту) и осуществляет проверку представленных документов на комплектность, а также отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- проведение специалистом Отдела экономики экспертизы представленных СМСП документов;

- подготовка пакета документов на каждого заявителя на рассмотрение Совета по предпринимательству;

- принятие решения Советом о выделении субсидии СМСП или отказе в предоставлении субсидии;

- представление СМСП получившим право на предоставление субсидии, дополнительных документов в Отдел экономики;

- на основании решения Совета готовится проект постановления администрации Омсукчанского городского округа о выделении субсидии СМСП;

- подготовка и отправка уведомления о выделении субсидии за подписью главы администрации Омсукчанского городского округа (согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту);
- перечисление Управлением по учету финансов и отчетности администрации Омсукчанского городского округа денежных средств на расчетный счет СМСП на основании распоряжения администрации о выделении субсидии.

 В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанных выше требований, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе предоставления муниципальной услуги органами и организациями, участвующими в этом процессе, специалист Отдела экономики готовит уведомление об отказе в приеме заявления за подписью главы администрации Омсукчанского городского округа, и в течение пяти рабочих дней направляет его заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

1) В случае если заявитель представил полный комплект документов, установленный в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, заявка на получение субсидии СМСП направляется на дальнейшее рассмотрение.

2) В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист Отдела экономики готовит письмо за подписью главы администрации Омсукчанского городского округа о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов.

3) В случае если заявитель не представил в указанный срок дополнительно запрашиваемые документы и не исправил обнаруженные недочеты, специалист Отдела экономики готовит письмо за подписью главы администрации Омсукчанского городского округа с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа заносятся в Журнал регистрации заявок на получение субсидий.

3.2. Специалист Отдела экономики в течение пятнадцати рабочих дней с момента получения пакета документов о предоставлении субсидии, предусмотренных в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия требованиям нормативных правовых актов.

3.3. Специалист Отдела экономики проверяет соответствие заявителя следующим условиям:

1) государственная регистрация СМСП на территории Омсукчанского городского округа;

2) отсутствие просроченной задолженности по ранее предоставленным на возвратной основе бюджетным средствам;

3) осуществление приоритетных видов деятельности:

- добыча и переработка рыбы;

- производство и переработка  сельскохозяйственной продукции, пищевая промышленность;

- бытовое обслуживание населения;

- жилищно-коммунальное хозяйство, коммунальные услуги;

- производство товаров народного потребления;

- образование, здравоохранение и предоставление социальных услуг;

- инновационная деятельность в указанных отраслях;

- оказание автотранспортных услуг по перевозке пассажиров.

3.4. В случае несоответствия представленного СМСП пакета документов условиям, перечисленным в пункте 3.3 настоящего административного регламента, специалист Отдела экономики в течение 5 дней направляет уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня причин.
На повторное рассмотрение заявка СМСП может быть представлена в случае изменения обстоятельств, повлекших его отклонение, но не ранее чем через 3 месяца после отклонения первой заявки.

3.5. В случае соответствия документов требованиям специалист Отдела экономики готовит одобренные заявки СМСП, заключения на них на рассмотрение членам Совета.

3.6. Совет возглавляет председатель Совета, а в случае его отсутствия – заместитель председателя Совета. Членами Совета являются:

- представители общественных объединений, союзов и ассоциаций малого и среднего предпринимательства, других некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства Омсукчанского городского округа;

- представители организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Омсукчанского городского округа;

- представители органов исполнительной власти Омсукчанского городского округа.

3.7. Организация деятельности Совета.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения членом Совета заявки СМСП, служит получение им от специалиста Отдела экономики заключения специалиста отдела экономического отдела о соответствии документов заявителя установленным требованиям.
При рассмотрении пакета документов заявителя каждый член Совета отмечает свое согласие или несогласие в предоставлении данному СМСП средств из местного бюджета с обоснованием и заносится протокол Совета.

Основным принципом рассмотрения заявок СМСП на предоставление субсидии является создание одинаковой доступности и равных условий для всех хозяйствующих субъектов, объективность оценки и единство требований.

Каждый член Совета принимает решение о предоставлении или не предоставлении СМСП субсидии, руководствуясь следующими критериями:

1) экономическая эффективность – отношение прироста объема реализации товаров (работ, услуг) в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии;

2) социальная эффективность:

- отношение среднемесячной заработной платы работников СМСП к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Магаданской области;

- количество создаваемых новых рабочих мест (сохраняемых рабочих мест) в текущем финансовом году;

3) бюджетная эффективность – отношение прироста объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии.

3.8. На основании сделанных замечаний и предложений специалист Отдела экономики готовит протокол Совета с указанием решения.

Решение о предоставлении СМСП субсидии принимается большинством голосов членов Совета.

3.9. Протокол Совета направляется специалистом Отдела экономики для утверждения председателю Совета или его заместителю.

Максимальный срок подготовки и направления председателю Совета или его заместителю протокола составляет три рабочих дня.

3.10. Оформленный протокол в трехдневный срок утверждается председателем Совета или его заместителем.

В протоколе Совета в отношении СМСП – получателей поддержки в форме предоставления субсидии должны содержаться следующие сведения:

- полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- виды возмещаемых затрат и размеры предоставляемых СМСП субсидий по соответствующим направлениям;

- ожидаемые результаты хозяйственной деятельности СМСП на текущий финансовый год в соответствии с пунктом 3.7 настоящего административного регламента.

3.11. Утвержденный председателем Совета или его заместителем протокол является основанием для начала административного действия по информированию ответственным сотрудником Отдела экономики СМСП о принятом Советом решении.

Каждый СМСП должен быть проинформирован в течение 5 дней со дня принятия решения.

3.12. Ответственные сотрудники Отдела экономики должны обеспечивать сохранность представленных заявителями материалов, контроль прохождения документов на всех этапах рассмотрения заявок СМСП.

3.13. Основанием для начала административного действия по перечислению Управлением по учету финансов и отчетности денежных средств на расчетный счет СМСП является Постановление администрации Омсукчанского городского округа о выделении субсидии СМСП и заключение Договора о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства  финансовой поддержки в форме субсидий на возмещение расходов, связанных с приобретением и созданием основных средств, заключаемый между администрацией Омсукчанского городского округа и субъектом малого и (или) среднего предпринимательства, должен быть заключен в течение 15 (пятнадцати) дней с даты уведомления заявителя о предоставлении субсидии. Постановление готовится на основании протокола Совета по предпринимательству. 

Максимальный срок осуществления административного действия по перечислению денежных средств на расчетный счет СМСП составляет пять рабочих дней со дня получения документов.

3.14. Специалист Отдела экономики осуществляет мониторинг достижения ожидаемых результатов хозяйственной деятельности СМСП с учетом полученной субсидии в отчетном финансовом году.

Для проведения мониторинга достижения ожидаемых результатов хозяйственной деятельности по запросу администрации Омсукчанского городского округа СМСП представляют следующие документы:

- копию отчета о финансовых результатах СМСП за отчетный финансовый год (налоговой декларации, иных документов, подтверждающих объем реализации товаров (работ, услуг) за отчетный финансовый год);

- копию расчета по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование за отчетный финансовый год (годового реестра о доходах физических лиц, иных документов, подтверждающих размер среднемесячной заработной платы работников СМСП за отчетный финансовый год);

- копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников за отчетный финансовый год» с отметкой налогового органа;

- справку из налогового органа о начисленных и фактически уплаченных налогах за отчетный финансовый год в бюджеты всех уровней.

3.15. Ежегодно администрация Омсукчанского городского округа готовит сводный отчет о реализации проектов субъектов малого и среднего предпринимательства и об эффективности использования средств местного бюджета в соответствующем финансовом году и представляет на рассмотрение Совета.

3.16. В случае не достижения СМСП ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в протоколе Совета, специалист Отдела экономики готовит предложения для рассмотрения на заседании Совета вопроса о причинах не достижения СМСП ожидаемых результатов хозяйственной деятельности и возврате СМСП выделенных субсидий в местный бюджет. Решение Совета о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется СМСП.

3.17. Возврат субсидий осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3.18. Контроль над целевым использованием средств местного бюджета, выделяемых для предоставления субсидий, осуществляет Отдел экономики администрации Омсукчанского городского округа.

3.19. Результатом осуществления Отделом экономики контроля за расходованием СМСП выделенных средств является одно из следующих решений:

- решение о досрочном прекращении финансирования СМСП;

- решение о продолжении финансирования СМСП.

3.20. Финансирование СМСП подлежит досрочному прекращению при возникновении любого из перечисленных ниже случаев:

1) по заявлению СМСП;

2) принятия арбитражным судом заявления о признании СМСП банкротом, ликвидации СМСП, нахождения субъекта малого предпринимательства в стадии реорганизации.

3.21. В случае досрочного прекращения финансирования СМСП ранее уплаченные средства местного бюджета подлежат возврату данным хозяйствующим субъектом в полном объеме.

3.21. В течение пяти дней с момента принятия Советом решения о возврате субсидии специалист Отдела экономики обязан проинформировать данного СМСП о принятом решении.

Информация также размещается на сайте муниципального образования «Омсукчанский городской округ» в сети Интернет http://omsukchan-adm.ru/.

3.22. Возврат средств местного бюджета производится СМСП в месячный срок со дня получения письменного уведомления администрации Омсукчанского городского округа о принятии Советом решения о возврате средств местного бюджета.

Информация о порядке возврата средств местного бюджета (номера расчетных счетов, срок возврата средств, сумма, подлежащая возврату, размер начисленных штрафных санкций и другая информация) приводится в письменном уведомлении.

3.23. Порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

В ходе оказания муниципальной услуги Исполнитель вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для ее исполнения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела экономики.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся в соответствии с планом работы отдела экономики администрации Омсукчанского городского округа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Омсукчанского городского округа, либо муниципального служащего за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а так же должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые в ходе выполнения административных процедур, определенных настоящим Регламентом, в досудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации путем направления обращения главе администрации Омсукчанского городского округа.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к содержанию жалобы.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Омсукчанского городского округа предоставляющей муниципальную услугу, а также их должностных лиц, либо муниципального служащего.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел экономики, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя главы администрации Омсукчанского городского округа.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) муниципальных органов исполнительной власти и их должностных лиц, устанавливается администрацией Омсукчанского городского округа.
5.4.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных гражданских служащих органов местного самоуправления устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе не указана фамилия заявителя и почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу исполнителя, а также членов его семьи, департамент вправе оставить жалобу без ответа по существу и сообщить заявителю жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

5.6. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное или устное обращение (жалоба) в орган, оказывающий муниципальную услугу. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя.

Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование отдела администрации Омсукчанского городского округа, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает предмет жалобы, ставит личную подпись и дату.

В жалобе, поступившей в администрацию Омсукчанского городского округа, либо должностному лицу в форме электронного документа заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу со стороны заинтересованного лица. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные обоснованные ответы.

5.9. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заинтересованному лицу не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.10. Положения Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
_____________________
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ДОКУМЕНТЫ, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№
	Документ
	Источник получения документа

	1
	Заявка о предоставлении субсидии согласно Приложению № 4 к Административному регламенту по предоставлению субсидий субъектам малого предпринимательства за счет средств местного бюджета) 
	Документ готовится хозяйствующим субъектом по форме администрации Омсукчанского городского округа        

	2
	Копия учредительных документов и всех изменений к ним 
	Документ готовится хозяйствующим субъектом

	4
	Копия документа, удостоверяющего личность
	Документ самостоятельно предоставляется хозяйствующим субъектом

	5
	Бухгалтерский баланс или иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах отчетность по состоянию на последнюю отчетную дату
	СМСП на основании данных УФНС России по Магаданской области по месту учета хозяйствующего субъекта, либо запрашивается отделом экономики в рамках межведомственного взаимодействия (запрашивается копия налоговой декларации)

	6
	Копии договоров купли-продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), подтверждающие приобретение и (или) создание объектов, расходы на приобретение и создание которых подлежат субсидированию
	Документ самостоятельно предоставляется хозяйствующим субъектом

	7
	Копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов, подлежащих субсидированию (в соответствии с п.п. 3 п.3.3 настоящего Регламента), осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату:

- в случае безналичного расчета – платежных поручений;

- в случае наличного расчета – кассовых (или товарных) чеков и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;

- акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг);

- копии договоров с поставщиком муки из ЦРС и от поставщиков Магаданской области;

- копии платежных документов, предусмотренных действующим законодательством, заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства, с приложением оплаченных счетов-фактур с указанием наименованием сырья, договоров, подтверждающих произведенные заявителем расходы;

- ЖД накладные (квитанции) с указанием получателя и наименования сырья;

- счета фактуры экспедитора на оплату ж/д или морфрахта;

- счета-фактуры на поставку хлебобулочной продукции в объекты социальной сферы и розничную торговую сеть;

- другие документы, прилагаемые по усмотрению заявителем.
	Документ самостоятельно предоставляется хозяйствующим субъектом


___________________________
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Ж У Р Н А Л 
регистрации заявок на получение субсидии

	Наименование
СМСП
	Муниципальное
образование
	Дата подачи  
заявления
	Ответственное лицо
	Контактный
телефон, факс,   
e-mail
	Сумма заявления
(тыс. руб.)
	Дата возврата 
на доработку
	Замечания
	Дата устранения
замечаний
	Дата

заседания 
Совета
	Принятое решение (тыс. руб.)
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Дата, исх. номер

 Главе администрации

Омсукчанского городского
округа
                                                                                         

______________________

ЗАЯВКА 

на  получение финансовой поддержки в форме субсидии на расходы субъектов малого и (или) среднего предпринимательства

1.__________________________________________________________________________
(наименование заявителя)

в лице _____________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица

для юридических лиц)

     
Прошу предоставить субсидию в соответствии с Порядком предоставления финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Омсукчанском городском округе:

(вид субсидии)

В размере___________________________________________________________________
 (отдельно на каждый результат деятельности,

нуждающийся в компенсации затрат)

2. Краткое описание заявки:

__________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (указать суть заявки, период реализации, какие средства и в каком объеме привлекаются)

Выручка за предыдущий полный отчетный год:

Выручка за последний отчетный период:

Налоговые платежи за последний отчетный период:

Количество работников предприятия с учетом совместителей:

Средняя месячная заработная плата  на  работника по данным 

отчетности во внебюджетные фонды за последний отчетный период:

Количество вновь создаваемых рабочих мест:

Применяемая заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

- общеустановленная ____;

- патент _____;

- упрощенная (УСН)______;

- в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД)______;

- для сельскохозяйственных товаропроизводителей_____.

3. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ____________________________
(наименование организации-заявителя, индивидуального предпринимателя)

не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства,   деятельность  не

приостановлена,

 (наименование организации-заявителя, индивидуального предпринимателя)

не  имеет  задолженности  перед налоговыми органами по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему  Российской  Федерации и во внебюджетные фонды РФ.

4. Размер субсидии просим установить в соответствии с Порядком предоставления финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Омсукчанском городском округе на расходы: (отметить любым знаком):

-  связанные с  доставкой муки______;

- приобретением и созданием основных средств______;

 утвержденного  постановлением администрации Омсукчанского городского округа от ____________ г.  № _________.

5.   Гарантируем  достоверность  представленной  нами  в  заявке информации.

6. Адрес места нахождения/места жительства: ___________________________________
__________________________, телефон _____________, факс ______________________,

банковские  реквизиты: ______________________________________________________
7. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________
8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на ______ стр.

Заявитель _______________________ /_________________________/

                             (должность) (подпись)                 (расшифровка подписи)
М.П.

Главный бухгалтер ____________ /_________________________/
                                                                                                              (расшифровка подписи)
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от_______ № ______

(наименование организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства)
УВЕДОМЛЕНИЕ 

О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ

(ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ)
Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии с муниципальной Программой «Развитие малого и среднего и среднего предпринимательства в Омсукчанском городском округе» на 2015-2017 гг. по результатам рассмотрения представленных Вами документов Советом по предпринимательству при администрации Омсукчаного городского округа принято решение:


Предоставить субсидию на _____________________________________________


(вид субсидии)

на основании постановления администрации Омсукчанского городского округа от ____ № _______

(причины отказа в предоставлении субсидии)

Глава администрации

________________


________________






(подпись)




(расшифровка)
Предоставление заявителем пакета документов в отдел экономики администрации Омсукчанского городского округа 





Пакет полный 





Пакет неполный 





Экспертиза предоставленных СМСП документов на соответствие требования – 15 дней 





Заседание Совета – 30 дней 





Утверждение протокола Совета – 3 дня 





Принятие положительного решения 





Отказ в предоставлении субсидии 





Предоставление дополнительных документов – 10 дней 





Подготовка распоряжения о выделении субсидии СМСП – 2 дня 





Подготовка и направление уведомления о предоставлении поддержки СМСП – 15 дней  





1 день 





Перечисление денежных средств Комитетом финансов администрации Омсукчанского городского округа – 


5 дней  








